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Sziiletési helye? Budapest!

Ha ki kellene valasztanunk a LibreOffice irodai programcsomag sziiletési he-
lyét, akkor ez Magyarorszag, kozelebbrél Budapest volna. 2010 szeptemberében ha-
zankban rendezték meg a nemzetko6zi OpenOffice.org konferenciat. A korabbi évek-
ben Hamburg, Berlin, Koper (szlovén-olasz szervezésben), Lyon, Barcelona, Peking
és Orvieto adott otthont a tobb szaz résztvevével zajlo rendezvényeknek.

Az ingyenes, szabadon hasznalhat6 és modosithaté OpenOffice.org irodai prog-
ramcsomag 10 éves évfordulojat tlizijatékkal koszontotték a magyar szervezék. A
latvanyos kiilséségek — a megnyitora a Parlamentben keriilt sor — ellenére némi ar-
nyék vetiilt a konferenciara. Az OpenOffice.org jovéjét illetéen sokakat elbizonyta-
lanitott az a fejlemény — mint késébb beigazolodott, joggal —, hogy az Oracle cég
felvasarolta az OpenOffice.org kozosségi fejlesztését elinditdo Sun Microsystemst.
(Bar egy nyilt forraskodu alkalmazas, kiillonésen olyan, mint az OpenOffice.org,
amely mogott mar szamos cég és alapitvany felsorakozott, sokkal inkabb életképes,
mint egy egyetlen cégtdl fiiggd zart alkalmazas.) Ennek a bizonytalansagnak vetett
véget, hogy az OpenOffice.org kozosség meghatarozo tagjai aj, fiiggetlen szervezet
létrehozasarol dontottek a budapesti konferencia nem hivatalos programjaként. A
Document Foundation célja az OpenOffice.org kozosségi fejlesztésének elésegitése,
amit részben egy 1j OpenOffice.org valtozat, a LibreOffice kiadasaval valosit meg.

A LibreOffice-rol rovid idén beliil bebizonyosodott, hogy vonzza és batoritja a
fejlesztéket, nemcsak az olyan nagyvallalatok, mint a Novell és a Red Hat Linux, ha-
nem szamos egyéb cég, alapitvany és onkéntes részérdl is. Az OpenOffice.org ma-
gyar honositasat végzé FSF.hu Alapitvany mar régéta a Go-oo névre hallgatod
OpenOffice.org valtozatot hasznalta az OpenOffice.org magyar kiadasanak elkészi-
tésére. Mivel a Go-oo fejlesztése a LibreOffice-szal folytatodott, az FSF.hu Alapit-
vany honositasainak és fejlesztéseinek célja is a LibreOffice lett. A régi-uj irodai
programcsomag végleges kiadasa 2011 januarjaban jelent meg szamos igazi Gjdon-
saggal. A LibreOffice egyik legnagyobb elénye, és egyben e konyv témaéja is, hogy
szovegszerkeszt6je, a LibreOffice Writer kiadvanyszerkesztéként is hasznalhat6 pro-
fesszionalis bet(i- és szovegkezelése révén.

Kiadvanyszerkesztés szovegszerkesztovel?!

Nem ellentmondas, s6t inkabb bevett gyakorlat dolgozatok, jelentések, jegyze-
tek és konyvek szovegszerkesztével (pontosabban dokumentumszerkeszt6vel) valo
elkészitése és kiadasa. A helyesirasi és tipografiai szabalyok betartasaval elfogadha-
t6 mindségli kiadvanyokat készithetiink a modern dokumentumszerkesztékkel,
megtartva minden olyan elényt, ami ezek sajatossaga: a szerkesztési feladatok
nagyfokd automatizalasa, a csoportmunka tdmogatasa, az egyéb irodai programok-
kal, tablazatkezel6kkel és adatbazisokkal valo integracio lehetésége és nem utolso-
sorban a konnyt kezelhetéség. Gyakran persze csak az szol a szévegszerkeszté mel-
lett, hogy konnyebben hozzaférhetd, és mar ismert eszkoz.

A LibreOffice Writer szévegszerkeszt6 tullép a dokumentumszerkeszték meg-
kapitalisokat, ugralé szamokat kezel, s6t egyes képességeivel (magyar tipografiai
beallitasok, automatikus ezrestagolas stb.) meghaladja a kiadvanyszerkeszt6ket is.
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A konyv bemutatja azt is, hogyan lehet a LibreOffice Writer szovegszerkeszt6-
vel egységes és szép megjelenésti kiadvanyokat létrehozni. A helyesiras és a tipo-
grafia mellett ennek titka, hogy az ismétl6dé feladatokat, formazasokat, szovegele-
meket a szovegszerkeszté megfeleld eszkozeivel: stilusokkal, szovegblokkokkal, sab-
lonokkal kezeljiikk. Mivel ez a szerkesztési feladatok automatizalasat jelenti, nem-
csak szebb és jobb lesz a végeredmény, hanem egyszert(ibben is kivitelezhetd.

Mi sz6l a LibreOffice mellett? Mindenki szamara ingyenesen hozzaférhet6 és
tetszbleges célra hasznalhatd, tehat a konyv példai akar élesben is kiprobalhatok. A
masik, hogy fejlett betlitechnologiaja és Graphite betiitipusai révén alkalmasabb a
kiadvanyszerkesztésre, mint a Microsoft Word 2010 szovegszerkeszt6. Jol példazza
ezt, hogy a Microsoft Office 2010 nem képes a kérddjelet, felkialtojelet, kettéspontot
és a pontosvessz6t a magyar tipografiai szabalyoknak megfelel6en elhelyezni a szo-
vegben alapértelmezett bettikészleteivel. A kovetkezo tablazat felsorolja a fontosabb
eltéréseket:

Tulajdonsag MS Word 2010 LibreOffice
Fejlett betiitechnologia par betdtulajdonsag van (Graphite)
- valodi kiskapitalis nincs van

— valédi nagy bettifokozat nincs van

- valédi kis bettifokozat nincs van

- alavagas nem alapértelmezett alapértelmezett
- irasjelek magyar tipografidja  nincs alapértelmezett
- ligatarak nem alapértelmezett alapértelmezett
— kurziv gy, gf, gj ligaturak nincs alapértelmezett
— 4llo6 zarojelek kurzivban nincs valaszthato

— kurziv korrekcio nincs valaszthato

— ezrestagolas spaciummal nincs alapértelmezett
— automatikus ezrestagolas nincs alapértelmezett
— valédi minuszjel egyedi beillesztéssel alapértelmezett
- nagybetiis alavagas nem alapértelmezett alapértelmezett
— labjegyzet-csillagozas nincs van

Utolso sor sorkizarasa nincs van
Tombosités feliratokhoz nincs van
Fuggoleges oldaltombosités van nincs

Keret- és oldalstilusok nincs van
Tablazatstilusok van nincs

PDF tamogatas van van (standard ikon)
— hibrid PDF formatum nincs van

- PDF megnyitas nincs van

SVG vektoros képformatum nincs van
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Magyar nyelvi eszkozok van (régi) van (4j, frissitett)

- elvalasztas kézi beavatkozassal automatikus

— helyesirasi szotar hianyos nagy lefedettségti

- nyelvi ellen6rz6 gyakran téved tipografiai javaslat is

Mitél fejlett egy betiitechnologia?

Az egyik legfontosabb kiilonbség a kiadvanyszerkeszté (DTP) programok és a
szovegszerkesztk kozott a fejlett betlitechnologia megléte. A fejlett bettitechnologi-
aval nyomdai mindségi szedés érhet6 el, mivel képes azokat a tipografiai finomsa-
gokat kezelni, amelyek a kiilonféle nyelvek, orszagok nyomdai hagyomanyaban
rogziltek. A LibreOffice Writerben — elséként az elterjedt dokumentumszerkesztok
kozott — megtalalhat6 a fejlett bettitechnologia.” A LibreOffice Graphite bettitechno-

c sz

rikai nonprofit szervezet (1. abra).

Q)%‘J)B’BOO + @QP = @%@’)3’9086]?)

1. abra. Burmai iras a LibreOffice-ban a Padauk Graphite betiikészlettel. Ha a szoveg-
ben a két kiemelt karakter egymas mellé keriil, automatikusan egy 1j jelet kapunk.

Téma: a tipografia! =-
Téma: a tipografia! ==

2. abra. Betiitipusok dsszehasonlitasa. A Times New Roman betiitipus hianyos alava-
gasa miatt a nagy T és az é betti kozott rés van; az f betiire rané az i pontja; valamint
a kettéspont és a felkialtojel el6tt nincs meg a magyar tipografiara jellemz6 térkoz. A
Linux Libertine G ezzel szemben az ékezetes betiiket is alavagja, az f és i betiiket alap-
értelmezés szerint automatikusan ligaturaval (kiilon nyomdai jellel) helyettesiti, és a
kettéspont és a felkialtojel elott is megfelel6 méretii térkozt hagy. Tovabbi kiilonbség,
hogy az abran a Linux Libertine nagyobb bettlimérethez tervezett valtozata szerepel.

A LibreOffice két Graphite formatumu bettitipust tartalmaz, a talpas Linux Li-
bertine G-t és a talp nélkili Linux Biolinum G-t (az els6é a konyv szovegbetije, a
masodik pedig a cimsoroké). Ezek a bettikészletek kiemelten tamogatjak a magyar
nyomdai igények kiszolgalasat, példaul biztositjak a megfeleld méretl spaciumot
(térkozt) a kettéspont, felkialtojel, kérdéjel és pontosvessz6 el6tt. Erre és mas hason-
16 tipografiai feladatokra nyujt megoldast a fejlett bet(itechnoldgia, ahogy azt
a 2. abra szemlélteti (b6vebben az 1. fejezet foglalkozik a témaval).

* A Microsoft Word 2010 par OpenType tulajdonsagot tdmogat (ligatirak, szamok térkoze, ugralé szamok, stiluskészletek).
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Hogyan hasznaljuk a Graphite-ot?

Az els6 1épés valamelyik Graphite betiikészlet kivalasztasa. A LibreOffice két
Graphite betiitipusa, a Linux Libertine G és a Linux Biolinum G nyujtja a legtobbet
a magyar kiadvanyszerkesztéshez.” A bettitulajdonsagok (az alapértelmezett ligatt-
rak, megfelel6 térkoz a magyar irasjelek el6tt, ezrestagold, minuszjel és sok egyéb)
modositasahoz a kovetkez6 harom lehetség koziil valaszthatunk:

1. A tulajdonsagok kozvetlen megadéasa a betiikészlet nevében. Példaul kattint-
sunk a bettikészlet nevére a Formazas eszkoztaron, és modositsuk a kovetkezdre:
Linux Libertine G:smcp=1, kett6sponttal elvalasztva a névtél a tulajdonsagot (3. ab-
ra). Ezzel bekapcsoltuk a kiskapitalis betiiket a kurzorpozicidoban az smcp tulajdon-
sag 1-re allitasaval. Ha gépelni kezdiink, a szoveg mar kiskapitalis bettikkel jelenik
meg.

2. Telepithetjik Keith Stribley Graphite kiegészit6-
jét (ThanLwinSoft.org), ami a Graphite bettikészletek
minden tulajdonsagat megjeleniti. A telepités (Eszko-
zOK » KITERJESZTESKEZELO...) és a LibreOffice Gjraindi-
tasa utan valasszuk ki az Eszk6zOk » KIEGESZITOK »
GRAPHITE TULAJDONSAGOK... meniipontot, majd a
megjelend parbeszédablakban modositsuk a kivant be-
ttulajdonsagot. Ha bekezdésstilust szeretnénk modo-
sitani, jeloljiikk be a STiLUs FRISSITESE jelolénégyzetet.

3. A Tipografiai eszkoztar™ a Linux Libertine G és Biolinum G bet(ik hasznalata-
hoz nyujt kényelmes megoldast. Telepités utan az 0j eszkoztar a NEZET » ESZKOZTA-
RAK » TIPOGRAFIA meniiponttal kapcsolhat6 be. Elénye az el6z6 kiegészitével szem-
ben, hogy szerkesztés kozben kozvetleniil elérheték a kiillonboz bettitulajdonsagok
(5. abra). Az eszkoztar els6é ikonjaval a kurzorpozicié helyén 1évé bekezdésstilust
(ha van ott alkalmazva, akkor karakterstilust) egy kattintassal modosithatjuk, miu-
tan beallitottuk a kivant bet(itulajdonsagokat.

s
nux Libertine G{nyugati)
'c2sc' Capitals to Small Capitals
‘case' Case-Sensitive Forms
'dlig" Discretionary Ligatures
‘fina' Terminal Forms
*frac’ Diagonal and nut Fractions
'hlig" Histeric Ligatures
'liga' Standard Ligatures
True(Alapértelmezett)
X False
'Inum' Lining Figures
'locl’ Localized Forms in Latin
‘nalt’ Alternate Annotation Forms

et ALkl Clonean

v
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| Aa Aa Aa AA (X) 123 ffi & & 111 &

5. abra. A tipografiai eszkoztar részlete

b, *1 »9 000 % % -1
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Stilusok és formazas

A kiadvanyszerkesztésben a stilusok kiemelt jelent6séggel birnak, mivel ezek
biztositjak a kiadvany egységes tipografiajat. Két stilus van mindig szem el6tt a Lib-
reOffice-ban: az aktudlis bekezdésstilus, amit a FORMAZAS eszkoztar elsd, ALKALMA-
zZANDO sTiLus valasztolistaja jelez ki, és az aktualis oldalstilus, ami a képerny6 also
részén talalhato allapotsor masodik mezéje. Egy Uj dokumentumban mindkét stilus
értéke ALAPERTELMEZETT.

Az aktualis stilus kijelzését, a stilusok beallitasat és j stilu-
sok létrehozasat teszi lehet6vé a FORMATUM » STILUSOK ES FOR-
MAZAs meniiponttal el6hivhato, hasonlé nevli beallitéablak
(6. abra). Az ablak fels6 részén talalhato ikonokkal valthatunk a
bekezdés-, karakter-, keret-, oldal- és listastilusok lapjai kozott.

Q-

i

a

Az alapértelmezett Formazas eszkoztar elsé ikonja (az ikon-

.
lv |

készlettdl fiiggben: g, vagy ez: Hg) is a STILUSOK ks FORMAZAS
ablakot hivja el6.

* A betilik honlapja: http://www.numbertext.org/linux/
** Cim: http://extensions.services.openoffice.org/en/project/typo


http://www.numbertext.org/linux/index_hu.html
http://extensions.services.openoffice.org/en/project/typo
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A5 A STILUSOK ES FORMAZAS ablakot, ha van ra hely, érdemes dokkolni, azaz folya-
matosan megnyitva elhelyezni a LibreOffice Writer ablak bal vagy jobb oldalan.”

5 A dokkolt és a dokkolatlan StiLUSOK Es FORMAZAS ablakot is egyszeriien ki-be
kapcsolhatjuk az F11 billentytivel.

PDF formatum

A PDF (Portable Document Format) az ISO altal szabvanyositott nyilt doku-
mentumformatum, ami szavatolja, hogy kiadvanyaink mindenhol ugyanolyan for-
maban jelenjenek meg (nem fiiggve a gépen rendelkezésre allo bettitipusoktdl, elva-
lasztasi szotartdl és szoftvertdl, vagy annak verziészamatol). A PDF a javasolt for-
matum kiadvanyaink webes publikalasahoz és nyomdai kivitelezéséhez.

A LibreOffice szerves része a PDF allomanyok eléallitasahoz sziikséges techno-
logia (részben torténeti okok miatt, mivel a program nem csak Windowsra késziilt,
hanem szamos mas operacios rendszerre is, ezért a PDF-hez kozelall6 PostScriptre
alapozta nyomtatasi képességeit). A LibreOffice-ban elég a Standard eszkoztaron 1é-
v6 PDF ikonra kattintani, hogy kiadvanyunk PDF formatumban keriiljon elmentés-
re (exportalasra). Az igy kapott PDF-allomanyok az ingyenes Adobe Reader vagy
Ghostscript alapti megjelenitékkel nemcsak Windows, hanem Linux vagy Mac OS
X operacios rendszereken is megtekinthet6k és kinyomtathatok, és nem utolsé sor-
ban szovegtartalom alapjan kereshetdk.

Kilonleges lehet6ség a hibrid PDF formatum, ami tokéletesen szerkeszthetd
PDF allomanyokat eredményez. Val6jaban a hibrid PDF allomany tartalmazza a do-
kumentum OpenDocument forrasat is, igy nem kell attol tartanunk, hogy elkallodik
a forrasallomany, megnehezitve vagy lehetetlenné téve a moddositast. Ha sziikség
volna egy nem hibrid PDF allomany megnyitasara, akkor a LibreOffice azt is megte-
szi, a Draw rajzoloprogramjaban vektoros képként megnyitva. Ez lehet6séget ad ké-
pek és szovegrészek kimasolasara, vagy a PDF-nézeget6kkel nem kitolthetd (tehat
nem PDF trlapként elkészitett) nyomtatvanyok nyomtatas nélkili kitoltésére is.

SVG képek beillesztése

A LibreOffice-ban minden eddiginél konnyebben hasznalhatunk vektoros képe-
ket, mivel tamogatja az SVG nyilt szabvanyt. Az SVG (Scalable Vector Graphics) a
Word Wide Web Consortium nagy tudast, XML alapu vektorgrafikus képformatu-
ma, amelyet a modern bongészok és a legtobb professzionalis rajzprogram, mint a
szabad Inkscape is kezel. Az SVG idealis valasztas a kis méretti, mégis mindségi il-
lusztraciokhoz.** A Wikipédia (Wikimedia Commons) szamtalan SVG képének beil-
lesztése mellett egyszertien készithetiink sajat SVG abrakat is, példaul lapolvaséoval
bevitt képekbdl az Inkscape kivald vektorizalasi lehetéségével.**

Elvalasztas

Az elvalasztas az egyik leghasznosabb segitség, amit a kiadvanyszerkeszt6
nyujthat. A LibreOffice képes valddi automatikus elvalasztasra, ami az ismeretlen
szavakkal is megbirkozik, igy a tombdsitett szoveget kézi beavatkozas nélkiil is elfo-
gadhat6 min6ségben képes tordelni.” Hibas elvéalasztasnal, szlik hasabok szedésénél
és a Graphite ligaturakon beliili, hibas alavagast eredményezé elvalasztasnal lehet
sziikség az automatikus elvalasztas modositasara (lasd késébb).

* Ehhez a Stilusok és Formazas ablakot hiizzuk a képerny§ szélére, és varjunk a dokkolast jelz8 keret megjelenéséig, miel6tt fel-
engednénk az egér gombjat. Alternativ lehet§ségként kattintsunk a CTRL gomb nyomva tartdsa mellett a Stilusok és Forméa-
zas ablak eszkoztaranak ires teriletére.

** Az SVG képek szindtmeneteit és szovegét a LibreOffice még nem kezeli megfelelden, igy sziikkség lehet a kép atszerkesztésére.
Ha az SVG kép szdvege nem jelenik meg a LibreOffice-ban, beillesztés el6tt alakitsuk Gtvonalld az Inkscape program Szerkesz-
tés» Minden Kkijelolése és az Utvonal » Objektum atalakitasa Gtvonalld meniipontjaval.

*%*% (Jtyonal » Bitképek vektorizaldsa... meniipont.

P

Sauroposeidon

Kossuth-cimer
(SVG illusztracidok
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Egyéb nyelvi eszk6zok

Mikéozben a Microsoft Office magyar nyelvi eszkdzei nem vagy alig valtoznak,
a LibreOffice-ét a rendszeres frissités jellemzi, amire a nyelv természetes valtozasai
miatt sziikség is van (jo példa erre a magyar nyelv 4j nyrt. és zrt. roviditései, ame-
lyek késedelem nélkiil bekeriiltek a LibreOffice helyesirasi szotaraba). A mar emli-
tett minta alapu elvalasztas, a helyesirasi szotar egyediilallo lefedettsége, a nyelvi el-
lendrz6 hasznalhatdésaga és a szinonimaszotar szokincstar jellege és toldalékolasi ké-
pessége is a LibreOffice mellett szol.

A helyesiras-ellen6rz6, szinonimaszoétar, elvalasztoprogram és magyar nyelvi
ellenérz6 is tamogatja az Unicode karakterkodolasi szabvanyt, ami a helyesiras, ti-
pografia és programhasznalat vonatkozasaban is fontos elérelépést jelent. Segit az
olyan szavak helyesirasaban, mint az d la carte, angstrom, Babes—Bolyai, cro-magno-
ni, déja vu, El Nifio, Moliere, Voila! (a magyar helyesiras ragaszkodik az idegen ékeze-
tek irasahoz, amikor erre megvan a lehetség, mint a mai szévegszerkeszték és uni-
code-os betiikészletek esetében).

A LibreOffice Hunspell helyesiras-ellenérzéje és a mogotte allé Szabad magyar
szotar kivalo nyelvi lefedettségével mintegy feleannyi téves hibajelzést ad, mint a
Microsoft Office, ami jelent6sen megkonnyiti a korrektdarazast (rdadasul a Word
nem is valasztja el az altala nem ismert helyes szavakat, igy ott a tordelés is gyak-
rabban szorul javitasra).

A LibreOffice nyelvi vagy mas néven nyelvhelyességi ellen6rzdjének készitésé-
nél a legfontosabb szempont a hasznalhatosag volt, amit a nem egyértelmu hibajel-
zések opcionalissa tételével sikeriilt elérni. Mindez nem ment a minéség rovasara: a
leggyakrabban elkovetett, mondat szinten jelentkezd helyesirasi és nyelvtani hiba-
kat a program felismeri (példak: *megfogom csinalni”, vessz6hasznalat: *tobb, mint
25-en (de 26 tobb, mint 25), kozpontozas: *zoio. februarjaban stb.). Gondoskodik a
megfelel6 irasjelek hasznalatardl: magyar idézéjelek (,példa”), gondolatjel és nagy-
kotbjel — mint a roman—magyar, Babes—Bolyai szoparokban —, harom pont (...), valo-
di aposztrof (’56), tizedesvessz6 (3,14), minuszjel (-1), szorzasjel (5x6), valamint a
nagy szamok magyar helyesirasnak megfelel6 tagolasarol: 45 ooo. A nyelvi ellenér-
z6 kulonleges lehet6sége a szerz6désekben szerepld Gsszegek konzisztencia-ellendr-
zése (*145 0oo Ft, azaz szazhuszondtezer forint).

A huszezer szavas szinonimaszotar nemcsak tovezi a keresett szavakat, hanem
toldalékolt szinonimakat javasol (példaul kutyaitokat» ebeiteket). Szokincstarként
szamos jelet és egyéb adatot ad vissza, mint példaul a gorog bettiket (pszi» ), csil-
lagjegyek jeleit (Vizonté» =z), bolygok jeleit (Fold » &), névnapokat (Balint » 02-14).

A LibreOffice magyar nével6s kereszthivatkozasok eszkoztara és Graphite be-
tlitechnologia segitségével automatikusan keriil be a megfelel6 magyar névelé a ke-
reszthivatkozasokban szerepl$ oldal- és egyéb szamok elé.

Szabad, nyilt és hordozhato

A LibreOffice szabad program, azaz szabadon hasznalhat6, masolhato, terjeszt-
hetd, tanulmanyozhat6 és modosithat6 szamitogépes program. Eredetileg hamburgi
fejlesztést kereskedelmi szoftver (StarOffice), amit az amerikai Sun Microsystems a
fejlesztécéggel egyttt felvasarolt. A Sun a programot szabadda tette, és a nyilt szab-

T A Microsoft Word 2010 nem: tartalmaz ugyan automatikus magyar elvdlasztéprogramot, de nem minta alapit, hanem csak
szOtarit, igy nem vélasztja el az dltala nem ismert, gyakran amuigy is hosszi magyar szavakat. A Word helyesiras-ellendrzé és
elvéalasztd programjanak tipushibdja példaul, hogy a tobbszorosen Osszetett szavakat elutasitja, ha nem képes azokat két olyan
részre felbontani, amiket kilon tartalmaz a szétara. Példdk az igy fel nem ismert és nem elvalasztott szavakra: ,agykamratd-
gulat”, ,képpontméret”, ,kakadporgyartas”. A sor hosszan folytathatd. A hidnyzé elvalasztas til nagy szokozoket eredményez
a tombositett (sorkizart) szovegben, igy az elvalasztas csak kézi javitassal (feltételes elvalasztdjelek beszurasaval) valhat elfo-
gadhaté mindségilivé a Wordben készitett kiadvanyainkban, tehat félautomata megolddsrél van szo.

* A 570 vagy kifejezés elé rakott csillag jel6li, hogy a példa a hibas alakot mutatja.
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vanyok iranyaban jelentésen tovabbfejlesztette (Unicode karakterkodolas; XML ala-
pu adatformatum, amibél az ISO OpenDocument nyilt dokumentumszabvany a leg-
tobbet meritette; PDF és Flash exportalas stb.). A nyilt forraskodusag teszi lehetévé
a szabad magyar nyelvi eszk6zok beillesztését és rendszeres frissitését a LibreOffice
magyar valtozataban.

A program nemcsak Windowson, hanem Linuxra és szamos rokon operacios
rendszerre, valamint Apple Mac OS X-re is teljes értéki valtozatban érhet6 el.”

Tamogatas a LibreOffice-hoz

A LibreOffice és a LibreOffice alapjat képez6 OpenOffice.org mogott tobb
olyan cég all, amelyek folyamatos fejlesztéssel és tamogatassal biztositjak az irodai
csomag megbizhaté miikodését és sikerét.

Ezek a cégek sajat programvaltozatot is kiadnak, és tamogatast is nyujtanak
hozza. A legismertebb ilyen programvaltozatok: OpenOffice.org és Oracle Open
Office™ (Oracle, korabban Sun Microsystems), LibreOffice Novell Edition (Novell),
Lotus Symphony (IBM), RedOffice (Red Flag Linux). Hazankban t6bbek k6zott a No-
vell Magyarorszag Kft. és az Open SKM Kft. nyujt vallalati tamogatast a LibreOffice-
hoz.

Nemcsak vallalatok, hanem fiiggetlen programozoék, diakok, tanarok és mas
onkéntesek is bekapcsolodnak a szoftverfejlesztésbe. A LibreOffice és az Open-
Office.org nyelvi valtozatainak elkészitését nagyobbrészt a mogottik allé kozosség
kozel szaz nyelvi csoportja végzi tobb ezer résztvevovel. A LibreOffice magyar ho-
nositasat az FSF.hu Alapitvany koordinalja, a fejlesztésekrdl pedig a LibreOffice.hu
oldal szamol be.

Ha kérdés meriil fel valamilyen témaval kapcsolatban, batran lapozzuk fel a
LibreOffice beépitett magyar nyelvii dokumentaci6jat (SUGO» LIBREOFFICE SUGO
meniipont vagy F1 gomb). A magyar nyelvli OpenOffice.org féorumon*** is kérhe-
tink segitséget az OpenOffice.org és a LibreOffice magyar felhasznaloitol.

A konyv felépitése és nyelvezete

A bevezet6 fejezetek két f6 részre tagolodnak. A fejezetek elején a LibreOffice
Writer hasznalatanak kezd6k szamara készitett rovid, de minden lépést bemutato
osszefoglalasat talaljuk. A fejezetek masodik fele taglalja a kiadvanyszerkesztésre
vonatkoz6 részleteket. Ezek kihagyasaval, vagyis csak a fejezetek elsé par szakasza-
nak attanulméanyozasaval gyorsabban is megismerhetjiik a LibreOffice-t, ami mar
elegendo lehet egy szakdolgozat vagy mas kisebb kiadvany elkészitéséhez is.

A konyv a SHIFT, ENTER és BACKSPACE helyett a VALTO, SORVALTO és VISSZATOR-
LEs megnevezést hasznalja.’

Segitség a konyvhoz
A konyv eredeti PDF valtozata (elérhet6 a http://numbertext.org/libreoffice ci-
men) tartalmazza a konyv ODF (OpenDocument) formatumu forrasdokumentumat
is. A hibrid PDF-et a LibreOffice Writerben megnyitva a forrasdokumentum tolté-
dik be, igy a konyv példai kozvetlenill is tanulmanyozhatok.

* A Microsoft Word rendelkezik Mac OS X-es vdltozattal, de az nem teljes érték(, példdul nem tartalmaz magyar helyesiras-el-
lendrzdt, nem programozhatd Visual Basic for Application nyelven és még csak kezdetleges OpenDocument tdmogatassal sem
rendelkezik, szemben a windowsos valtozattal.

** Az Oracle mar nem forgalmazza termékként az OpenOffice.org-ot és az Oracle OpenOffice-t: forraskddjat tadta egy fiigget-
len alapitvanynak, az Apache Foundationnek.

*%* http://user.services.openoffice.org/hu/forum/

T A mali billenty(izetek mar piktogrammal jel6lik ezeket a billentytiket az angol felirat helyett, igy nincs kiilondsebb akadélya a
részben irégépes multra visszatekint8 magyar nevek elterjedésének.

J0DF


http://numbertext.org/libreoffice
http://user.services.openoffice.org/hu/forum/index.php
http://LibreOffice.hu/
http://hu.wikipedia.org/wiki/OpenDocument
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Kitekintés

A konyv nem targyal minden kiadvanyszerkesztéssel és tipografiaval kapcsola-
tos témat. A LibreOffice-nal nagyobb segitséget nyujthat a szines prospektusok, pla-
katok és ujsagok szedésében a szintén nyilt forraskoda Scribus kiadvanyszerkeszto,
ahogy a matematikai és egyéb szakszovegek szedéséhez a szabad XeTeX szed6rend-
szer, Donald Knuth TeX rendszerének modern megvalositasa. Mindkét program ta-
mogatja az OpenType bettlitechnologiat, igy az ilyen betiikészleteket képességeik ki-
aknazasahoz nem sziikkséges Graphite formatumura alakitani (a LibreOffice eseté-
ben még igen, példaul a Linux Libertine G és Linux Biolinum G bettik kiadasaban
megtalalhaté oTF2GDL programmal).

Koszonetnyilvanitas

A konyv els6 valtozatanak elkészitését az FSF.hu Alapitvany és az Open SKM
Kft. tamogatta. A konyvhoz sokan fiiztek megjegyzést, illetve kiildtek javitasi javas-
latot. Tobbek kozott Németh Krisztian, Szabo Péter, Gyuris Gellért és Timar Andras
segitett észrevételeivel a végs6 tartalom és forma kialakitasaban.

Csatlakozzon a LibreOffice k6zosséghez!

A hu.libreoffice.org honlap attekintést nyujt a LibreOffice-rol. Friss hirekkel
szolgal a libreoffice.hu kozosségi oldal. Az openscope.org hibabejelentd oldalon pe-
dig a magyar fejleszt6k varjak a felhasznalok visszajelzéseit a honositassal kapcso-
latban.


http://openscope.org/
http://libreoffice.hu/
http://hu.libreoffice.org/

ELSO FEJEZET

BETUK ES SOROK

A fejezetben attekintjitk azokat az alapbeallitasokat, amelyek gyakran szerepel-
nek a dokumentumok formai kévetelmények kozott: ezek a bettitipus és betiiméret,
a sorkozok és a betiik és sorok szama. A fejezet bemutatja azt is, hogyan lehet kiad-
vanyainkat a magasabb tipografiai kovetelményeknek megfelel6en kialakitani valo-
di méretezett betiik, ligatarak, soregyen és fattyusorok kezelésével, valamint a tom-
bositett szedéshez nélkiilozhetetlen elvalasztassal.

Betitipusok és betlifokozatok

A kovetkez6 modon allitjuk be a LibreOffice-ban a hasznalni kivant alapértel -
mezett bet(itipust és -méretet:
1. Az Eszk6z0OK » BEALLITASOK meniiponttal hivjuk elé a BEALLiITAsOK ablakot.
2. Allitsuk be a parbeszédablak LIBREOFFICE WRITER» ALAP BETUKESZLETEK
(NYuGATI) lapjan a megfelel6 betiitipusokat és alapértelmezett méretiiket. A konyv

Beallitasok - LibreOffice Writer - Alap betiikészletek (nyugati)

+ LibreOffice P .

+ Megnyitds és mentés Alap betlikészletek (Nyugati)

+ Nyelvi beallitasok Betlikészlet Méret

- Lm:g&;i:wter Alapértelmezett [ Linux Libertine G = 1z =
Nézet . S
Forméazasi segédletek Cimsor Linux Biolinum G = (2 [
Racs
Alap bettikészletek (nyugati) Lista Linux Libertine G =l (2 |&
Nyomtatas i
Tablazat Eelirat Linux Libertine G = (= =
Modositasok
Kompatibilitds legyzek Linux Libertine G W (12 [v]
Automatikus felirat

_ Korlevél e-mailben Csak az aktudlis dokumentum

+ LibreOffice Writer/wWeb

+ LibreOffice Base

+ Diagramok

+ Internet

| Alapértelmezett |
l oK ] | Mégse 5096 Vissza

7. abra. Alap betiikészletek a BEALLITASOK ablakban

példaiban a LibreOffice fejlett Graphite bet(ikészleteit, a Linux Libertine G-t és Bio-
linum G-t hasznaljuk legtobbszor, ezek beallitasa szerepel a 7. abran. Végiil kattint-
sunk az OK gombra. (A késébbiekben, ha kiilon nem szerepel, az OK gombbal 1ép-
nek életbe a parbeszédablakok valtoztatasai.)

@ Ne vigyiik tilzasba a bettitipusok keverését! A tipografiai el6irasoknak megfelel6en
a kiadvanyok rendszerint egy talpas betiitipust alkalmaznak (8. abra). A cimek
szamara gyakran még egy talp nélkiili (de nem irogépes) betiitipust valasztanak,
ilyen a 7. abran beallitott Linux Biolinum G is.

A bettik mérete pontban van megadva. Konyvekben legtobbszor 10 pontos be-
tlifokozattal talalkozunk, az A4-es méretli dokumentumokban pedig 12 pontossal.

A Tobb hasonlé nyomdaszati szabvany létezik a tipografiai pont meghatarozasara,
de a ma hasznalt szamitogépes tipografiai vagy PostScript pont mérete a nemzetko-
zi hiivelyk (2,54 cm) 72-ed része. Ez mintegy 0,353 mm, ami azt jelenti, hogy a 10

Cimsorok

12 és 24 pontos
félkovér Linux
Biolinum G

Szovegbetl
12 pontos Linux
Libertine G

14 pontos félkovér

betiivaltozat

Kiskapitalis bett-

valtozat

8. dbra

A Linux Libertine
Display bettvalto-
zat 200 pontosra
méretezett ,I” be-
tije
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pontos betiifokozatbol koriilbeliil 3 sor fér el egy centiméteren. A kisbetiik magassa-
ga betititipustol fiiggben mintegy fele a betiiméretnek.

A bettivaltozatok (kurziv, délt, kiskapitalis) és a talpas betiitipushoz tervezett
talp nélkiili betl hasonlé bettivaltozatai, amelyek a szovegkozi kiemelésre szolgal-
nak. Ezek ugyanis az alapbetiik vonalvastagsagahoz tervezett, a szoveg folthatasat
(szirkeségét) nem befolyasolo betiivaltozatok.

@ Cimsorokon kiviil csak kivételes esetben hasznaljuk a félkovér betiitipust, példaul
bekezdéscimeknél, tankonyvi kiemelésnél!

@ Kiadvanyainkban lehetéleg ne hasznaljuk a dokumentumszerkeszték alapértelme-
zett kiskapitalis karakterformazasat (hamis kiskapitalisok) és also- és fels6 indexét
(lasd kés6bb), valamint a hianyos betiikészletek esetén betiitorzitassal eléallitott
félkoveér és dolt betiiket és a dokumentumszerkesztok egyéb betiitorzito lehetdségeit
(Betiibiivész)!

X Valasszunk megfelel6 mindségii szamitogépes betiit, mint példaul a Linux Liber-
tine G-t vagy az Adobe Readerhez mellékelt Minion Pro betiikészletet (ez utobbi
ugyan kevésbé alkalmas a LibreOffice-szal valéo munkara, mert nincs megfelel6 mé-
retii térkoz az irasjelei el6tt, valamint kiskapitalis jelkészletének hasznalatat sem
tamogatja még a LibreOffice megfeleléen).

@ Az elterjedt Times New Roman betii nem javasolt igényes kiadvanyok készitésére,
mivel jelkészletében és bettivaltozataiban hianyos, ékezetes betiii nincsenek megfe—
leléen alavagva (Te-Té, Va-Va, Ve-V¢, stb.), és csunyan dsszeérnek a betiii (fi, fj).

Sorok betiiszama

Az olvashatosag érdekében a sorok betliszamat 65-8o betlinél tobbre nem szo-
kas allitani, kiilondsen nagyobb kiadvanyokban. Erre a beéllitasra nincs kiilon me-
niipont, raadasul mivel bettitipustol is fiiggd dologrol van szo, csak a probalkozas
segithet: a betliméret és a vizszintes margok valtoztatasaval érhetjiik el a kivant ér-
téket. Ha nagyon apr6 bettimérethez ragaszkodunk, akkor tobbhasabos szedéssel
alakithatunk ki olvashat6 sorokat (lasd 41. oldal). Egyszertsiti a probalkozasainkat,
ha a kovetkez6 moédon mérjiik le a sorok betliszamat:

1. Jeloljunk ki egy teljes szovegsort.
2. Valasszuk ki az EszkO6zOK » SZAVAK SZAMA meniipontot.

A megjelené parbeszédablak nemcsak a szavak szamat, hanem a karakterek
szamat is kijelzi. Modositsuk a bettik vagy a margok méretét (lasd késébb), esetleg a
hasabszamot, és ellenérizziik le Gjra az eredményt. Par probalkozassal elérhetjik a
kivant betliszamot a sorokban.

Sorkozok beallitasa

Az alapértelmezett (a betiméretnél 15%-kal nagyobb) sorkozok tokéletesek a
legtobb kiadvanyhoz. A bekezdések kozotti extra térkozt (ilyen van beéllitva a cim-
sorokkal tagolt szoveg alapértelmezett bekezdésstilusaban, a Szévegtérzs stilusban)
viszont kapcsoljuk ki a kovetkezé modon:

1. Kattintsunk a bekezdés szovegén a masodlagos egérgombbal, majd valasszuk
ki a BEKEZDES STILUSANAK SZERKESZTESE... meniipontot a megjelené helyi menii-
ben.

2. A megjelen6 ablak BEHUZAs £s TERKOZ lapjan nullazzuk le a BEKEZDES FELETT
és BEKEZDES ALATT beviteli mezék értékét.

A5 Id6énként kovetelmény lehet a masfeles vagy dupla sorkoz beallitasa a kevésbé kor-
nyezetbarat irogépes korszak maradvanyaként:
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1. Kattintsunk a bekezdés szovegén a masodlagos egérgombbal, majd valasszuk
ki a BEKEZDES STILUSANAK SZERKESZTESE... meniipontot a megjelené helyi menii-
ben.

2. Vélasszuk ki a BEHUZAS £s TERKOz lap SORKOZ valasztolistajaban a MASFELES,
illetve DuPLA listaelemet a masfélszeres vagy dupla sorkézhoz.

‘A SOrkOzZ valasztolista ARANYOS mentipontjaval sziikebb sorkozoket is kialakitha-
tunk. A meniipont kivalasztasa utan az ERTEKE mezbvel megadhatjuk a sorkéz
méretét az egyszeres sorkoz szazalékaban. Példaul a margon és konyv boritojan is
lathat6 bekezdésben 85%-ra allitottuk a sorkozt ahhoz, hogy az elsé, kicsit nagyobb
méretiire vett sor g betiijének szara a kovetkez6 sorba csiisszon at.

Sorok szamanak beallitasa

Szintén elbiras lehet az oldalak sorszamanak példaul 25-30 sorra torténé korla-
tozasa. Mivel erre sincs gyari megoldas, az el6z6 szakaszban ismertetett sorkdzbeal -
litas és a kovetkezd szakaszban szerepld fiiggbleges margoméret beallitasa segit a
megfelel6 szamu sor kialakitasaban. A sorok szamanak gyors megallapitasara allit-
sunk be ideiglenesen sorszamozast a kovetkezé modon.

1. Valasszuk ki az Eszk6zOK » SORSZAMOZAs meniipontot.

2. A megjelend parbeszédablakban kapcsoljuk be a SZAMOZAS MEGJELENITESE je-
1616négyzetet. Tobboldalas dokumentum esetén kapcsoljuk be az UjRAKEZDES MIN-
DEN OLDALON jelolénégyzetet is.

A marg6n minden sor mellett megjelenik egy sorszam, igy gyorsan megallapit-
hat6 a sorok szama az oldalon. Valtoztassunk a sorkdzbeallitason és margéméreten
a kivant sorszam eléréséhez. Ezutan a SzZAMOZAs MEGJELENITESE jelolonégyzettel
kapcsolhatjuk ki a sorszamozast.

Oldal- és margoméretek beallitasa

Az oldal és margdinak méretét a FORMATUM » OLDAL mentponttal el6hivhato
OvrpALsTiLUS parbeszédablakkal adhatjuk meg.

1. Valasszuk ki a parbeszédablak OLpaL lapjat. A FOorMATUM valasztolistaban va-
lasszunk az el6re megadott papirméretet koziil.

2. Adjuk meg az oldalak elrendezését az ELRENDEZES BEALLITASAI szakaszban: az
OLDALBEALLITAS valasztOlistidban valasszuk ki a TUKROzOTT listaelemet, ha a mar-
gokat a konyveknél megszokott tiikrozott, azaz azonos belsé és kiilsé margokkal
rendelkez$ paros és paratlan oldalakat szeretnénk kialakitani. A PAROs £s PARAT-
LAN listaelem kivalasztasa esetén nem bels6 és kiilsd, hanem azonos jobb és bal
margokat alakithatunk ki minden (vagyis a paros és paratlan oldalszamu) oldalakra
is.

3. A MARGOK szakaszban adjuk meg a margéméreteket, a vizszintes margokat
TUKROZOTT oldalelrendezés esetén a KiLsé és BELSO, Paros és Paratlan oldalelren-
dezés mellett a BALRA és JoBBRA beviteli mezdkkel.

o Kotés esetén szamoljunk ra 3-5 mm-t a bels6 vagy bal margémeéretre. Nyomdai ki-
vitelezésnél a vagas miatt minden oldal margoméretét novelni kell (85. oldal).

Behuzas
A bekezdések els6 sorat tobbnyire beljebb kezdjiik. A behtzas mértéke a betii-
mérettel egyezik meg, hosszabb sorok esetén annak kétszerese.
1. Kattintsunk a bekezdés szovegén a masodlagos egérgombbal, majd valasszuk
ki a BEKEZDES STILUSANAK SZERKESZTESE... meniipontot a megjelené helyi menii-
ben.

szoveg-
szerkesztbvel



16 BETUK £S SOROK

2. Adjuk meg az BEHUZAS £s TERKOZ lap BEHUZAs szakasz ELsG soR beviteli me-
z6jének a betiiméretnek vagy kétszeresének megfelel6 értéket pontban. A pont mér-
tékegység a pt roviditéssel hasznalhato a beviteli mezében, pl. 24 pt.

Tombdosités, elvalasztas és fattyusorok kezelése

A kiadvanyok bekezdései (kivéve az egészen szlik hasabokat) legtobbszor tom-
bos (sorkizart) szedéstiek, a megfelel6 szokozokhoz elvalasztassal egyiitt beallitani:
1. Kattintsunk a bekezdés szovegén a masodlagos egérgombbal, majd valasszuk
ki a BEKEZDES STILUSANAK SZERKESZTESE... meniipontot a megjelend helyi menii-
ben.
2. Valasszuk ki az IGaziTAs lapon a SORKIZART valasztogombot.
3. Kapcsoljuk be a SzOVEGBEOszTAs lap ELVALASzZTAS szakaszaban az AUTOMATI-
KUSAN jelolénégyzetet.
A magyar elvalasztasi szabalyoknak megfeleléen a lap LEGALABB ENNYI KA-
RAKTER MARADJON A SOR ELEJEN és a LEGALABB ENNYI KARAKTER MARADJON A SOR
VEGEN bedllitasai a 2-2 karakter alapértékeket tartalmazzak.

*J° A LEGFELJEBB ENNYI, EGYMAST KOVETO SOR VEGEN LEGYEN ELVALASZTAS szdm-
mez6 értékének sok (4-5) egymas alatti elvalasztas esetén megadhatunk 3-at vagy
4-et, hogy jobb tordelést kapjunk. A sziik sz0kozok kialakitasa azonban fontosabb
szempont, tehat ha tul nagy szokézoket kapnank, ne adjunk meg ilyen korlatot (ezt
az alapértelmezett o érték jeloli).

4. Kapcsoljuk be a SzOvEGBEOSzZTAs lap BEALLITASOK szakaszaban a FATTYUso-
ROK KEZELESE jelolénégyzetet (az alapértelmezett 2 sor értéken ne valtoztassunk). A
beallitassal megakadalyozzuk, hogy 4j oldalra keriiljon egy bekezdés utolsé sora,
ami ha nem tolti ki végig a sort, sulyos tipografiai hibanak szamit. A beallitas parja,
amikor a bekezdés elsé sora nem maradhat énmagéaban az el6zé oldalon (Arvaso-
ROK KEZELESE). Ezt ma mar nem tekintik tipografiai hibanak, igy ne is jeloljiik be,
hogy kevesebb oldalt t6rjon meg a szed6program a sziikségesnél elébb. (Cimsorok
utan viszont legalabb 3 sort hagynunk kell ugyanazon az oldalon, ennek beallitasat
a 28. oldal részletezi.)

Utolso sor tombositése

Ha a bekezdésvég tavolsaga kisebb a jobb marg6tol, mint a bekezdések behuza-
sa, az utolso sort is tombositik (vagy a teljes bekezdés ujratordelésével alakitanak ki
nagyobb tavolsagot a margotol). A sorkizart utolsé sor nem szamit fattytusornak,
igy tomorebb szedést tudunk elérni. Az utolsé sor tombositését egyedi bekezdésfor-
mazassal érhetjiik el:

1. A szovegkurzort allitsuk a bekezdés szovegébe, majd valasszuk a FORMATUM »
BEKEZDES meniipontot.

2. A megjelend ablak IcaziTAs lapjanak UtoLsO sor valasztdlistajaban allitsuk be
SORKIZART értéket.

3. Kapcsoljuk ki a SZOVEGBEOSZTAS lap FATTYUSOROK KEZELESE jelolonégyzetét.

*f Az utolsé sorkizart sor nagy szokozoket tartalmazo hibas sorra valtozhat, ha mo-
dosul a tordelés. Nagyobb kiadvanyokhoz hozzunk létre inkabb uj leszarmaztatott
bekezdésstilusokat (lasd kés6bb) a fenti beallitasokkal, igy sziikség esetén kikapcsol-
hatjuk az egész dokumentumra az utolsé sorok tombositését, vagy stiluskereséssel
ellendrizhetjiik az ilyen bekezdéseket. A stilusokhoz billentyiikombinaciot rendelve
meggyorsithatjuk a bekezdések formazasat.
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Az automatikus elvalasztas feliilbiralasa

Gyors, de kevésbé pontos megoldast jelent az automatikus elvalasztas hibainak
javitasara az opcionalis elvalasztojelek beszurasa. Ha észrevesziink egy elvalasztasi
hibat, alljunk a szén belill a helyes elvalasztasi helyre, és nyomjuk le a cTRL-KOTS-
JEL billentylikombinaciot (megegyezik a BESZURAS » FORMAZASI JEL» OPCIONALIS
ELVALASZTOJEL meniiparancs hasznalataval). Az opcionalis elvalasztojel vagy -jelek
beszirasa utan a LibreOffice csak ezeken a helyeken valasztja el a szot.

X Erdemes minden helyes elvalasztasi pontot megadni a szoban, kiilonésen, ha hosz-
szu a sz0, hogy a megvaltozott sorszélesség vagy szoveg miatt modosulo elvalasztas
ne eredményezzen tul nagy szokozoket a hianyzo elvalasztasi pontok miatt.

Hatranya a fenti megoldasnak, hogy a sz6 mas el6fordulasanal nem javitja az
elvalasztast, tovabba a Graphite bettikészleteknél a ligatiran beliil esé opcionalis el-
valasztojelek letiltjdk a ligatirak helyettesitését (példaul LibreOffice-t kapunk
LibreOffice helyett, tehat hianyzik az ffi ligatara). Megoldast jelent, ha a sz6 helyes
elvalasztasat kivételszotarban rogzitjiik:

1. Az ESZKOZOK » BEALLITASOK » NYELVI BEALLITASOK » IRASTAMOGATAS lap EGYE-
NI SZOTARAK szakaszaban valasszuk ki a STANDARD [0sszEs] elemet, majd kattint-
sunk a SZERKESZTES gombra.

2. A megjelen6 FELHASZNALOI SZOTAR SZERKESZTESE ablakban pedig vegyiik fel a
,Lib=re=Of=fice” elemet (az egyenldségjelek jelolik az elvalasztasi pontokat).

Arra is van lehet6ség, hogy egy szo6 elvalasztasat megtiltsuk. Ilyenkor a szot
egyenldségjellel a végén vegyiik fel a szotarba, példaul ,Gnome=".

o Kivételszotarak hasznalata esetén ne feledkezziink meg arrdl, hogy mas gépen
sziikség lehet a kivételek 1jboli megadasara.™

WIKIPEDIA

9. abra. A ,WikipédiA” alakbodl a Linux Libertine G:sso5=1&smcp=1 beallitassal, vagyis
a keresztez6d6 szaru W bettivarianst tartalmaz6 5-6s szamu stiluskészlet és a kiskapi-
talis betiitulajdonsag bekapcsolasaval kaptuk meg a Wikipédia logojat.

Graphite bettitulajdonsagok

A Graphite bettitulajdonsagokat kozvetleniil a bettinévben adjuk meg, kettés-
ponttal elvalasztva a betttipus nevétsl. A tulajdonsagokat azonosito=érték formaja-
ban szerepelnek. Tobb tulajdonsagot & (et, vagyis és) jellel valasztunk el. Példaul a
Linux Libertine G:smcp=1&ssos=1 azt jelenti, hogy az smcp (small caps, vagyis kis-
kapitalis) és az ssos (style set 5, azaz 5. stiluskészlet) bettitulajdonsag értéke legyen 1,
azaz bekapcsolt allapoti. A Linux Libertine G ssos bettitulajdonsaga a bet(ikészlet
W bettijét keresztez6d6 szarta ,W” bet(ivariansra alakitja. Ez a ,W” a Wikipédia lo-
gdja szamara készult, igy a logdt mi magunk is elkészithetjik (9. abra).

* A LibreOffice-ban a felhaszndldi kivételszdtarak egyszerl szoveges allomanyok, amelyeket az user/wordbook konyvtarban he-
lyez el a program. Példaul az elézbleg szerepld standard szétar standard.dic néven taldlhaté meg itt. Az dlloméanyt méas gépen
1év§ LibreOffice telepités hasonld konyvtaraba masolva elkeriilhetjik a kivételek Gjboli felvételét. Az user konyvtar pontos Gt-
vonala megtalalhaté az Eszkozok » Beallitasok » LibreOffice » Utvonalak lapon.
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Graphite tipografiai hiba elvalasztasnal

A LibreOffice Graphite alrendszere egy hibrid megoldassal lehetéséget nyujt a
LibreOffice elvalasztasi szotarainak és elvalasztoprogramjanak a fejlett Graphite be-
tikészletekkel valo egyiittes hasznalatara. A megoldasnak azonban van még egy is-
mert hibaja. Ha az elvalasztasi pont ligatiran belil esik, hibas lehet mellette az ala-
vagas (nagyobb térkoz el6tte, 6sszeérd betiik utana).

A hiba javitasahoz az elvalasztasi pont helyén adjunk meg egy opcionalis elva-
lasztojelet. Nincs sziikség kézi javitasra, ha az automatikusan beillesztett ligaturakat
kikapcsoljuk a szovegben a liga betlitulajdonsaggal. Ehhez adjuk meg az alap bett-
készleteknek a Linux Libertine G:liga=o betiinevet. (Ilyenkor az ,fi” és ,fii” ligatarak
helyett keskenyebb f-fel keriil kiszedésre a széveg, hogy a szoveg megfeleld tipo-
grafiaja biztosithato legyen: ,fiatal”, ,maffia”.)

Soregyen

A soregyen a szovegsorok azonos magassagban torténd elhelyezését jelenti a
hasabokban és a lapok két oldalan (itt a tuloldali szovegsorok zavar6 arnyékanak, il-
letve sziirkeségének eltiintetése a cél). Ha a tobbhasabos szoveg képet vagy tablaza-
tot tartalmaz, akkor a soregyen beallitasa szavatolja, hogy nem csusznak el a hasa-
bok sorai egymashoz képest.

< Ne hasznaljuk a soregyent, ha nincs kiilénésebben sziikségiink ra, mert megnehe-
zitheti a cimsorok megfelel6 elhelyezését!

El6szor az oldalra allitjuk be a soregyent, majd az egyes bekezdésekre (bekez-
désstilusokra):

1. Hivjuk el6 az oldalbeallité parbeszédablakot a FORMATUM » OLDAL meniipont-
tal.

2. A parbeszédablak OLpAL lapjan jel6ljiik be a SOREGYEN jeldlénégyzetet.

3. A REFERENCIASTILUS valasztolistaban keressiik meg a SZOVEGTORzZs listaelemet
(a cimsorokkal tagolt dokumentumok alapértelmezett bekezdésstilusat).

A program a referencia bekezdésstilus bettiméretének és sorkozének megfeleld
racspontokra illeszti az oldalak sorait. A nem referenciastilusi bekezdések, példaul
cimsorok illesztését a kvetkezéképpen kérhetjiik:

1. Kattintsunk a cimbekezdés sz6vegén a masodlagos egérgombbal, majd valasz-
szuk ki a BEKEZDES STILUSANAK SZERKESZTESE... meniipontot a megjelend helyi me-
niiben.

2. Valasszuk ki az BEHUZAS £s TERKOZ lapon a SOREGYEN jelolénégyzetet.

‘5 A program nem noveli a soregyenhez a cimbekezdések elétti és utani térkozt, illet-
ve a tablazatok sormagassagat, ha a cimsorok és tablazatsorok altal elfoglalt he-
lyet a bettiméret tobbszorosének valasztjuk.

& Az oldalak tetején a cimsorok elé alapesetben nem keriil térkoz. Ha a cimsor betii-
mérete nem ugyanakkora, vagy nem tobbszorose a kiadvany alap betiiméretének, a
soregyen miatt nagyobb térkoz koveti a lap tetején lévé cimsorokat, mint az oldal
belsejében léviket. A cimsorok bels6 margojanak beallitasaval javithaté a hiba.

Betiikozok beallitasa

A LibreOffice automatikusan egalizalja a széveget, azaz aranyosabban helyez
egymas mellé két bettit, ha a bet(ikészlet tartalmazza a betlipar alavagasi (az alapér-
telmezett betiitavolsaghoz képest kozelitési és tavolitasi) informaciéit. Ahogy a
10. abra mutatja, a Times New Roman bet{itipusa az ékezetes betliket nem egalizal-
ja. A tul nagy bettikoz kiillonosen a nagybetis cimeknél feltling, és kézi javitast igé-
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nyel. Joval célravezetébb megoldas azonban olyan betiikészletet valasztani, ami az
ékezetes betiiket is egalizalja, mint a konyv Linux Libertine G bettikészlete.

Nagybetiik

Nagybettis szovegben a beti- és sz6kozok kicsit nagyobbak, amelyet a cpsp be-
titulajdonsaggal allithatunk be. Tanacsos a szamokat, zaro6jeleket is a nagybettikhoz
igazitani a case bet(itulajdonsaggal. Az el6z6 tulajdonsagok automatikusan bealli-
tasra keriilnek, ha a Linux Libertine G caps tulajdonsagaval nagybetusitjiik a szove-
get (Linux Libertine G:caps=2), jellemzden a cimsorokat.

Tea VAY Tea VAY

Téa VAY Téa VAY

Linux Libertine G Times New Roman |
10. abra. Automatikus egalizalas és hianya (ez utobbi szaggatott vonallal jelolve)

Kiskapitalis bettivaltozat

A kiskapitalis betiivaltozattal kisbetiik kozé illeszkedé nagybetis szedést tu-
dunk megvaldsitani. Tobbnyire személynevek, harom bet(inél hosszabb mozaiksza-
vak kiemelésére szolgal (természetesen ettél figgetleniil cimsorok szedésére is hasz-
nalhato).

A bettivaltozatot ugy tervezik meg, hogy magassagban a bettitipus kisbettiihez
illeszkedjen (a bettii egy kicsit szélesebbek). A szovegszerkesztok felkinalta kiskapi-
talis karakterformazas hamisit: a nagybetiik kicsinyitésével utanozza a valodi terve-
zett betiliket. Ez a megoldas azonban nem képes helyettesiteni a valodi kiskapitalis
bettiket, sét, kifejezett tipografiai hibat eredményez, ahogy a 11. abran is lathato: ki-
ri a szovegbdl vilagossagaval (vékony vonalaival) a hamis kiskapitalis, mikézben a
betik magassaga lényegesen meghaladja a kisbet(ikét. A hamis bettik nagybetivel
kombinalva csunya (eltéré vonalvastagsagu bettik ugyanabban a szdban) és egaliza-
latlan (szaggatott vonallal jelolve a képen) bettikeverést eredményez. Megfigyelhet6
a hamis kiskapitalis nagybetiis ékezete és a valodi kiskapitalis kisbettlis ékezete ko-
zotti killonbség is.

neve VAK BELA volt
neve VAK BELA volt

11. abra. Hamis és valddi kiskapitalis bettivaltozat

A Linux Libertine és Biolinum bet(ikészletek tartalmaznak valodi kiskapitalis
bettiket. Ezek hasznalatahoz az smcp tulajdonsag bekapcsolasara van sziikség,
amint arra a bevezetésben mar lattunk egy példat. Nagyobb dokumentumokban ér-

case
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caps
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demes az smcp tulajdonsagot egy meglévé vagy uj karakterstilusban bekapcsolni,
és azt a karakterstilust hasznalni. Igy ha meggondoljuk magunkat, egyszertien mo-
dosithatunk a kiskapitalissal szedett szoveg formatuman. Kisebb kiadvanyokban vi-
szont elfogadhat6 a kozvetlen formazas is, amihez a tipografiai eszkoztar (1. beveze-
tés) kiskapitalis ikonjanak hasznalata tovabbi egyszertsitést jelent.

Kovér és félkovér bettivaltozat

A cimsorokon kiviill a bekezdésekben is megjelenhet vastagitott bettivaltozat,
de ott inkabb csak bekezdéscimként, illetve tankonyvi kiemelésként javasolt a hasz-
nalata.

AABCDEEFGHIIJKLMNOOOOPQRSTUUUUVWXYZ
aabcdeéfghiijklmnod6o66pqrstutittivwxyz
AABCDEEFGHIIJKLMNOOOOPQRSTUUUUVWXYZ
aabcdeéfghiijklmno666pqrstutiiiivwxyz
AABCDEEFGHIJKLMNOOOOPQRSTUUUUVWXYZ
adbcdeéfghiijklmnodo6pqrstutiitivwxyz

12. abra. A Linux Libertine betiitipus kovér, félkovér és normal bettivaltozata

Cimszavak A szoétari és mas bekezdéscimek utan adjunk meg nagyobb tér-
kozt harom-négy nem tor6 szokozzel (CTRL-VALTO-5z0K0Z) (lasd még 54. oldal).

Tankonyvi kiemelés Szakszovegekben, iskolai tankonyvekben gyakran a
fészéveg is tartalmaz félkovér kiemelést. Ugyeljiink arra, hogy ha a betiikészlet
tobb kiilonbozé kovérségli betlivaltozata is rendelkezésre all, valasszuk a kevésbé
kovéret (semibold, azaz félkovér), mint ebben a bekezdésben (a bekezdéscim itt vi-
szont kovér, azaz bold).

& A LibreOffice honositott valtozataban a félkévérnek jelolt (valdjaban kiévér) betii-
valtozat helyett valasszuk ki a FORMATUM » KARAKTER parbeszédablak BETU-
KESZLET lapjan a Semibold, illetve kurziv esetén a Semibold Italic betiikészleteket a
tankonyvi szovegkiemeléshez.

Bettithamisitas A Writer szovegszerkeszt6 a félkovér (ugyanigy a kurziv) be-
tivaltozat hianya esetén hamisitja a bettiket. Az ilyen bettik tipografiai hibanak sza-
mitanak (13. abra).

VASTAGITOTT BETUK
FELKOVER ES KOVER BETUK

13. abra. Hamis és valodi kovér betiivaltozatok. A hamis betiik talpai, vizszintes és
vékonyabb vonalai aranytalanul megvastagodtak. Az ékezetek dsszeérnek.

Kurziv bettivaltozat

Hagyomanyos szovegkozi és bekezdésszintl kiemelés eszkoze a kurziv, vagyis
az idénként d6lt néven is emlegetett bettivaltozat (14. abra). Az olykor tdl gyakran
hasznalt idézdjelezés helyett kiemelhetiink vele szavakat, cimeket, vagy akar teljes
bekezdéseket is, mint a képalairasok, hosszabb idézetek esetében.

F Kurziv szovegben valo kiemelésre all6 betliket hasznaljunk.
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& A kurziv és az allo betiik kozott vagy kevés, vagy til sok hely maradhat. A betii-
készlet itlc tulajdonsaga (kurziv korrekcid) nyujt erre megoldast: jeloljiik ki a kur-
zivval szedett szot vagy szoveget 1igy, hogy sz0koz is keriiljon a kijelolés szélére. Az
itlc=1 megadasaval bal oldalt sziikebbre, jobb oldalt szélesebbre veszi a szokozt a
program, lasd a gy koriil a kovetkez6 példaban:

(c) a kurziv gy ligatira (eredeti).
(c) a kurziv gy ligatura (javitott).

O Az itle=2 megadasaval arra is lehetéség van, hogy szokoz nélkiil is megnovelje a
kurziv szoveg utan a térkozt a program. Az el6z6 példa allo zardjelek kozé zart
kurziv szamozasa (c) ezen a modon lett javitva.

Xt Cimeknél hasznaljuk vagy a fenti korrekciot, vagy idézdjeleket — egységesen egy ki-
advanyon beliil:

Az Ablak—-Zsirafban. (eredeti)
Az Ablak—-Zsirafban. (itcl=2)
Az ,Ablak—Zsiraf -ban.
A Zarojelezett, végig kurziv szoveget zarhatunk kurziv zardjelek kozé is, mert igy
nincs sziikség egalizalasra:
A kurziv (italic) széveg.
A kurziv (angolul italic) szoveg.
A kurziv (angolul italic) szoveg. (itlc=2)

X Valaszthatjuk a régi nagy nyomdaszok altal alkalmazott, és ma is szorgalmazott
hagyomanyt is, hogy allo zarojelezést hasznalunk a kurziv szévegben. A Linux Li-
bertine G para betiitulajdonsagaval a kurziv zarojelek (megfelelden egalizalt!) allo
zarojelekre cserélédnek, mint ebben és az Osszes ilyen stilusu bekezdésben. Példak :

(4) (@) (B) (b) (C) (¢) D) (d) (f) (&) ) (W) (?) () (@) [2] {3} (0) [5] {6} (7) [8] {9}

AABCDEEFGHIIJKLMNOOOOPQRSTUUUUVWXYZ
aabcdeéfghiijklmnoodépqrstuniiiiivwxyz
AABCDEEFGHIIJKLMNOOOOPQRSTUUUUVWXYZ
aabcdeéfghiijklmnooo6pqrstuiitivwxyz
AABCDEEFGHIIFKLMNOOOOPQRSTUUUUVWXYZ
aabcdeéfghiijklmnoodéépgrstutiiitivwxyz

14. abra. A Linux Libertine betiitipus kurziv betiivaltozatai

Gondolatjel, nagykotdjel és idézojel

Gyakran elkovetett hiba a kiskotéjelek (-) hasznalata a gondolatjel és nagyko-
t6jel helyén (-), ezért erre érdemes ismételten felhivni a figyelmet. A LibreOffice au-
tomatikusan cseréli le beiras kozben a kiskotéjeleket, ha — gondolatjelként —, szoko-
zokkel hatarolva keriil a szovegbe. Szavakon belil két kotdjelet irjunk, ha szeret-
nénk, hogy az automatikus csere ezt nagykotéjellé alakitsa (az 56. oldalon tobb pél-
da szerepel arra vonatkozdan, hogy hol sziikséges nagykotdjelet hasznalni a ma-
gyar helyesiras szerint). Utdlagos javitasnal a két kotbjel és a szokoz beirasaval kap-
hatunk gyorsan nagykotéjelet.

o Még gyorsabb a billentyiikombinacio: pl. a mai Linuxokon a gondolatjelet a joBB
ALT-Z, az idézGjeleket pedig a JOBB ALT-0O és JOBB ALT-P lenyomasaval kapjuk meg.

Kovér kurziv
Félkovér kurziv

Normal kurziv
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A magyar nyit6 idézéjelek alul helyezkednek el, a zardk felil: ,példa”. Alapér-
telmezett beallitas esetén ezek cseréje automatikusan megtorténik, ha a vALTO-2 le-
nyomasaval adjuk meg az idézdjeleket. A LibreOffice magyar nyelvi ellen6rzéje* fel-
hivja a figyelmet a hibas jelhasznalatra.

A Linux Libertine és Biolinum G quot és dash bettitulajdonsagait bekapcsolva
a bettikészlet szintjén is beallithatjuk a gondolatjel és az ASCII idézdjelek javitasat,
ami kiilonosen a mar kész, de hibas dokumentumok javitasat teszi egyszer(ivé: a fe-
jezet elején ismertetett médon a dokumentum alap bettikészletének adjuk meg a Li-
nux Libertine G:quot=1&ndash=1 bettinevet.

Kiilonleges karakterek

A magyar helyesiras el6irja az idegen ékezetes latin bet(ik hasznalatat, ha ren-
delkezésre all a megfelel6 betti. Mivel az unicode-os bettikészletek tamogatjak, a Ba-
bes—Bolyai helyett tehat Babes—Bolyai Tudomanyegyetemet kell irnunk.

@ Ne helyettesitsiik a roman vesszlGs ékezetet a nyugat-eurépai nyelvekbél és betiiki-
osztasokbol ismert cédille (vagy cedilla) ékezettel: *Babes-Bolyai Tudomanyegye-
tem (a masik hiba itt a kiskétéjel hasznalata a helyes nagykotdjel helyett.)

Arvizt(Qr§ t0korfurogé
15. abra. A hianyzo betiik automatikus potlasa a LibreOffice-ban
Tipografiai hibat okoz, mikor a szévegszerkeszt6 a betiikészletbdl hianyzo jelet
egy mas betiikészletbdl szarmazo jellel helyettesiti (15. abra). Ha kiilonleges jelet il-
lesztiink be, gy6z6djiink meg arrol, hogy az nem mas betiikészletbdl szarmazik. A
BESZURAS » KULONLEGES KARAKTER meniiponttal el6hivhat6 parbeszédablakban ki-
valaszthatd a betlikészlet is. Csak azok kozil a karakterek kozul vélaszthatunk,
amelyeket a kivalasztott bettikészlet tartalmaz. Ha a fejezetben ismertetett médon
allitjuk be a dokumentum bet{itipusat, akkor alapértelmezés szerint a f6széveg beti-
készletét latjuk a KULONLEGES KARAKTEREK parbeszédablakban, igy ellenérizni tud-
juk, hogy rendelkezésre allnak-e a bettikészlethez illeszkedé betiik és egyéb jelek.
A5 A gorog abécé és jo par matematikai jel egyszerii bevitelét teszi lehet6vé a Linux Li-
bertine G texm betiitulajdonsaga. Példaul a \alpha szoveg a-va, a \le kisebb vagy
egyenl6 jellé (<) alakul beiras kozben (a teljes jelkészlet a fiiggelékben talalhato).

)¢ Erdemes megjegyezi egy-két gyakran hasznalt, de a billentydizetrl kozvetleniil nem
begépelheté karakter hexadecimalis kodjat, és az irodai program vagy operacios
rendszer szovegbeviteli metodusat™ hasznalni a jel beszirasara. A gondolatjel
vagy nagykotdjel (-, kodja u+2013) bevihet6 a LibreOffice-ban a két kiskotbjel au-
tomatikus cseréjével is.

A 82.oldal egyik példaja a gondolatjelet besziré makro, amihez egy gyorsbil-
lentytit rendeliink, tovabb egyszertsitve a kiilonleges karakter beszurasat.

Ligatarak
A ligaturdk (az Osszekapcsolt jelentést latin ligatus szobol) hagyomanyos
nyomdai jelek, amelyek két vagy tobb betiit helyettesitenek szebb és olvashatobb

irasképet eredményezve. Tobbnyire az f-ligaturakkal talalkozni az ff, fi, ffi. stb. be-
tik helyén. Ezek a ligaturak a Linux Libertine G bettikészletekben alapértelmezet-

* http://extensions.services.openoffice.org/project/lightproof-hu_HU
** Lasd http://hu.wikipedia.org/wiki/Unicode_beviteli_mddszerek.


http://hu.wikipedia.org/wiki/Unicode_beviteli_m%C3%B3dszerek
http://extensions.services.openoffice.org/project/lightproof-hu_HU
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tek, példaul a LibreOffice szoban a két f és az i bet(i helyén az ffi jelet talaljuk. A li-
gaturak betiitipustdl, illetve automatikus egalizalastol fiiggé problémakat oldanak
meg, mint példaul azt, hogy az ,i” betii pontja 6sszeér az ,,f” bet(ivel (16. abra).

Betik

Ligaturak

Betiik

Ligatarak

Linux Libertine Times New Roman
16. abra. Bettikombinaciok és a hozzajuk tartozé Unicode ligaturak allo és kurziv be-
ttiknél (a Times New Roman jelkészlete csak két f-ligaturat tartalmaz)

A ligatarak kozott akadnak nyelvre jellemzéek. Sok bettitipus igényli a magyar weoto
tipografiara jellemz6 kurziv gy-t, illetve a g-t kovet6en mas rajzolatu j, f, fi stb. bett- g f g/
ket, illetve ligatarakat (17. abra). El6fordul, hogy az alapértelmezett alavagassal za- l ’, .
vardan messze keriil a g és az y, killondsen, hogy a magyarban a gy egy betlinek dﬂg] a
szamit. A nyomda véallalva a kisebb tipografiai hibat, a betiiket atfedésig kozelitheti it
egymashoz. Az igazi megoldas a ligatira, ami a LibreOffice Linux Libertine G betii- Z§ %{d/é
készletében is megtalalhato (18. abra).

egye-igya vagja megfog legfoliil megfigyel gd/)/d
egye-igya vagja megfog legfoliil megfigyel y
egye-igya vagja megfog legfoliil megfigyel f Oéd

18. dbra. Alapértelmezett, jobban alavagott betiik és ligatirak (gy, gj, &f, 8f. &ft)

, rajla
A Linux Libertine G bettivel a LibreOffice Writer automatikusan helyettesiti az
emlitett f-ligatirakat, a kurziv gy-t és még szamos egyéb ligatarat (19. abra). Ezeket 17 ébra. Nyomta-

a helyettesitéseket a liga bettitulajdonsag nullara allitasaval kapcsolhatjuk ki. gavirdkat (gf. gy,
Id6nként el6fordul magyar nyelvi kiadvanyokban is a régies ¢t és §t ligatarak Fheviet artals
maz6 szavak egy

hasznalata, amelyek a hlig bettitulajdonsaggal kapcsolhatok be a Linux Libertine G 55 cs xiadsss
bettikészletekben. miiben.

A magyar szovegekben az elvalasztas onallo ,,fi”szotagot eredményezhet a sor vé- LEgy fi-
gén vagy elején, amit nem szabad ligatiraval helyettesiteni az olvashatosag miatt. nom kiraly-
A LibreOffice Graphite betiikészletei ilyenkor ligatura helyett automatikusan kes- fi volna jo.
keny ..f” betiivarianssal szedik ki a szotagot (. a margon az dsszehasonlitast). LEgy fi-

nom kiraly-

& A német tipografia a széosszetételi hataron eltekint a ligatirak hasznalatatél. Ha f olna 16"
i volna jo.

zéro hosszusagu elvalaszto karaktert (U+200C) vagy opcionalis elvalasztojelet te-
sziink a szoosszetételi hatarra, a ligatura kikapcsolhato.



Display
normal

sups=1

Hamis

Valddi

24 BETUK £S SOROK

coptba, ifju, grathoz, grifthez, nyafka, griftként,
mutfti, Québec, Théba, agyar, megfogja, legﬁatalabb
19. abra. A Linux Libertine G ligaturai (fb, fj, fh, ffh, fk, ffk, ft. Qu, Th, gy, gf. gj. &f0).

Valodi betiifokozatok

A betiifokozatokra (a kiillonb6z6 méretli 6lombettikre) nemcsak kiilon névvel
hivatkoznak a nyomdaszatban, hanem valodi bettivaltozatokként vonalvastagsaguk
és aranyaik is eltérnek. A szovegszerkeszték egyszerd betlinagyitassal és kicsinyi-
téssel, vagyis betitorzitassal kapott fokozatai hamisak. Szemben a valddi bettifoko-
zatokkal, az igy kapott kisebb méretli betik vonalai tul vékonyak, torzsik pedig
keskeny, aminek eredménye a vildgosabb folthatas és a rossz olvashatoésag. Nagyi-

tas esetén pedig a betlik kovérebbek és kevésbé kecsesek, mint a valodi bettifokoza -
toknal.

*f Hasznaljunk a labjegyzetek, feliratok szedéséhez valodi bettifokozatokat, vagy ne
szedjiik ezeket sokkal eltérobb bettifokozattal. A Linux Libertine Display bettifoko-
zata 16 pontos vagy nagyobb meéretli szovegek (cimsorok) szedésére szolgal. A
konyv lapszéli és labjegyzetei pedig a Linux Libertine G sups (felsé index) betiitu-
lajdonsagaval elérheté, feleakkora fokozataval vannak kiszedve (zo. abra).

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

-

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

20. abra. Linux Libertine betiifokozatok azonos bettiszemméretiire nagyitva. Az ,,0” be-

tii vékonyabb vonalain megfigyelhetd, hogy a nagyobb fokozati betiik kecsesebbek, sza-

raik megnyultak, mig a kisebbek vastagabb vonaluak, szaraik pedig rovidek: a betii-

szem aranyanak novelésével tartjak meg az olvashatosagot és teszik lehetévé a vona-
lak vastagitasat (lasd a margon a megfelel6 méretben)

Sulyos tipografiai hibat eredményez, amikor a hamis bettifokozatokat egy sz6-
vegsoron beliil keverjiik, mint példaul a szévegszerkeszték hamis felsé és also inde-
xét hasznalva (21. abra).

H,0, km?, 16f°, SO.*
H,0O, km?, r61°, SO%-

21. abra. Hamis és valodi bettifokozatok a felsé és alsé indexben

Az Unicode karakterek kozott megtalalhatok az also és felsé indexbe tett sza-
mok, amelyeket a valodi bettifokozatnak megfelel jellel rajzolnak meg Linux Liber-
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tine és Biolinum bettikészletek. A jeleket a BESZURAS » KULONLEGES KARAKTER...
meniiponttal szairhatjuk be. Tovabbi elény ezeknek a karaktereknek a megfelel
egalizalas (szaggatott vonal jeloli az alapértelmezett hamis betiifokozat hibajat a
,r6f>” szdban), és az indexek egymas ala helyezésének képessége (SO%).

A Linux Libertine G és Biolinum G betiikészletek harom bettitulajdonsaga ta-
mogatja a valodi bet(ifokozatok hasznalatat a f6szovegben és a labjegyzetek auto-
matikus szamozasanal. A sups (superiors) és a sinf (scientific inferior) a szamokat és
a latin abécé betit fels6 és also indexbe teszi (részletes példa a labjegyzetek fejezet-
ben), a texm (TeX-mdd) tulajdonsag pedig az indexek TeX matematikai szedérend-
szerhez hasonlé megadasat teszi lehetévé. A H,O vagy km? szavakat a kovetkez6-
képpen adjuk meg ebben a médban: H_20 és km"2. Az alahtzasjel utani szam alsé
indexbe, a kalap jel utani szam fels6 indexbe keriil automatikusan, ami az indexek
egyszerl és gyors bevitelét jelenti. Ha a dokumentumunk sok ilyen indexet tartal-
maz, érdemes a teljes dokumentumra bekapcsolni a texm tulajdonsagot.

Spacium

Az Unicode szabvany tobb kiillonb6z6 méretl spaciumot, azaz szo6- illetve beti-
kozt biztosit a szedési feladatokra. Amennyiben a bettikészlet tamogatja, hasznaljuk
a nem toré szokoz helyett a nem toré keskeny szokozt (u+202F Unicode karakter)
nagy szamok ezrestagoldjanak: 10 ooo (és nem 10 000).

A LibreOffice Graphite bet(ikészletei automatikusan beillesztik az ezrestagolo-
kat a nagy szamok beirasa kozben. Ezt a thou bettitulajdonsag értékének nullara al-
litasaval kapcsolhatjuk ki. (Tablazatokban thou=2 értéket hasznaljunk, lasd a 46. ol-
dalon.)

A datumok is szebbé tehet6k a szlik szokozokkel: 2010. 3.1. (2010. 3. 1. helyett),
ahogy a szerz6parok nevét 6sszekoté nagykotdjelek mellé is tehetiink ilyen jeleket,
ha a nevek tobbtaguak (keresztnévvel is szerepelnek): Kis Endre - Nagy Andras (Kis
Endre-Nagy Andras helyett).

A magyar tipografia el6irja a felkialtojel, kérddjel, vesszd és pontosvesszo eldtt
a nagyobb bet(ikozt. A Linux Libertine és Biolinum G frsp (French spacing) tulajdon-
saga allit be megfeleld méret(i, azaz 1/6 kvirt (a kvirt az m betl szélességének felel
meg az adott bettivaltozatban) spaciumot az emlitett jelek el6tt. A tulajdonsag fran-
cia és magyar nyelvii szovegekben alapértelmezés szerint be van kapcsolva!

Ugralo és egalizalt szamok

A legismertebb bettivariansok a kisbettikhoz hasonléan fel és lenyul6 szarak-
kal rendelkez6 ugral6 szamok (0123456789), amelyek jobban illeszkednek a kisbetiis
szovegbe. Ezeket a szamokat az onum (old numbers) tulajdonsaggal kapcsolhatjuk
be a Linux Libertine G bettikészletben.

Az ugral6 szamok legtobbszor egalizaltak, amit kiilon kell kérniink a pnum
(proportional numbers) bettitulajdonsaggal. Az onum és a pnum négy kombinaci6ja
talalhaté meg a Linux Libertine G bettikészletben (22. abra). A case bettitulajdonsag-
gal elérheté még egy 6todik, egalizalt szamkészlet is a csak nagybetis szovegekhez.

A teljes dokumentumra vonatkoz6 Graphite beallitasokat az alap bettikészle-
tekben érdemes elhelyezni. Az egalizalt ugral6é szamokhoz, amit a kényv is hasznal,
a Linux Libertine G:onum=1&pnum=1 betlinév keriilt az Eszk6zOK » BEALLITASOK »
L1BREOFFICE WRITER » ALAP BETUKESZLETEK (NYUGATI) lapra. Ett6] eltér$ beallitas-
ra két helyen volt sziikség: a tartalomjegyzék egy oszlopba keriil oldalszamainal és
a szamozott listadk hasonléan egy oszlopba keriilé szamainal, ahol nem egalizalt ug-
ral6 szamok kertiltek a Linux Libertine G:onum=1 betlinév megadasaval.

sups

sinf

texm

thou

frsp

onum

S
=}
c
3

case
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e |0[1]2/3|4|5/6]7|8|9] 1956-t01  2011-ig
- o|1|2|3]4|5/6|7|8]9| 1956-t6l 2011-ig
S—— o|1/2|3|4/5/6|7/8|9| 1956-t6l  2011-ig
0[12|3]4|5/6|7/8|9] 1956-t61  2011-ig
0[1|2|3]4|5|6/7|8|9] 1956-TOL 2011-IG

22. abra. Ugralé (onum), egalizalt (pnum) és nagybetithoz méretezett (case) szamok.

Optikai tombdosités

Tombositett bekezdéseknél gyakran minden masodik sor elvalasztojellel végz6+
dik, amit6]l a bekezdésszél nem egyenletes, hanem hullamos széltinek latszik. A

hang=2 beallitassal az elvalasztojeleket kissé kilogathatjuk a szovegtitkor szélérél,

hogy ezzel egyenletesebbnek tinjon a bekezdés tombje (lasd a jegyzet elvalasztoje+

leit). A hang=1 megadasaval a nem automatikusan beszurt kiskotéjelek, gondolatjet

lek, idézdjelek, vessz6, mondat végi pont, felkialtojel és kérddjel kilogatasara is lehe+

téség van kisérleti jelleggel (23. abra).

@ A Graphite integracié hianyossagai miatt nemcsak a sor végén, hanem formazasi
hataron (illetve a LibreOffice 3.4-ben szohataron) is kilognak az irasjelek, ezért ne,
vagy csak ovatosan hasznaljuk a hang=1 beallitast!

,A bal és a jobb ol-

dalon nyulnak tal’

23. abra. Magyar idézdjelek és az automatikusan beszurt kotdjel kilogatasa a bekezdés-
szélen kiviilre (jelt6l fiigg6 mértékben).

\Y




MASODIK FEJEZET

CIMSOROK

A cimsorok altalaban talp nélkili, félkovér bettivel szedett bekezdések, amelye-
ket a LibreOffice alapértelmezett cimsorstilusaival alakitunk ki.

Cimsorok készitése

Alljunk a szévegkurzorral a cimsornak kijelslt bekezdésre, és moédositsuk a
szovegstilust a Formazas eszkoztar elsd, ALKALMAZANDO STiLus valasztolistajaval
Cimsor 1, Cimsor 2 vagy Cimsor 3 stilustra. A bekezdés szovege a kivalasztott cim-
sorstilus formatumanak megfeleléen félkovér és nagyobb méretd bettikkel jelenik
meg. A Formazas eszkoztar ALKALMAZANDO sTiLUs valasztolistaja kijelzi a kurzor-
pozicional 1évé stilust (24. abra).

A Az eszkoztarnal kényelmesebb a billentyiik hasznalata. Nyomjuk le a CTRL-1,
CTRL-2 vagy CTRL-3 billentytikombinaciot az aktualis bekezdés Cimsor 1, Cimsor 2
vagy Cimsor 3 stilussal valo formazasahoz.

Cimsorstilus megsziintetése

Alljunk a szovegkurzorral a cimsorra, és valasszuk ki a FORMAZAs eszkoztar
ALKALMAZANDO sTiLUS valasztolistajaban a Szévegtorzs stilust. A bekezdés cimsor-
stilust bettiformazasa visszavalt a Szévegtérzs stiluséra.

‘5 Nyomjuk le egyszeriien a cTRL-0 (kontroll-nulla) billentytlikombinaciot a Cimsor
stilus megsziintetéséhez.

Cimsorok szamozasa

A cimsorok szamozasat az ESzZKOZOK » VAZLATSZINTEK SZAMOZASA... meni-
ponttal el6hivhatdé VAZLATSZINTEK szZAMOZAsA parbeszédablakban allitjuk be.

1. A parbeszédablak SzAMozAs lapjan valasszuk ki a szamozni kivant vazlatszin-
tet. Alapbedllitas esetén az elsé vazlatszinten a CiMsor 1, a masodik és harmadik
vazlatszinten a CiMSOR 2 és CiMsOR 3 stilusi bekezdésekhez rendelhetiink szamo-
zast. Valasszuk ki a VAZLATSZINT listabdl az 1-et a CiMsoRr 1 stilust bekezdések sza-
mozasahoz.

2. Valasszuk ki az arab szamozast (1, 2, 3, ...) a SzAM valasztolistaban.

3. Irjunk egy pontot és egy szokozt az UTANA mezSbe. Ezzel megadjuk a magyar
sorszamok utan kotelezéen irand6 pontot és a szokoz méreti térkozt.

4. Végiil a parbeszédablak Pozici6 lapjan valasszuk ki a SzAMozAs UTAN valasz-
tolistaban a SEmMMI elemet.

@ Bar a Pozicié lapon is beallithaté a pontot kéveté szokiz, ne azt hasznaljuk, mert
azzal a tartalomjegyzékben és a fejlécben szokoz nélkiil jelennek meg a cimsorok!

5 A name betiitulajdonsaggal sorszamnevekké alakithatjuk a szamokat a konyv feje-
zetszamozasahoz hasonléan (,Elsé fejezet” stb.). Ehhez az el6z6 parbeszédablak
SzAmozAs lapjan a KARAKTERSTILUS listaban valasszunk ki egy karakterstilust,
majd ebben a stilusban allitsuk be a Linux Libertine G:name=2 vagy Linux Bio-
linum G:name=2 betiinevet (nagy kezd6bettihoz adjuk meg a caps tulajdonsagot is:
Linux Libertine G:name=2&caps=1).

,Cimsor 1”7 stilusi
bekezdés (Els§
sora az eltérd sti-
lust szamozas)

,Sz0vegtorzs”
stilust bekezdés

,Cimsor 2” stilusi
bekezdés

Cimsor 1

24. dbra
Formazas eszkoz-
tar a ,Cimsor 1”
stilus kivalasztasa
utan.

name

[v]



25. abra

A ,Cimsor 3”
stilusu be-
kezdések ko-
zépre igazi-
tasa a Bekez-
désstilus par-
beszédablak-
ban

caps
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CiMSOROK

Cimsorok tobbszintes szamozasa

Ha a cimsorok szamozasaban a nagyobb szintek szamozasat is fel szeretnénk
tiintetni (pl. 1.1.), akkor a VAZLATSZINTEK SZAMOZASA parbeszédablak SzAMozAs lap-
jan az ALSZINTEK SZAMA szammez0 értékét noveljik a kivant értékre.

Igazitds

Tabulatorok
Szdvegbeosztas

Inicialék Hattér

Betiikészlet

Szegélyek
Betlhatasok

Bedllitasok
Balra zart

Jobbra zart
® Kozépre igazitott:
Sorkizart

Szoveg a szoveghez

lgazitas

L

oK

i |

Automatikus =

Mégse

s

Stga

| | Alapéllapet | |

Standard |

Cimsorok kozépre igazitasa

© Bekezdésstilus: Cimsor 3

Pozicia Vazlatszintek és szamozas
Szervezd Behuzas és térkoz

A cimsorok szamozasahoz elég
egy cimsornal bekapcsolni a szamo-
zést, egybdl a cimsorstilus formatu-
ma modosul. Mas formazasoknal,
példaul a kozépre igazitasnal ez
nincs igy. Ehhez (és egyéb hasonlé
bekezdésszintli formazasokhoz) ki-
16n kell kérniink a stilus formatu-
manak modositasat.

1. Kattintsunk az egyik modosi-
tandé cimsorra a masodlagos egér-
gombbal, és a megjelend helyi me-
niiben valasszuk ki a BEKEZDES sTi-

LUSANAK SZERKESZTESE... menipontot. A megjelen6 BEKEzDESSTILUS parbeszédab-
lak cime tartalmazza a kivalasztott cimsor stilusanak nevét is, pl. BEKEZDESSTILUS:
CiMSOR 3 (25. abra).
2. A BEKEZDESSTILUS parbeszédablak IcaziTAs lapjan valasszuk ki a KOzEPRE
IGAZITOTT pontot. Ezzel az azonos szinten 1év6 0sszes cimsort kozépre igazitottuk.

Nagybetiis cimsorok

A cimsorok nagybetisitését a cimsorstilusban allitjuk be. Ezt megtehetjiik a

LibreOffice nagybetlis karakterformazasaval, és a tipografiai szempontbdl tobbet
nyudjté caps bettitulajdonsaggal is. Az els6 megoldashoz valasszuk ki az el6z6 sza-
kaszban mar szerepelt formatummodosité ablak BETOHATASOK » HATASOK » NAGY-
BETU elemét.

A masodik megoldashoz a BETUKESZLET lapon adjuk meg a Linux Libertine
G:caps=2 vagy Linux Biolinum G:caps=2 betlinevet, aminek eredményeképp nem-
csak nagybetlis cimsort kapunk, hanem a bet(ik6zok, zarojelek és szamjegyek is a
nagybetis szoveghez fognak illeszkedni.

Fejezetcimek (cimsorok uj oldalon kezdése)

Ha szeretnénk, hogy a legnagyobb szintli cimsorok fejezetcimekként 1 olda-
lon kezdédjenek, hivjuk el a BEkEzDESSTILUS parbeszédablakot a cimsor helyi me-
nijének BEKEZDES STILUSANAK SZERKESZTESE... meniipontjaval (lasd az el6z6 sza-
kasz 1. pontjat). Valasszuk ki a Sz6VEGBEOsSZTAS lapot, majd kapcsoljuk be a TORE-
SEK » BESZURAS jelolénégyzetet. Ezutan kivalaszthat6 a TORESEK » Tipus valasztolis-
taban az OLDAL elem (lasd 31. abra a 40. oldalon).

Uj cimsorstilus a lap alji cimsorok elkeriilésére

Cimsor nem kertilhet a lap aljara, vagy ahhoz kozel, ezért a cimsor utan leg-
alabb 3 sort hagyunk az oldaltorés el6tt (vagy 1j oldalon kezdjik a cimsort is). A
LibreOffice alapértelmezés szerint csak a lap aljara keriilést akadalyozza meg a cim-
sorstilusok SZOVEGBEOSZTAS lapjan bekapcsolt EGYUTT A KOVETKEZOVEL tulajdonsa-
gaval. A lap alji fattyusorok tiltasaval beallithaté a 3 sornyi korlat, de mivel erre
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csak a cimsorok utan van szitkség (lasd 16. oldal), egy 0j bekezdésstilust hozunk 1ét-
re a cimsorok elsé bekezdéseihez, ahol mar be tudjuk allitani a kivant feltételt:

1. A STILUSOK Es FORMAZAs ablak (8. oldal) BEkEzDESSTILUSOK lapjan a SZOVEG-
TORZS stilus helyi meniijében vélasszuk ki az Uj... meniipontot.

2. A megjelend ablak SzErvEZO lapjan adjuk meg az Elsé bekezdés nevet, ezzel 1ét-
rehoztunk egy 1j bekezdésstilust ezen a néven.

3. A KOVETKEZO sTiLUs listaban valasszuk ki a Szdvegtorzs stilus nevét.

4. A SZOVEGBEOSZTAS lapon kapcsoljuk be az ARVASOROK KEZELESE jelolénégyze-
tet, és allitsuk az értékét 3 sorra. Zarjuk be az ablakot az OK gombbal. Az 1j stilus
megjelenik a STILUSOK £s FORMAZAs ablak BEKEZDESSTILUSOK lapjan.

5. Keressiik meg a lapon a Cimsor 2 stilust, majd valasszuk a helyi meniijében a
MODOSITAS... meniipontot.

6. A megjelen6 ablak SzervEzé lapjan jeloljik ki a KOVETKEZOS stiLus listaban az
Uj Els6 bekezdés stilust.

Ezzel egy Cimsor 2 stilusi cimbekezdés lezarasa utan Els6 bekezdés stilusu, a
lap aljan legfeljebb harom sor utan megtoré bekezdéssel folytatodik a szerkesztés.
Az els6 bekezdések lezarasaval valt at a szerkeszté a Szévegtorzs bekezdésstilusra,
ahol mar nincs igy korlatozva a bekezdésen beliili oldaltorés.

Tobbsoros cimek

A konyv tobb, egyre sokoldalubb, de egyben 6sszetettebb modszert ismertet a
tobbsoros cimek létrehozasara. A legegyszertibb tobbsoros cimeket ugy készithetjiik
el, hogy a VALTO-SORVALTO *billentytikombinacioval sortoréseket adunk meg a cim-
bekezdésen beliil. Mivel azonban a sortorés az automatikus tartalomjegyzékbe is be-
keriil, ezzel leginkabb csak kozépre zart cimsorokat (és tartalomjegyzéket) hozha-
tunk létre, ha nem akarjuk az automatikus tartalomjegyzéket tjra és tjra kézzel at-
szerkeszteni minden frissités utan.

Nézziik meg, hogyan hozhatunk létre balra zart tobbsoros cimeket, amelyek az
automatikus tartalomjegyzékben mar csak egysorosak. A LibreOffice 3-ban a cim-
sorstilusok alapértelmezett formazasi lehetéségeivel tobb sorban is elhelyezhetjiik a
cimsorainkat, példaul ehhez hasonléan:

1. fejezet
A fejezet cime

Ehhez az oldal hossziisaganak megfelel6 tabulalast illesztiink be a cimsor auto-
matikus szdmozasa utan, hogy a cimsor a kévetkez6 sorban folytatodjon:

1. A masodlagos egérgombbal kattintsunk a cimsoron, és a megjelené helyi me-
nitben valasszuk ki a SZAMOZAs £S FELSOROLAS... meniipontot. Ezzel el6hivjuk a
FELSOROLAS ES SZAMOZAs parbeszédablakot.

2. A parbeszédablak Pozici6 lapjan valasszuk ki a SzINT valasztolistabol az elsd,
legmagasabb szintet.

3. A SZAMOZzAs UTAN valasztélistaban allitsuk be a TABULATOR elemet.

4. A tabulatorpozicionak megfelelé ITT mez6be irjunk be 100 cm-t. A tal nagy ér-
ték automatikusan lecserélédik a szovegtiikor szélességére, amint elhagyjuk a me-
z06t.

5. Ahhoz, hogy ne csak szamot, hanem a ,fejezet” szot is tartalmazza az els6 sor,
adjuk hozza az automatikus szdmozashoz a mar megismert FELSOROLAS ES sZAMO-
zAs parbeszédablak BEALLITAsOK lapjanak UTANA mezdjében.

* (Shift-enter)
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Tobbsoros cimek formazasa

A FELSOROLAS Es szAMOzAs parbeszédablakon belill kiilon karakterstilust is
beallithatunk az automatikus szamozasra. Ezen a médon elérhetjiik, hogy példaul
az ,1. fejezet” és a cim kiilonb6z6 betlivaltozattal és -mérettel jelenjen meg:

1. FEJEZET
A fejezet cime

A két cimsor kozotti tavolsagot a cimsor bekezdésére beallitott sorkozzel tud-
juk megadni. Ha viszont tobb sorba is keriilhet egy hosszabb fejezetcim, akkor te-
gyuk a szamozast fels6 indexbe a karakterstilusaval, és adjuk meg a fels6 index elto-
lasanak mértékét.

El6fej fejezetszammal

A tobbsoros cimek létrehozasara a legrugalmasabb beallitasi lehet6séget az é16-
fej és a kereszthivatkozasok hasznalata jelenti, mikozben a tényleges fejezetcim
el6tti szamozast a fejezetkezd6 oldalakon elrejtjiik. Létrehozhatunk példaul ilyen sti-
lust tobbsoros cimet (ilyen esetben nem tesziink pontot a fejezetszam utan):

1

A fejezet cime

A fejezetkezd6 oldalakhoz kiilon oldalstilust készitiink (40. oldal). Ennek az ol-
dalstilusnak az éléfeje tartalmazza a tobbsoros fejezetcim elsé sorat, vagyis a ke-
reszthivatkozasként beszurt fejezetszamot. Az eredeti cimsorban 1év6 fejezetszamot
ilyenkor a kovetkez6 triikkkel tudjuk elrejteni: fehér szinnel és 2 pontos betlimérett -
tel formazzuk a vazlatszinthez csatolt karakterstilussal. Ha a megfelel$ stilusbealli-
tasokat elvégeztiik, a Cimsor 1 stilussal valé formazassal egyb6l megkapjuk ezt az
egészen Osszetett, 4j oldalon kezd6dé6 fejezetcimet is barmely bekezdésbél.

Egyéb bekezdés-kiemelések

Bekezdéscimek « Szovegkeretek segitségével bekezdéscimeket készithetiink,
amelyekben a LibreOffice alapértelmezett cimsorstilusaival formazott cim a bekez-
désen beliil foglal helyet (részletesen az 54. oldalon).

A bekezdéseket szegéllyel, hattérszinnel és hattérképpel is kiemelhetjiik. E be-
kezdés a kovetkezbképpen lett formazva: a Formatum » Bekezdés mentiponttal el6-
hivott ablak Szegélyek lapjan a Mind a négy szegély beallitasa ikonra kattintot -
tunk. Az ezen a lapon beallithaté belsé margok javasolt értékét, a 0,05 cm-t nem
modositottuk, igy ennyivel, plusz az alapértelmezett szegély vastagsagaval (o,05
pont) sziikebbek a bekezdés sorai. Ez masfél pont, tehat szabad szemmel is lathato.

Ez az el6z6 bekezdésformazas javitott valtozata. Itt a sorok nem sztikebbek, mi-
vel az el6z6 bekezdésformazas ablak Behuzas és térkoz lapjan a Szoveg el6tt és Szo-
veg utan értékének is —0,05 cm-t adtunk meg (negativ behizassal névelhet6 a be-
kezdés szélessége!). Ezzel éppen annyival lett szélesebb a bekezdés, hogy a bels6
margokkal a szovegtiikorre esik a bekezdés szovege.
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AJ: Az el6zbekben ismertetett szovegbehiizassal és a bels6 margok méretének novelésé-
vel a lap széléig kihuizhatjuk a bekezdés hatterét. Itt —4 cm-es behiizast és 4 cm-es
belsé margokat allitottunk be. (A belsé margoknal csak a bal és jobb oldali margo
méretét noveltitk, amihez el6bb az EGYENLS valasztogombot ki kellett kapcsol-
nunk.)

5 A lap széléig kihuzott hattérrel az éléfejet vagy az élélabat a lap aljan vagy tetején
lévo szines savként is elhelyezhetjiik (a lap felsé és also margojat nullara allitva).
U A kényv megjegyzései behiizas nélkiili, keskenyebb szélességii bekezdésekkel, és a
bekezdés elé helyezett piktogrammal vannak kiemelve. Az eltéré sorszélesség miatt

térkoz hatarolja ezeket a bekezdéseket alulrol és feliilrél, ami hozzajarul a kieme-
léshez is.

UF A konyv megjegyzései egyforma tavolsagra vannak egymastol és a kiemelt bekezdé-
sek el6tti és utani alapértelmezett bekezdésektol is, amit az Osszevont megjegyzések
belsé margojaval tudunk beallitani:

~Megjegyzés” sti-
lust bekezdés, be-
kezdés feletti

4 pontos térkoz
beallitassal.

A konyv normal bekezdései kozott nincsen plusz térkoz. A fenti megjegyzések
bekezdései felett kis, 4 pontos térkozt allitottunk be a bekezdésstilusukban, ami sza-
vatolja a kiemelt bekezdések feletti és kozotti tavolsagot, de az utanuk kovetkezd
normal bekezdésnél mar nem. (Nem segit a bekezdés feletti és alatti térkoz egyiittes
beallitasa sem, mert igy a kiemelt bekezdések kozott lesz kétszer akkor a tavolsag,
mint a kiemelt és a normal bekezdések hataran.) A megoldas a kiemelt bekezdések
szegélyének 0sszevonasa és alul nagyobb belsé marg6 megadasa:

1. A kiemelt bekezdés helyi meniijében valasszuk ki a BEKEZDES STILUSANAK
SZERKESZTESE... meniipontot.

2. A megjelen6 ablak SzeEGELYEK lapjan hagyjuk bejelolve az EGYESITES A KOVET-
KEZOVEL jelolénégyzetet. Ezzel az egymas utan kovetkezo kiemelt bekezdések kozos
szegéllyel és also-felsé belsé margokkal fognak rendelkezni (lasd az el6z6 sarga
hattert bekezdéseket, ahol csak alul és feliil lathato szegély, pedig bekezdésformaza-
suk megegyezik).

3. Allitsunk be csak als6 szegélyt az EGYENI szakaszban lathaté elénézet (sziirke
négyzet) also részére kattintassal, a VONAL szakaszban pedig allitsuk a Szin valasz-
tolista értékét fehérre. Ezzel az alsé szegély lathatatlan lesz, de be tudjuk allitani az
als6 belsé margo6t.

4. A BELS® MARGOK szakaszban vegyiik ki a jelolést az EGYENLO jel6lénégyzetbdl,
majd adjunk meg 4 pontot a LENT értékének.

5. Végil allitsuk be a kiemelt bekezdések el6tti 4 pontos térkozt a BEHUZAS Es
TERKOZ lap BEKEZDES FELETT mezGjében.

,Szovegtorzs” sti-
lust bekezdés. A
bekezdés elbtt
nincs térkoz beal-
litva. A 4 pontos
térkoz az el6z8 be-
jegyzés belsé mar-
gbja, amit a hat-
térszin és a sze-
gély elarul.



26. abra

Az dbrajegy-
z€ék cimének
felvétele a
tartalom-
jegyzékbe

HARMADIK FEJEZET

TARTALOMJEGYZEK

A cimsorstilusokkal kialakitott cimsorokbél (lasd az el6z6 alfejezetben) auto-
matikusan készitjik el a tartalomjegyzéket.

Tartalomjegyzék beszurasa

Ha a szoveg tartalmaz mar cimsorstilusokkal formazott cimsorokat, alljunk a
szovegkurzorral az automatikus tartalomjegyzéknek kijelolt helyre, majd valasszuk
a BESZURAS » JEGYZEKEK » JEGYZEKEK meniipontot. Megjelenik a JEGYZEK BESZURA-
sA parbeszédablak.

A parbeszédablakban ellenérizziik a JEGYzEK lapon, hogy a Tipus valasztolista-
ban a TARTALOMJEGYZEK elem van kivalasztva. Modositsuk a tartalomjegyzék cimét,
ha sziikséges, majd kattintsunk az OK gombra a tartalomjegyzék beszarasahoz.

A beszart automatikus tartalomjegyzék tartalmazza a cimsorstilussal jelolt
cimsorokat. A tartalomjegyzéket a helyi meniijén keresztil frissithetjik, illetve to-
rolhetjiik a késébbiekben.

Tartalomjegyzék frissitése
Ha modositjuk a cimsorainkat, szitkségessé valik a tartalomjegyzék frissitése.
Ehhez a masodlagos egérgombbal kattintsunk a beszurt tartalomjegyzéken, majd a
megjelend helyi meniiben valasszuk a JEGYZEK FRISSITESE meniipontot.
Tartalomjegyzék torlése
A masodlagos egérgombbal kattintsunk a beszurt tartalomjegyzéken, majd a
megjelend helyi meniiben valasszuk a JEGYZEK TORLESE meniipontot.

Tartalomjegyzék bovitése egyéb cimsorokkal

© Bekezdésstilus: Abrajegyzék fejléce
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Szamozas

Szamozasi stilus |Nin:5

Sorszamozas
A sgrok szdmozasaban ez a bekezdés is szerepeljen

oK | Mégse | Sagd | Al | Standard |

Az abra- és tablazatjegyzékek
cimfeliratai vagy példaul az alta-
lunk készitett egyéni stilust cimso-
rok alapértelmezés szerint nem ke-
rillnek be az automatikus tartalom-
jegyzékbe. Ezen ugy valtoztatha-
tunk, ha a cimsorok bekezdésstilusa-
nak formatumaban megfelel6 vaz-
latszintet allitunk be. A kovetkezd
példaban a BESZURAS » JEGYZEKEK »
JEGYZEKEK meniiponton keresztiil
beszurt automatikus abrajegyzéket
vessziik fel ily moédon a tartalom-
jegyzékbe:

1. Kattintsunk a masodlagos egérgombbal a beszart automatikus abrajegyzék
cimsoran, majd az igy el6hivott helyi meniiben valasszuk ki a BEKEZDES STILUSA-
NAK SZERKESZTESE... meniipontot. Megjelenik a BEKEZDESSTILUS: ABRAJEGYZEK FEJ-

LECE cim( parbeszédablak (26. abra).

2. A parbeszédablak VAZLATSZINTEK £s sZAMOZAs lapjan valasszuk ki a VAzLAT-
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szINT valasztolistaban az 1. SZINT elemet (26. 4bra), majd kattintsunk az OK gombra.
Ezek utan nincs mas dolgunk, mint frissiteni az automatikusan beszurt tartalom-
jegyzéket, hogy az abrajegyzék cime és oldalszama is megjelenjen benne.

A tartalomjegyzék stilusa

A tartalomjegyzék sorainak stilusat alapértelmezés szerint a Tartalomjegy-
zék 1-10 bekezdésstilusokkal allithatjuk be. Példa erre, hogy a konyv alap bettikész-
lete egalizalt ugral6é szamokat hasznal (Linux Libertine G:onum=1&pnum=1), ezt a
Tartalomjegyzék 2 bekezdésstilusban feliilbiraltuk a Linux Libertine G:onum=1 bet(-
név megadasaval, hogy az oldalszamok minden jegye egy oszlopba keriiljon.

Kiilon-kiilon karakterstilust is hozzarendelhetiink az egyes szintek elemeire, a
fejezetszamra, fejezetcimre és oldalszamra. A konyvben a fejezetszam sorszamnév-
vé alakitasahoz a name betiitulajdonsag értékét allitottuk 2-re egy 0j bekezdésstilus-
ban, amit aztan a tartalomjegyzékben szereplé fejezetszamhoz rendeltiink. A kovet-
kez6 példa az egyszerliség kedvéért mar egy meglévo stilus, a HANGSULYOZAS hoz-
zarendelését mutatja meg:

1. A tartalomjegyzék helyi meniijében valasszuk a JEGYZEK SZERKESZTESE menii-
pontot, majd a megjelené ablak BEJEGYZESEK lapjan, a SzINT listaban valasszuk ki a
modositani kivant szintet.

2. Kattintsunk a SZERKEZET listaban a ,B#” (fejezetszam) gombra. A megjelené Ka-
rakterstilus valasztolistaban valasszuk ki a HANGSULYOzAs stilust. Ezzel az adott
szintl tartalomjegyzék-bejegyzés fejezetcimét a HANGsULYOZAS stilus alapbeallita-
sanak megfelel6en kurzivva alakitottuk.

onum



NEGYEDIK FEJEZET

LISTAK ES FELSOROLASOK

A szamozott listak és a gondolatjellel vagy diszponttal jelolt felsorolasok nagy
segitséget jelentenek a kozvetlen beirashoz képest, mivel nemcsak a bevitelt kony-
nyitik meg az automatikusan kirakott megfelel6 szammal vagy jellel, hanem az at-
alakitast (pl. atsorszamozas!) is. El6szor megismerkediink az egységes formazast
nem engedd alapértelmezett listakkal és felsorolasokkal, majd a javasolt listastilu-
sokkal. Létrehozzuk a magyar tipografiara jellemz6 1., a) stb. szdmozasi szinteket is
a megfelel6 és automatikus all6 és kurziv karakterstilussal.

Alapértelmezett listak és felsorolasok

Jeloljuk ki a szamozni kivant bekezdéseket, majd kattintsunk a Formazas esz-
koztar SzZAMozAs BE/KI vagy FELSOROLAS BE/KI ikonjan a szamozas, illetve a felsoro-
las be- és kikapcsolasahoz.

Ha lenyomjuk a sorvALTO billentytit a listan belill, egy 0j, automatikusan sza-
mozott vagy jelolt bekezdést hoz létre a program.

o Nyomjuk le még egyszer a SORVALTO billentyiit az iires bekezdésen, ha ki akarunk
lépni az automatikus szamozasbél, illetve felsorolasbol.

A CTRL-VALTO-F12 gomb lenyomasaval is kikapcsolhatjuk a szamozast és felsoro-
last az aktualis vagy a kijelolt sorokban.

& Az alapértelmezett szamozas, illetve felsorolas tipografidja nem megfelels, mivel
sz0koznél nagyobb térkioz koveti a szamozast és a felsorolasjelet. Listastilusokkal
javithatjuk a térkozt (lasd késébb), illetve az alapértelmezett szamozasnal még a
Szamozasjelek karakterstilus beallitasa is megoldast nyijthat a kovetkez6 modon:

1. A StiLusok Es FORMAZAS ablakban valasszuk ki a KARAKTERsTiLUSOK lapot,
majd a Szamozasjel stilus helyi meniijében a MODOSsITAS... meniipontot.

2. A BETUKESZLET lapon adjuk meg az alap betiikészletiink nevében az algn=3 be-
tttulajdonsagot (Linux Libertine G:algn=3). Ezzel a sorszamot jobbra igazitjuk, csok-
kentve a sorszam és a szoveg kozotti tal nagy térkozt.

& A LibreOffice automatikus felsorolasjelei a beépitett OpenSymbol betiitipussal van-
nak formazva, ami kénnyen tipografiai hibat eredményezhet: a gondolatjel példa-
ul mas méretd, és ami kiilonosen feltiind, soregyen esetén iires sorok keletkezhetnek

a felsorolas folott. A betiitipus a Felsorolasjel karakterstilus médositasaval allitha-
to be:

1. A StiLusok Es FORMAZAS ablakban valasszuk ki a KARAKTERsTILUSOK lapot,
majd a Felsorolasjel stilus helyi meniijében a MODOs{TAs... meniipontot.

2. A BETUKESZLET lapon adjuk meg az alap bettikészletiink nevét az OpenSymbol
helyett.

Felsorolas és szamozas felismerése

Ha egy bekezdést sorszammal vagy kotéjel és szokozzel kezdiink, a SORVALTO
billentyl lenyomasa utan a LibreOffice atvalt automatikus szamozas, illetve felsoro-
las izemmodba. Ekkor minden 6j bekezdés elé automatikusan bekeriilnek a sorsza-
mok és a felsorolasjelek.
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‘J* Ha mégsem szeretnénk, hogy a LibreOffice automatikus felsorolas vagy szamozas
iizemmodba keriiljon, kattintsunk a Standard eszkoztaron a ViSSZAVONAS ikonra,
vagy nyomjuk le a cTRL-z billentyiikombinaciot.

‘A szamozas és felsorolas automatikus felismerésének letiltasahoz kapcsoljuk ki az
EszkOzOK » AUTOMATIKUS JAVITAS BEALLITASAL..» BEALLITASOK lapon a FELsO-
ROLASJEL valasztogombot. Ha ezzel egyidejiileg az alap betiitipusban beallitjuk a
dash betiitulajdonsagot, akkor a gondolatjeles felsorolasokat és a dialogusokat ko-
tojellel adhatjuk meg, a jelet a betiikészlet alakitja at gondolatjelre:

— Ime! - kialtotta.

Szamozatlan bekezdések és sorok beszirasa

Listankba szamozatlan bekezdést szurhatunk be a Felsorolds és Szamozas esz-
koztar SZAMOZATLAN ELEM BESZURASA ikonjaval.

A5 Ugyanezt érjiik el, ha a visszATORLES gombot nyomjuk le az 1j iires szamozott so-

« s ez

ron, vagy egy mar meglévé szamozott sor elsé karakterpoziciéjaban.
)5 Ezen a moédon adhatunk meg szamozatlan fejezetcimeket is.

Ha csak sortorést szeretnénk egy listasoron beliil, valasszuk ki a BESZURAS »
TORESPONT » SORTORES meniipontot, vagy egyszertien nyomjuk le a vVALTO-SORVAL-
16 billentytikombinaciot.

Tobbszintili szamozasok és felsorolasok

A szamozasi és felsorolasi szintek kozotti valtashoz hasznaljuk az automatiku-
san megjelend Felsorolas és szamozas eszkoztar SZINTEK ELOLEPTETESE ES LEFOKO-
zAsA ikonjait.

JF Hasznalhatjuk a TABULATOR és CTRL-TABULATOR billentytiket is a SZINTEK ELOLEP- f 097 -vee
TETESE EGGYEL és a SZINTEK LEFOKOZASA EGGYEL ikon helyett, miutan a listaso- stilusaban, amihez
szamozast csatol-

rok elejére allitottuk a szovegkurzort. (Az elsé listasoron viszont a teljes lista behii- tunk désd 7. ol-

s s 2112 . , . , ;. dal), szintén a ta-
zasat allithatjuk ezen a modon, nem a szint mélységét.) bulator lenyomé-
saval kapjuk meg
. , . a kovetkezd pikto-
Kereszthivatkozas a listaelemekre gramokat:

1. Véalasszuk ki a BEsSZURAS » KERESZTHIVATKOZAS meniipontot, hogy eléhivjuk a c@ Q
MEgz6k ablakot a KERESZTHIVATKOZASOK lappal.

2. A Tirus listaban a SZAMOZOTT BEKEZDESEK-et kivalasztva kereszthivatkozaso-
kat szurhatunk be a szdmozott listaelemekre. Keressitk meg a kivant bekezdést a Ki-
JELOLES listaban, majd jeldljiik ki a hivatkozas fajtajat a HIVATKOZAS BESZURASA lis-
taban. Ez az alapértelmezett oldalszam mellett lehet példaul SzAm: 1.b) vagy SzAm
(KONTEXTUS NELKUL): b).

5 A hivatkozasok még a PDF exportban is ugropontként miikodnek, ahogy az el6z6
bekezdésen ki is probalhatok, a forrasdokumentumban pedig az egeret a hivatko-
zas folé vive a hivatkozott bekezdés szovege is olvashatova valik.

5 A helyes magyar névelét (jelenleg még csak a szamok esetében) az arti betiitulaj-
donsaggal kapcsolhatjuk be a kereszthivatkozasok elétt (lasd a 47. oldalon).

Listastilusok hasznalata

Nagyobb vagy igényes dokumentumok esetén mindenképp listastilusokat
hasznaljunk, és a listastilus formazasan modositsunk az egyedi formazasok helyet:
1. Példaul jeloljik ki a bekezdéseket (lehet mar létez6 lista is), amelyekb6l szamo-
zott listat szeretnénk késziteni.
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2. A STiLUSOK Es FORMAZAS ablakban valasszuk ki a ListastiLusoxk lapot az esz-
koztar 5. ikonjaval.

3. Keressiik meg a Szamozas 1 stilust, és kattintsunk ra duplan. A bekezdés Sza-
mozas 1 listastilusa lesz. A stilus alapértelmezett formazasa sem tokéletes, ezért ké-
s6bb még ezt is be fogjuk allitani.

¢ Erdemes billentyitkombindaciot rendelni a Szdmozas 1 stilus alkalmazasahoz, lasd
a 78. oldalon.

Szamozas ujrakezdése

Az azonos listastilussal formazott felsorolasoknal a szamozas folyamatos. Ha
egy listasornal elolrél szeretnénk kezdeni a szamozast, jeloljik ki, majd kattintsunk
az automatikusan megjelené Felsorolas és szamozas eszkoztar SZAMOzAs UJRAIND{-
TASA ikonjan. A kétallasu kapcsoloként miikods ikon bekapcsolt allapotba keriil
(27. abra). Az tjrakezdés megsziintetéséhez alljunk a szévegkurzorral arra a sorra,
ahol Gjrakezdtiik a szamozast, majd kapcsoljuk ki a SZAM0zAs UJRAINDITASA ikont.

Xt Erdemes billentyitkombinaciot rendelni a miivelethez (78. oldal).

Listastilusok mdodositasa

A kovetkez6 példaban modositjuk a Szamozas 1 stilus formatumat: a magyar
helyesirasnak megfelel6 szokoz mérett térkozoket allitunk be a sorszamok utan, va-
lamint létrehozzuk a kovetkez8, magyar tipografiara jellemz6 szinteket:

1. Az elsé szinten arab sorszam;
b) a masodik szinten kurziv kisbett zarojellel.

Ehhez végezziik el a kévetkezo lépéseket:

1. A STiLUSOK ES FORMAZAS ablak Listastilusok lapjan keressiik meg a Szamo-
zas 1 stilust, majd a masodlagos egérgombbal hivjuk el6 a helyi meniijét, és valasz-
szuk ki a MODOsITAS... meniipontot.

2. A megjelené SZAMOZAsI STIiLUS
parbeszédablakban valasszuk ki a
BEALLITASOK lapon a 2. szintet. Al-
litsuk be a lap SzAmozAs valasztolis-
tajaban a kisbettiket. Irjunk egy za-
r6 zardjelet az UTANA mezbbe. Vé-
giil valasszuk ki az alapbeallitas sze-
rint kurziv Hangsulyozas stilust a
lap KARAKTERSTILUS valasztolistaja-
ban (28. abra).

3. Végil cseréljik szokozre a sza-
mozasok utani tabulatornyi mérett
térkozt: a SzAmozAs1 stiLus ablak
Pozici6 lapjan valasszuk ki az 1-10 szintet, majd allitsuk be a SzZAM0OZAs UTAN va-
lasztélistaban a TERKOzZ elemet. Az OK gombra kattintva életbe lépnek a valtoztata-
sok minden Szamozas 1 stilusu listara.

Hosszu bekezdések esetén tipografiai és helytakarékossagi szempontbdl is sze-
rencsésebb, ha a szdmozott bekezdések els6 sora kezdbdik csak behtuizassal. Ehhez a
SzAmozAst stiLus ablak Pozici6 lapjan allitsuk a BEHUZAS értékét o cm-re az els6
két szinten, mig az IGAziTAs értékét a szovegbekezdések 12 pontos behuizasa esetén
12 pt-ra, illetve 24 pt-ra. Igy a bekezdések sorai az elsé sorok kivételével a szévegtii-

kor bal oldalan kezdédnek.

Szamozas
Eldtte

Utana )

s

Hangsllyozds =

Alszintek szdma 1

Karakterstilus

Kezddéérték 1

Minden vazlatszintre
Folyamates szamozas

| oK || Mégse Sigs || Alapallapot |
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‘5 Ha a szamozott listank tiz vagy tobb elemi, igazitsuk jobbra a szamozast, hogy a
szamok egy oszlopba keriiljenek: a Pozici6 lapon a SZAMOZAS 1GAZITASA mez{ ér-
tékét allitsuk JoBBRA, majd minden szamozasi szint behuzasahoz hozzaadunk
még 12 pontot.

*f Ha pnum betiitulajdonsaggal egalizalt szamokat hasznalunk az alap betiikészlet-
ben, akkor gondoskodjunk arrol, hogy ezt a lista szamozasaban kikapcsoljuk, hogy
a keskeny 1-esek is egy oszlopba keriiljenek a tobbi szammal: tarsitsunk egy olyan
karakterstilust a szamozasi lista adott szintjéhez, ahol a betlinévben szerepel a
pnum=o beallitas.

Tobb szamozasi szint

Ha tobb szamozasi szintre van sziikségiink, allitsunk be egy masik alapértelme-
zett listastilust ketténél tobb szinttel. Ot szint esetén a legmagasabb szinten a romai
szamok helyezkednek el, a legalacsonyabban pedig a gérog kisbetiik:

I. Az els§ szinten rémai szam;
2. A masodik szinten arab sorszam;
C) a harmadik szinten kurziv nagybet( zarojellel;
d) a negyedik szinten kurziv kisbeti zardjellel;
¢) az 6todik szinten pedig gorog kisbetuk.

A fenti példaban a gorog betiikkel val6 szamozas jelent tijdonsagot, mivel ezt a
Linux Libertine és Biolinum G grkn bett(itulajdonsagaval valosithatjuk meg. A tulaj-
donsagot bekapcsolva a szamokbol gorog kisbet(ik lesznek. A gorog szamozas elké-
szitéséhez hozzunk létre egy Uj karakterstilust (a konyv példajaban ez a Gorég sza-
mozasjelek nevet kapta), és adjuk meg a bet(ikészlet nevében az emlitett tulajdonsa-
got: Linux Libertine G:grkn=1, majd ezt a karakterstilust csatoljuk a szamozasi stilu-
sunk megfelel6 szintjéhez (ahol arab szamozast allitunk be).

Megjegyzés: alternativ lehetéségként az arab szamok utan a latin nagybet(ik
helyett latin kisbetiik, majd gorog kisbetiik, végiil latin nagybetiik is kovetkezhet-
nek: L, 2., ¢), 8), E).

Felsorolasok

A felsorolasi szintek gondolatjelet, diszpontot, iires diszpontot, csillagot tartal-
maznak. Az alapértelmezett Lista 1 listastilus modositasaval a kovetkez6 szinteket
allithatjuk be (zaro6jelben a karakterek Unicode karakterkodjaval):

— Az els6 szinten gondolatjel (u+2013);
« a masodik szinten diszpont (u+2022);
o a harmadik szinten tires diszpont (u+25€6);
«+ a negyedik szinten nem fels6 indexbe tett csillag (u+2217).

A beallitasnal a szamozott listdkhoz hasonléan jarunk el. A felsorolasjelet a
BEALLITASOK lap KARAKTER szakasz ,..” gombjaval el6hivhato KULONLEGES KARAK-
TEREK parbeszédablakkal adhatjuk meg. A felkinalt OpenSymbol bet(ikészlet helyett
lehetéleg a dokumentumban hasznalt bettikészletbdl valasszunk felsorolasjelet.

pnum



,Fejezet elsd oldala” stilust oldal

Fejléc nélkiili ol-
dal, nagyobb mar-
gbval

,Cimsor 1” stilus
bekezdés. A stilus-

bedllitdsnak meg- OTODIK FEJEZET

feleléen mindig

uj, ,Fejezet elsé
oldala” stilust ol- O L DA L A K

dalon kezdddik.

Korabban mar megismerkedtiink az oldal- és margéméretek beallitasaval, vala-
mint a tikrozott oldalak 1étrehozasaval (15. oldal). E fejezetben a cimoldalakkal, ol-
dalszamozassal, eltérd jobb és bal oldali fej- és labléccel rendelkezé oldalakkal és a
hasabokkal foglalkozunk. Uj oldalstilust készitiink az olyan 6sszetett feladatok meg-
oldasara, mint a fejezetkezdd, fejléc nélkiili oldalak automatikus kezelése.

Cimlapok
2 o A cimlapok rendszerint nem tartalmaz-
ablak b nak oldalszamozast, fej- és lablécet, illetve az
Meglévo oldalak cimlappa alakitasa , , , ,
o » oldalszamozas gyakran csak a cimlap utan
@ Uj cimlapok beszurasa . . , L. ,
S 7 olda kezd6dik. Igy hozhatunk létre 4j cimoldala-
Cimlapok elhelyezése @® Dokumentum eleje kat

oldal |1

1. Hivjuk el a CimLaPOK ablakot a FORMA-
TUM » CIMLAPOK meniiponttal.

Oldalszamozas

Oldalszamozas djrakezdése cimlapok utén

oldalszém ] 2. Jeloljik be az Uy cIMLAPOK BESZURASA
Az glsé}:\'mlap oldalszdmanak bedllitdsa VélaSZtégombOt (29' ébra)
Oldalszam 1 , , . , ,
Oldalul donsigok sserkesstése 3.Ha a cimlap utani oldalak szamozasat
|Els6 oldal 2] [ seemkesztés.. | modositani szeretnénk, allitsuk be ezt az Or-
: — DALSZAMOZAS szakaszban.
| oK | Mégse | 5096

Ha mas bedllitison nem valtoztatunk,
egy Uj, Els6 oldal stilust cimlapot sztr be a program a dokumentum elejére.

Aktualis oldalstilus és beallitasa

A LibreOffice ablak als6 részén talalhato allapotsor kijelzi az aktualis oldal sti-
lusat, ami az el6z6 példaban az elsé oldalon mar nem az Alapértelmezett, hanem az
Elsé oldal lesz. Az aktudlis oldal stilusanak beéallitasahoz valasszuk a FORMATUM »
OLpAL meniipontot, vagy kattintsunk duplan az allapotsor oldalstilust kijelz6 ré-
szén.

Elo6fej és él6lab
A BESzZURAS » ELOFE]» ALAPERTELMEZETT és a BESZURAS » ELOLAB » ALAPER-

TELMEZETT meniipontokkal kapcsolhatjuk be az éléfejet és az élélabat az Alapértel-
mezett oldalstilusban.

Az élofej és él6lab szerkesztéséhez kattintsunk a teriiletiikre, vagy hasznalhat-
juk a CTRL-LAPOZAS FEL és a CTRL-LAPOZAS LE billentytikombinaciot is az odaugras-
hoz.

Torlésiik a létrehozasukhoz hasznalt meniiponttal torténik. Torlés utan nincs
lehet6ség az éldfej, illetve éllab tartalmanak visszaallitasara, amire a program tor-
lés el6tt figyelmeztet.

Az éléfej szovege kb. egy sornyi tavolsagra legyen a szovegt6l. Ha 1éniat (elva-
lasztovonalat) is beallitunk, ez az iires sor kozepére keriiljon. Beallitasok:

1. Alljunk a fejlécet tartalmazé oldalra, majd valasszuk a FORMATUM » OLDAL me-
niipontot, majd megjelend ablak EL&FE] lapjan kattintsunk a lap EGYEBEK gombjara.
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2. A megjelené SZEGELY Es HATTER ablak SZEGELYEK lapjan allitsuk be az also sze-
gélyt. Ehhez kattintsunk az EGYENTI szakasz el6nézetének (sziirke négyzet) alsé ré-
szére.

3. Az ELOFE] lapra visszatérve a TERKOZ értéknek adjuk meg a sormagassag felét,
példaul 6 pontot, amivel a lénia alatti tavolsag keriil beallitasra. A MAGASSAG mezd
értéke legyen a sormagassag masfélszerese, példaul 18 pont, amivel a lénia feletti ta-
volsagot allitjuk be.

Oldalszamozas

Az oldalszamot mezdként illesztjitk be az éléfej vagy élélab szovegébe. Kattint-
sunk a kivant helyre, majd valasszuk a BESZURAS » MEZOK » OLDALSZAM meniipon-
tot az oldalszam beszurasahoz.

Cimsorok a fejlécben

A konyv paros oldalai (kivéve a fejezetek els6 oldalait) a fejezetcimet, paratlan
oldalai a szakaszcimet tartalmazzak, 1éniaval (vonallal) elvalasztva a f6szovegtol.
Ezt a kovetkezéképpen hozhatjuk létre:

1. Alljunk a fejlécet tartalmazé oldalra, majd valasszuk a FORMATUM » OLDAL me-
niipontot, majd a megjelend ablak EL&FE] lapjan kapcsoljuk ki a PAROS £S PARATLAN
OLDAL TARTALMA AZONOS jelolénégyzetet. A beallitoablakok bezarasa utan a mar is-
mert modon beéllithatjuk a fejlécek tartalmat, kiilon-kilon a paros és a paratlan ol-
dalon.

& Ha ezek utdn maédositani szeretnénk a léniat vagy az élolab térkozeit, akkor a PA-
ROS £S PARATLAN OLDAL TARTALMA AZONOS jelolonégyzetet ismét be kell kapcsol-
nunk, mivel a paratlan oldali beallitasokat masképp nem tudjuk médositani.

2. A cimek beillesztéséhez kattintsunk el6szor az egyik paros oldal fejlécére,
majd valasszuk a BESZORAs » MEZOK » EGYEB MEZOK... meniipontot.

3. A megjelené MEzOK ablak DokUMENTUM lapjan valasszuk ki a FEJEZET tipust
és a FEjezeTCiM formatumot a fejezet Cimsor 1 stilust cimének beszarasahoz.

4. Kattintsunk az egyik paratlan oldal fejlécére, majd ismételjitk az el6z6eket az-
zal a kiilonbséggel, hogy a MEzOk ablak DOKUMENTUM lapjan a SzINT szakaszt is
modositjuk 2-re, hogy a Cimsor 1 stilust cimek helyett a Cimsor 2 stilustak keriilje-
nek feldolgozasra. Végiil igazitsuk jobbra a paratlan oldali él6fej szovegét.

Fekvd oldalak beszarasa

A BESzURAS » TORESPONT... meniivel hivjuk el6 a TORESPONT BESZURASA abla-
kot, majd adjuk meg a Fekvé stilust az OLDALTORES kivalasztasa utan.

Ha a fekv6 oldal vagy oldalak utan ismét all6 oldalt szeretnénk, pozicionaljuk
a szovegkurzort az allonak szant oldal els6 bekezdésére, és szurjunk be ismét egy ol-
daltorést az Alapértelmezett stilust kivalasztva.

Oldaltorések

Ahogy a fekv6 oldalak beillesztésénél lattuk, az oldaltoréseknek kiemelt szere-
pe van a kiilonb6z6 oldalstilusok — mint amilyen a Fekvé és Alapértelmezett stilus —
hasznalataban. Az oldaltoréseket a LibreOffice a szovegtitkor fels6 szegélyének so-
tétkék szinével jelzi.”

* Az els6 oldalon, vagy ha az é161ab vagy egy tablazatszegély Osszeér a szovegtilkor felsd részével, a program nem jelzi ki az ol-
daltorést.
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A5 Az oldaltorést jelz6 szint feltiin6bbre cserélhetjitk az EszkOzOK »BEALLITASOK ab-
lak LiBREOFFICE »MEGJELENES lapjan: az EGYENI SzINEK listajanak SzOVEGES
DOKUMENTUM szakaszaban, az OLDAL- £s HASABTORESEK pontban kattintsunk a
SZINBEALLITAS felnyilo meniire, majd valasszunk ki egy élénk szint.

Az oldaltorések a bekezdések tulajdonsagaként keriilnek tarolasra, és a bekez-
dések vagy bekezdésstilusok beallité ablakanak SzOVEGBEOSZTAS lapjan is hozzafér-
het6k. A 28. oldalon igy allitottuk be, hogy a fejezetcimek 1j oldalon kezdddjenek.
Amikor a CimLaPOK ablakkal egy cimoldalt szurtunk be a dokumentumunk elejére,
a LibreOffice két oldaltorést helyezett el a szévegben: az 1j els6 oldal elsé bekezdé-
sében szerepld oldaltorés allitja be az Els6 oldal oldalstilust, majd a méasodik oldal el-
s6 bekezdésében 1év6 oldaltorés gondoskodik az 4j oldalon vald kezdésrél. Ez a ma-
sodik oldaltorés nem tartalmaz beallitott oldalstilust, ezért az Elsé oldal oldalstilus-
ban beallitott kovetkez6 stilust — ami az Alapértelmezett — veszi fel a masodik oldal.
Hogyan éallithatjuk be, hogy a méasodik oldal is Elsé oldal stilust legyen?

1. Alljunk a masodik oldal elsé bekezdésére a szévegkurzorral, és valasszuk ki a

FORMATUM » BEKEZDES meniipontot.

2. A megjelend ablak SzOVEGBEOszTAS lapjan jeloljik be az OLDALTORESSEL jelo-
16négyzetet, és valasszuk ki mellette az Elsé oldal stilust.

Uj oldalstilus létrehozasa

@ oldalstilus

A fejezetek els6 oldala gyakran
eltérd formazassal rendelkezik, amit
egy Uj oldalstilussal valdsitunk meg
a kovetkezé példaban. Az 1j Feje-
zetkezdé oldalstilus hasznalata auto-
matikus: minden Cimsor 1 cimbe-
kezdés ilyen stilusu 4j oldalon kez-
dédik, utana pedig automatikusan
Alapértelmezett stilusu oldal kovet-
kezik.

1. A STILUSOK ES FORMAZAs ablak
OLpALsTiLUSOK lapjan talalhatd sti-

2. A megjelené OLDALSTILUS ablak SZERVEZO lapjanak NEv mezéjében adjuk meg
a Fejezetkezdoé stilusnevet, és valasszuk ki a KOVETKEZO stiLus listaban az Alapér-
telmezett stilust (30. abra). A fejezetek elsé oldala utan erre a stilusra valt vissza a

3. Az OLDAL lapon allitsuk be a
dokumentumunk oldalbeéallitasait

Szervezd Oldal HAttér Eldfej ElGl4b Szegélyek Hasabok Lébjegyzet
Neév Fejezetkezdd
Kovetkezd stilus |nlapértelmezett N |: '
Wy
Ezen alapul:
Kategoria |Egyéni stilusak =
Tartalma:
Szeélesseg: 21,0cm, Rogzitett magassag: 29,7cm + Feldlrgl 2,0cm, Alulrel 2,0cm +
Szdvegirany balrdl jobbra (vizszintes) + Oldal leirasa: Arab, All6Balra + Soregyen nélkuli
{ oK J | Mégse sugé | | Alapallapot |
. . s o 7 ’ . = .
luslista helyi meniijében valasszuk ki az Uj... meniipontot.
program.
@ Bekezdésstilus: Cimsor 1
Pozicié vazlatszintek és szdmozds Tabulatorok Inicidlék Hattér Szegélyek
Szervezd Behizas és térkoz Igazitas Szdvegbeosztis = Betdkészlet Betlhatasok

Elvalasztas

Automatikusan

Torések

& Beszlras Tipus Oldal = | Pozicio |Elétte A
& Oldalstilussal Fejezetkezdd = | Oldalszdm [0 2
Bedllitdsok
Bekezdés egyben tartdsa [}
s Egyditt a kovetkezovel
Arvasorok kezelése 2
Eattylsorok kezelése 2
Mégse Sugo | | Alapallapot | Standard

(margo, tikrozott oldalak, sor-
egyen), majd kattintsunk az OK
gombra. Az 1j stilus a sikeres létre-
hozas utdn megjelenik a StiLusox
£ES FORMAZAS ablak OLpALsTiLUSOK
lapjan.

4. Valasszuk ki a StiLusok E£s
FORMAZAS ablak BEKEZDESSTILUSOK
lapjan a Cimsor 1 stilus helyi menii-
jében a MODOSITAS... meniipontot.

5. A megjelend ablak SzOVEGBE-
0SZTAs lapjan, a TORESEK szakasz-
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ban a korabban mar beszurt oldaltorés mellé kapcsoljuk be az Oldalstilussal jel6l6-
négyzetet, és valasszuk ki a Fejezetkezd6 oldalstilust (31. bra). Ezzel a fejezetek
nemcsak 4j oldalon kezdédnek, hanem az Gj Fejezetkezdé oldalstilussal formazva.

Fejezetek paratlan oldalon valo kezdése

A fejezetek paratlan oldalon kezdéséhez a fejezetkezdd oldalak stilusat, jelen
példaban az 0j Fejezetkezd6 oldalstilust modositjuk:

1. Alljunk a Fejezetkezds stilust oldalra a szévegkurzorral, majd valasszuk a For-
MATUM» OLDAL menipontot (vagy Kkattintsunk az oldalstilus nevén az
allapotsoron).

2. A megjelend ablak OLpAL lapjan, az OLDALBEALLITAS valasztolistaban allitsuk
be a PARATLAN értéket. Ha sziikséges, a program lres oldalakat illeszt be automati-
kusan a paratlan oldalon val6 kezdéshez.

& Az automatikusan beszirt iires oldalak kizarhatok a nyomtatasbél az ESZKOZOK »
BEALLITASOK » LIBREOFFICE WRITER » NYOMTATAS lapon az AUTOMATIKUSAN
BESZURT URES OLDALAK NYOMTATASA jelolénégyzet kikapcsolasaval. A PDF forma-
tumii mentésben is kiilon kell kérniink az iires oldalak beillesztését a FAJL» EX-
PORTALAS PDF-BE... meniiponttal el6hivhaté ablak ALTALANOS » AUTOMATIKU-
SAN BESZURT URES OLDALAK EXPORTALASA jelol6négyzetének bekapcsolasaval.

Hasabok

Az oldalstilusokban, szakaszokban és szovegkeretekben tobbhasabos szedést is
beallithatunk, amivel jobban kihasznalhat6 a rendelkezésre all6 hely. Nem kell tarta-
nunk a tal hosszu soroktol, kisebb bettiméretet valaszthatunk, és a képeket is kony-
nyebben beilleszthetjik a szovegbe (51. oldal). Az oldal- és keretstilusokban valo
beéllitashoz hasznaljuk a stilusbeallitoé ablak HasABok lapjat. Egyéb hasznalat:

1. Meglévé szoveg tobbhasabossa alakitasdhoz jeloljiik ki a szoveget, majd valasz-
szuk a FORMATUM » HASABOK... meniipontot.

2. A megjelen ablakban allitsuk be a hasabok szamat és a hasabkoz méretét. Az
OK gombra kattintds utan létrejon a tobbhasabos szoveg (ami valdjaban egy uj,
tobbhasabos szakasz, lasd FORMATUM » SZAKASZOK...).

& A tobbhasabos széveg elé vagy utan ij bekezdés beszurasara lehet sziikség, ha a
szoveg elején vagy a végén hoztuk létre a hasabokat. Ehhez alljunk a tobbhasabos
szoveg elejére vagy végére, és nyomjuk le az ALT-SORVALTO billentytikombinaciot.

A hasabok kozott a szoveg egyenléen oszlik el alapértelmezés szerint. Ha az ol -
dal vagy keret magassagaig ki szeretnénk tolteni az elsé hasabot szoveggel, akkor
kapcsoljuk ki az el6z6 beallitdbablakban A TARTALOM HASABOK KOZOTTI EGYENLO EL-
OSZTASA jelolénégyzetet. A szoveg adott pontjan is létrehozhatunk hasabtorést a
BEszURAs » TORESPONT ablak HASABTORES valasztogombjaval.

Szines oldalak

A szines, vagy teljes oldalnyi hattérképet tartalmazé oldalak (oldalstilusok) ké-
szitésekor a kiils6 margokat eltiintetjiik, és helyette a belsé margokkal allitjuk be a
szovegtitkrot, mivel a kiils6 margok hattere nem modosithato:

1. A FORMATUM » OLDAL » OLDAL lapon allitsuk be a margok méretét nullara. Fi-
gyelmeztetést kapunk a lehetséges nyomtatasi problémara, de hagyjuk jova a miive-
letet.

2. A HATTER lapon allitsuk be a hattérszint vagy hattérképet.

3. A SZEGELYEK lapon kattintsunk a MIND A NEGY SZEGELY BEALL{TASA ikonra az
ALAPERTELMEZETT szakaszban.
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4. Az alapértelmezett vékony szegély szinét allitsuk hattérszintire vagy fehérre,
majd a belsé margok értékeként adjuk meg az eredeti margoéméreteket (ha sziiksé-
ges, az EGYENLO jelolénégyzet kikapcsolasaval).

& Tiikrozétt szines oldalak beallitasihoz hasznaljuk az alapértelmezett Paros és Pa-
ratlan oldalstilust. A két oldalstilus SZEGELYEK lapjan allitsuk be a tiikrozott belsé
margokat, majd a SZERVEZO lapokon a kovetkezé stilusnak a masikat allitsuk be,
igy automatikusan valtakozik az egymast kovet6 oldalak stilusa a Paros és Parat-
lan kozott.

‘5 A hattér utdlag is beallithat6 a pdftk segédprogram segitségével (86. oldal).
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LABJEGYZETEK

A Writer szovegszerkeszt6 nagy segitséget nyujt a labjegyzetek és végjegyze-
tek elkészitésében és automatikus szamozasaban. A labjegyzetek nem csak lap alji
jegyzetek lehetnek, hanem a beallitas egyszeri modositasaval a végjegyzetekhez ha-
sonléan a dokumentum vagy a szakasz végén is dsszegyijtheték. A kovetkez6kben
bemutatjuk a labjegyzetek kezelését és magyar tipografianak megfelel6 kialakitasat.

Szamozott labjegyzet beszirasa

1. Allitsuk a szévegkurzort kozvetleniil a labjegyzettel ellatni kivant szovegrész,
sz6 vagy (tag)mondat utan és valasszuk a BESZURAS » LABJEGYZET » VEGJEGYZET me-
niipontot, majd a megjelend parbeszédablakban nyomjuk le az OK gombot. A prog-
ram beilleszti a labjegyzet sorszamat a szovegkurzor helyére, majd a szerkesztés ez-
utan az automatikusan szamozott 4j labjegyzetben folytatodik.!

2. A f6sz6veghez valo visszatéréshez nyomjuk le a LAPOZAs FEL billentyfit.

Labjegyzet modositasa
1. Kattintsunk a labjegyzet indexére a f6szovegben vagy kozvetleniil a labjegyzet
szovegére, és modositsuk annak tartalmat.

*Jf A CTRL-VALTO-LAPOZAS LE billentytikombinacio lenyomasa a fészovegben szintén a
labjegyzet szovegére viszi a szovegkurzort.

A FEL és LE kurzormozgato billentytikkel végiglépkedhetiink a labjegyzeteken.

< Ha a f6szovegb6l ujonnan létrehozott iires labjegyzetbe masolunk széveget, akkor a
beillesztett bekezdés nem kapja meg a Labjegyzet stilust, igy azt utdlag kell bealli-
tanunk a FORMAZAS eszkoztar vagy a STILUSOK ES FORMAZAS ablak segitségével.

Labjegyzet torlése és masolasa

Toroljik a labjegyzet indexét a fészovegben a labjegyzet torléséhez. Az index
kivagasaval és beillesztésével a labjegyzetet mas helyre masolhatjuk.

Labjegyzet beallitasa
Ha a labjegyzet jelét (szamozas vagy egyéb jel) vagy tipusat (labjegyzet vagy
végjegyzet) szeretnénk modositani a beszurasnal mar latott parbeszédablakkal, vi-

gyik a labjegyzet indexe elé a szévegkurzort, majd valasszuk ki a SZERKESZTES »
LABJEGYZETEK ES VEGJEGYZETEK... meniipontot.

Labjegyzetek tipografiaja
A Writer alapértelmezett labjegyzetszamozasa kihagyja a sorszam utani pon-
tot, igyhogy errdl és a pontot kovetd szokozrél magunknak kell gondoskodni:
1. Valasszuk ki az Eszk0zOK » LABJEGYZETEK ES VEGJEGYZETEK... meniipontot.
2. A megjelend ablak LABJEGYZETEK lapjan AUTOMATIKUS SZAMOZAS — UTANA be-
viteli mez&jébe irjunk be egy pontot és egy szokozt, és nyomjuk le az OK gombot.
Allitsunk be a fészovegével megegyezé méretii behtizast.

1. Példa a labjegyzetszamozasra, ahol a sorszamot pont és sz0koz koveti. A 1abjegyzet els§ soranak behiizadsa megegyezik a £6-
szovegével.
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3. A masodlagos egérgombbal kattintsunk a labjegyzet szovegén, majd a megjele-
né helyi meniiben valasszuk ki a BEKEZDES STILUSANAK SZERKESZTESE... meniipon-
tot (ezzel a Labjegyzet bekezdésstiluson fogunk modositani).

4. A megjelend parbeszédablak BEHUZAS £s TERKOZ lapjan adjuk meg a kovetke-
z8 értékeket. BEHUZAS » SZOVEG ELOTT: o pt, BEHUZAS » ELsO soRr: 12 pt. (Ha a {6-
szovegben 12 pontos behizas van.) Kattintsunk az OK gombra.

Kapcsoljuk ki a magyar tipografiaban ritkan hasznalt (néha a labjegyzet masik
oldalon valo folytatasat jelz6) léniat, vagyis elvalasztévonalat.

5. A FORMATUM » OLDAL... meniiponttal hivjuk el6 az OLpaLsTiLUS ablakot.

6. A LABJEGYZET lapon adjuk meg a kovetkezd értéket. ELVALASZTO VONAL »
HosszUSAG: 0%.

Valédi betiifokozat a labjegyzetindexben

A LibreOffice altal a f6szovegben elhelyezett indexek kicsinyitett szamok, ame-
lyek tipografiailag nem felelnek meg a kiadvanyszerkesztés szamara (l. 24. oldal).
Valodi bettifokozatot kapunk, ha beallitjuk a labjegyzet-indexek Labjegyzet-horgony
karakterstilusaban a hamis felsé index helyett a Linux Libertine G bet{itipus sups
(fels6 index) tulajdonsagat:

1. Hivjuk el6é az F11 funkciégomb lenyomasaval a StTiLusok £s FORMAZAS parbe-
szédablakot, majd valasszuk ki a parbeszédablak eszkoztaranak masodik ikonjaval a
KARAKTERSTILUSOK lapot.

2. A Labjegyzet-horgony stilus helyi meniijében kattintsunk a MODOSITAS... me-
niipontra.

3. A megjelen6 karakterstilus parbeszédablak Pozicio6 lapjan valasszuk ki a Nor-
MAL valasztogombot a FELs® INDEX helyett.

4. A BETUKESZLET lapon pedig adjuk meg a Linux Libertine G:sups=1 betlinevet.

Tombdositett labjegyzetek

A labjegyzet elsé soranak behuzasa mellett gyakran fordul elé tombos szedés
is.! A labjegyzetszamokat ilyenkor célszeri jobbra igazitani, hogy az egy- és tobbje-
gyt labjegyzetszamok is azonos tavolsagra keriiljenek a labjegyzet tombjétél. A 1ab-
jegyzetszamok jobbra igazitasat a LibreOffice jelenleg csak a Linux Libertine G algn
(align, vagyis igazitas) betiitulajdonsagan keresztiil tamogatja, ezt kell tehat a Lab-
jegyzet-karakterek stilusban, vagyis a labjegyzetek el6tti szamozas stilusaban bealli-
tani. A jobbra igazitas és a tombdsités lépései részletesen:

1. A StfLUSOK £S FORMAZAs ablak KARAKTERSTILUSOK lapjan a Labjegyzet-karak-
terek stilus helyi meniijében kattintsunk a MODOs{TAS... meniipontra.

2. A BETUKESZLET lapon adjuk meg a Linux Libertine G:algn=1 bet(inevet. A lab-
jegyzetszamokat ezzel jobbra igazitottuk.

3. Az 1. ponthoz hasonléan kérjitk a Labjegyzet bekezdésstilust modositasat, és a
megjelend parbeszédablak BEHUZAS £s TERKOZ lapjan adjuk meg a kovetkezd érté-
keket. BEHUZAS » SZOVEG ELOTT: 24 pt, BEHUZAS » ELs6 soRr: —23 pt. (Ha a f6szoveg-
ben 12 pontos behuizas van.)

4. Pont és sz0koz helyett allitsunk be csak pontot az Eszk®zOK » LABJEGYZETEK
£ES VEGJEGYZETEK... » LABJEGYZETEK » AUTOMATIKUS SZAMOZAS — UTANA beviteli me-
z6ben. (A szokozzel a megoldas jelenlegi korlatja miatt a tizesek mar nem lesznek
jobbra igazitva.)

‘5 A 3. pont el is hagyhat6, ha algn=3 értéket allitunk be. Ez gyors modja a szebb ma-
gyar labjegyzetszamozasnak, de egalizalt szamozassal (pnum=1) nem miikodik.

1. Példa a tombos labjegyzet szedésére, ahol a szdmozas a szoveg elbtt foglal helyet. A bekezdés tombje annyival keriil behizasra,
hogy kétjegyi labjegyzetszamok is elférjenek eltte.
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Csillagos labjegyzetek

Ha oldalanként kilenc labjegyzetnél tobbre nem kell szamitanunk, hasznalhat-
juk a hagyomanyos labjegyzet-csillagozast.” Csillagos labjegyzetet a LibreOffice
Graphite betiikészleteinek foot betitulajdonsagaval készithetiink, amely az 1-9
szamjegyeket csillagozasra (%, **, *%x% 7, ¥+, T77, , £, $1%) alakitja. Ezeket a
jeleket fels6 indexbe tessziik, és szokozzel valasztjuk el a labjegyzetek szovegétdl,
tovabba minden oldalon jrakezdjiik a labjegyzetszamozast:

1. A StfLUSOK £S FORMAZAs ablak KARAKTERSTILUSOK lapjan a Labjegyzet-karak-
terek stilus helyi meniijében kattintsunk a MODOsITASs... meniipontra.

2. A megjelen6 ablak BETUKESZLET lapjan adjuk meg a Linux Libertine G:foot=1
bettinevet (ha tombdositjitk a labjegyzetet, akkor az algn bet(itulajdonsagot is adjuk
meg a jobbra igazitashoz: Linux Libertine G:foot=1&algn=1).

3. A Pozic16 lapon valasszuk ki a FELSS INDEX valasztogombot a NORMAL helyett.

4. Valasszuk ki az Eszk0zOK » LABJEGYZETEK ES VEGJEGYZETEK... meniipontot, és
a megjelené LABJEGYZETEK ES VEGJEGYZETEK BEALLITASAI parbeszédablak LABJEGY-
ZETEK lapjan allitsuk be az AUTOMATIKUS sZAMOZAS » SZAMOLAs valasztolistaban az
OLDALANKENT értéket.

5. A csillag és a labjegyzet kozotti szokoznyi tavolsagot a megfelelé méretekkel
érjik el: a konyv 10 pontos bettimérett csillagos labjegyzeteinek tombositett bekez-
déseinél példaul a Labjegyzet stilus beallitasai a kovetkez6k voltak: BEHUZAS » Sz0-
VEG ELOTT: 12 pt, BEHUZAS » ELsO SOR: —13 pt.

5 Gyors megoldasként, ha egy labjegyzetnél tobb nem fordul el6 az oldalakon, egyedi-
leg is megadhatjuk a csillagot a labjegyzet szamara. Valasszuk a BEszURAs » LAB-
JEGYZET » VEGJEGYZET meniipontot, majd irjunk egy csillagot a megjelend parbe-
szédablak KARAKTER beviteli mezGjébe. A f6szovegben ilyenkor hibasan jelenik
meg a karakterként is mar fels6 indexben 1évo csillag, ezért a Labjegyzet-horgony
karakterstilusban allitsunk be normal poziciot a fels6 index helyett a korabban is-
mertetett modon (32. abra).

hibas™ helyes®

32. abra. A hibas és a javitott csillagozas a labjegyzetjel kozvetlen megadasanal

Alternativ labjegyzetszamozas

Nemcsak a csillagozast, hanem a labjegyzetszamokat is szokas felsé indexbe
tenni a labjegyzet szovege el6tt.! Mivel a labjegyzet szovege gyakran kisebb betiimé-
retdi, még inkabb igaz az, hogy a hamis helyett hasznaljuk az olvashatobb valodi be-
tifokozat az indexekben. Ehhez a Labjegyzet-karakterek stilus bettinevét allitsuk Li-
nux Libertine G:sups=1-re. Ha tombositjik a labjegyzetet, akkor kapcsoljuk be a
jobbra igazitast is: Linux Libertine G:sups=1&algn=1. A jobbra igazitott, 10 pontos
labjegyzetszamok esetén a Labjegyzet bekezdésstilus kovetkezé beallitasa
szavatolja, hogy 99-ig a szamok a szovegtiikron belill maradnak: BEHUZAS » SZOVEG
ELOTT: 8 pt, BEHUZAS » ELs® soOr: —22 pt. Ha 99-nél nagyobb szamok is el6fordul-
nak, noveljik a szoveg el6tti behuzast 12 pontra.

* Példa a csillagozésra.

1 Ez a labjegyzet mutatja a felsé indexbe tett labjegyzetszamot és az azt kovetd szokozt.
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TABLAZATOK

A LibreOffice fémeniije kiillon mentipontot biztosit a tablazatok létrehozasara
és szerkesztésére. A tablazatcellak tetszbleges szoveget, képet és akar ujabb tablaza-
tot is tartalmazhatnak. A tablazatbeallitasok kozott az 4j oldalon valo kezdés is meg-
talalhato, ami leegyszertsiti a csak tablazatot tartalmazo, gyakran fekvé oldalak 1ét-
rehozasat.

A LibreOffice nem tamogatja még az OpenDocument szabvanyban szerepl6
tablazatstilusokat. Lehet6séget ad azonban mar tablazatformatumok felvételére és
mas tablazatokon val6 alkalmazasara (automatikus formazas). Egy kis kiegészitéssel
a tablazatstilusok egyenértéki alternativajat valosithatjuk meg valodi tablazatstilu-
sok nélkil is.* Az Osszetettebb tablazatokat azonban érdemes szévegblokkban tarol-
ni, igy par kattintassal illeszthetiink be dsszetett, félig elére kitoltott tablazatokat is
(61. oldal).

Tablazatok kezelése

A tablazatok beszurasahoz valaszthatjuk a Standard eszkoztar tablazat ikonjat
és a TABLAZAT » BESZURAS » TABLAZAT... meniipontot is.

Sorokat és oszlopokat a tablazat szerkesztése soran megjelen$ Tablazatok esz-
koztar segitségével tordlhetiink, illetve adhatunk hozza a meglévékhoz.

Tablazat kivagasahoz vagy masolasahoz alljunk a tablazatot megel6z6 bekez-
dés végére, vagy a tablazatot kovetd bekezdés elejére a szovegkurzorral, majd jelol-
juk ki a tablazatot az egér vagy billentytizet segitségével. A torléshez hasznalhat6 a
TABLAZAT » TORLES » TABLAZAT meniipont is.

& A dokumentum elején, kozvetleniil oldaltérés utan, vagy osszeéré tablazatoknal
problémat okozhat az iires bekezdés besziirdsa a tablazat elé. Alljunk az elsé cella
elejére a szovegkurzorral, majd nyomjuk le a sorRVALTO billentyiit, ami ilyen ese-
tekben a tablazat elé sziirja be a bekezdést, és nem a cellaba.

A TABLAZATFORMATUM ablak elérhet6 a Tablazat eszkoztarrol, vagy a TABLA-
ZAT » TABLAZAT TULAJDONSAGAL.. meniiponttal és a tablazat helyi meniijébél is. A
mar emlitett oldaltorés mellett a tablazatok fejlécének ismétl6dését, a tablazat és so-
rai torésének engedélyezését érdemes kiemelni a beallitasi lehet6ségek kozil.

Ezrestagolas tablazatokban
4321 Tablazatokban nem 6t, hanem mar négy szamjegytdl ezrestagolot hasznalunk,

hogy minden szamjegy oszlopos elrendezést mutasson (33. abra). Ehhez a thou be-
12345 tltulajdonsag értéket allitsuk 2-re a Linux Libertine G:thou=2 bet(inévvel.

33. 4bra

Automatikus Tablazatfeliratok létrehozasa
elzre'stagolas
formir A felirat beillesztése el6tt allitsuk be a szamozas sorrendjét a magyar nyelvnek

megfeleléen az Eszk6zOK » BEALLITASOK » LIBREOFFICE WRITER » AUTOMATIKUS
FELIRAT lap FELIRATSORREND szakaszaban, a SZAM0zAs ELOSZOR elemet kivalasztva.
Ezen a lapon azt is beallithatjuk, hogy az 4j tablazatokat felirattal hozza létre a
program: ehhez a LIBREOFFICE WRITER-TABLAZAT jelolénégyzetet kapcsoljuk be.

* A konyv makrékkal foglalkozo fejezete bemutatja, hogyan lehet egy pdar soros fliggvény segitségével a tablazatformatumokat
az Osszes (vagy az Osszes egy kategOridba tartozd) tablazatra egyidejiileg alkalmazni.
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Ha tobbszintes szamozast szeretnénk, akkor a LIBREOFFICE WRITER-TABLAZAT-hoz
tartoz6 SziNT listaban a NINcs helyett valasszuk ki a megfelel6 értéket (a valtoztata-
sok a kovetkez6 szamozas beillesztésénél 1épnek életbe a teljes dokumentumban).

Meglévé tablazatokhoz a BESZURAS» FELIRAT... meniipont segitségével adha-
tunk feliratot. A beallitéablak a tablazat ala sztrja be a tablazat szamat és feliratat
tartalmazo sort (emellett bekapcsolja a tablazat EGYUTT A KOVETKEZOVEL tulajdon-
sagat is, hogy a tablazatfelirat és a tablazat egy oldalon maradjon).

Ugyeljiink arra, hogy a tablazatfelirat utin nem tesziink pontot. A felirat, ha-
sonldan a képfeliratokhoz, betlivaltozataban és igazitasaban is térjen el a f6szoveg-
tol:

14. tablazat

vagy
14. tablazat. A tablazat cime

Kereszthivatkozas tablazatokra

Nagyszamu tablazat esetén kiilonosen hasznos lehetdség, hogy az oldalszamot
vagy egyéb modosul6 értékeket tartalmazo hivatkozasokat a szovegszerkeszt6 auto-
matikusan frissiti. A tablazatokra (valojaban a tablazatsorszamot tartalmazé bekez-
désekre) a BESZURAS » KERESZTHIVATKOZASOK meniiponttal el6hivott parbeszédab-
lakkal sztrhatunk be hivatkozast. Valasszuk ki a TABLAZAT elemet a Tipus valaszto-
listabol, a hivatkozni kivant tablazatot a KiyeLOLES valasztolistabol, majd adjuk meg
a HIVATKOZAS BESZURAsA valasztolistaval, hogy a tablazat szama (SzAMozAs) vagy
oldalszama (OLpAL) keriiljon a hivatkozasba.

‘) Ha a tablazatunknak nincs sorszama (mint a konyv elsé tablazatanak a 6. olda-
lon), hasznaljunk konyvjelz6t :

1. Alljunk a tablazat elsé cellajaba. Valasszuk a BEszZORAS » KONYVJELZO... menii-
pontot, majd a megjelend ablakban adjunk meg egy nevet a konyvjelzének.

2. Ahol hivatkozni akarunk a tablazatra, valasszuk a BESZURAS » KERESZTHIVAT-
KOZASOK meniipontot, majd a Tipus listdban a KONYVJELZOK elemet, végiil a KijE-
LOLES valasztolistaban az el6z6leg megadott konyvjelzot.

Magyar névelés kereszthivatkozasok

Két lehetdség kinalkozik arra, hogy a kereszthivatkozasokban megjelend, a
szerkesztés soran valtozd szamok elé automatikusan a helyes magyar névels (a
vagy az) kivalasztasra keriiljon. A Magyar névelds kereszthivatkozasok eszkoztar*
telepitésével, illetve bekapcsolasaval (NEZET » ESZKOZTARAK » MAGYAR NEVELOS KE-
RESZTHIVATKOZASOK) a program a tablazat- és képsorszamokat automatikusan mo-
dosul6é magyar nével6vel is be tudja szrni.

Jobb megoldast nyujthat a Linux Libertine és Biolinum G bettikészletek arti
(article, vagyis nével6) tulajdonsaga, mivel az tetszbleges szamra, igy a mez6hivat-
kozassal megjelenitett oldalszamokra és fejezetszamokra is mikodik. Hasznalatahoz
jeloljik ki a szamot a szovegben, és kapcsoljuk be a tulajdonsagot példaul a Linux
Libertine G:arti=1 betlinév megadasaval. Ezek utan a szam el6tt megjelenik a ma-
gyar nével6. Ha mondatkezdd nagybettivel szeretnénk a nével6t, akkor adjuk meg a
caps=1 beéllitast is: Linux Libertine G:arti=1&caps=1. A tipografiai eszkoztar tovabb
egyszerUsiti ezeket a miiveletet az arti és a caps tulajdonsag ki-be kapcsolasara szol-
galo ikonjaival.

* http://extensions.services.openoffice.org/en/project/hunart


http://extensions.services.openoffice.org/en/project/hunart

34. dbra
Téblazat szo-
vegkeretben.
Az oszlopok
szélessége a
szovegkeret
szélességé-
nek megfele-
16en valtozik
(a lekereki-
tett sarkd
keret kijelo-
1éséhez az ol-
daléra kat-
tintsunk a
sarkok he-
lyett)
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Tablazatok stilusanak felvétele

Igazi tablazatstilusokat makroprogramozassal tudunk kezelni (84. oldal), de az
automatikus tablazatformatumok kibévithet6k sajat formatummal is: ehhez alljunk
a szovegkurzorral a formazott tablazatunkba, valasszuk ki a TABLAZAT » AUTOMATI-
KUS FORMAZAs menipontot, majd a megjelené parbeszédablakban kattintsunk a
HozzAADAs gombra. Az 4j tablazatformatum a név megadasa utan megjelenik a
parbeszédablak formatumlistajaban.

Tablazat automatikus formazasa

Az elkészitett tablazatformatumot a mar meglévé tablazatokon is alkalmazhat-
juk az AUTOMATIKUS FORMAZAS parbeszédablak segitségével. Alljunk a formazni ki-
vant tablazatba a szovegkurzorral. Hivjuk el6 a TABLAZAT » AUTOMATIKUS FORMA-
zAs meniiponttal a parbeszédablakot, majd valasszuk ki a FOrRMATUM listaban a tab-
lazatformatumot és kattintsunk az OK gombra.

Ha a TABLAZAT » BESZURAS » TABLAZAT meniipont segitségével (vagy a CTRL-
F12 lenyoméasaval) hozunk létre 4j tablazatot, a tablazatformatumot is megadhatjuk
a megjelend parbeszédablak AUTOMATIKUS FORMAZAS gombjaval.

Tablazatformatum modositasa
Az AUTOMATIKUS FORMAZAS parbeszédablak felhasznal6 altal létrehozott tabla-
zatformatumai csak torléssel és ujrafelvétellel modosithatok.
Példa a tablazatformazasra

Egérrel is konnyen méretez-

REND: Rodentia (régcsalok)

Adatok N S A e E e hetd  tablazatokat kapunk, ha a

FAJ: Cavia porcellus (tengerimalac) TABLAZAT » TABLAZAT TULAJDON-
Testtomeg: 700 g (ndstény) - 1200 g (him) SAGAl» TABLAzAT lapon bekap-
Testhossz: 20-25 cm csoljuk a ViszoNyrLaGos jeldls-
Nemi érettség: néstény 4 hetes korban négyzetet, majd a tablazatot szo-

him 3-5 hetes korban vegkeretben helyezziik el (béveb-
Vemhesség hossza: 63-68 nap ben a kovetkez$ fejezetben). Ha
Utédok szédma: 1-6 (4tlagosan 3) ilyenkor a tablazat szélességét
Tipikus tapllék:  fi, széna, gyiimdlcsok, zoldség 100%-ra allitjuk, a tablazat mindig
Elettartam: 4-7 év kitolti a szovegkeretet.

A 34. abran lathaté tablazat
érdekessége (az 52. oldalon ismer-
tetett lekerekités mellett), hogy a racsvonalak nem érnek el a tablazat széléig, csak a
hattérszin. Ezt egy-egy iires széls6 oszlop beszirasaval és racsvonal nélkili kialaki-
tasaval sikeriilt elérni (pontosabban a szélsé oszlopok nem iiresek, tartalmaznak
egy-egy szokozt az elsé cellajukban, hogy a tablazat kijelolése és a TABLAZAT » ME-
RETEZO » OPTIMALIS OSZLOPSZELESSEG meniiponttal valo formazasa utan szokoznyi
szélességet vegyenek fel). A hattérszin is csak a tablazat els6 soranak négy cellajara
van beallitva, a tablazat nagy részének, és a tablazat alatti teriilet szinét a szovegke-
ret hattérszine adja, igy egy helyen, a szovegkeret beallitasaiban modosithato a tab-
lazat alapszine.
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KEPEK ES SZOVEGKERETEK

A képeket LibreOffice a képfelirat beillesztésével szovegkeretben helyezi el,
amit keretstilusok alkalmazasaval egységesen méretezhetiink és pozicionalhatunk.

Képek beillesztése

A vagolapos képbeillesztés mellett a képeket beilleszthetjiik fajlbol és lapolva-
sassal is a BESZURAS » KEP meniin keresztiil.

Valasszunk vektoros vagy megfelelé felbontasu bittérképes képeket kiadva-
nyunk megjelenésének (nyomda vagy internet) megfeleléen. Nyomdai kivitelezés
esetén hasznaljunk legalabb 250-300 dpi-s* felbontasu bitképeket a megfelelé miné-
ség eléréséhez: az oldalon lathat6 korte 400 dpi-s felbontasu lett azzal, hogy a kép-
formatumban 72 dpi-s felbontasura beallitott nagyméretd (26x48 cm-es) bitképet
18%-ra méreteztiik a LibreOffice-ban.

A betiikészletek fekete-fehér, de szabadon nagyithaté vektoros piktogramjait is
hasznalhatjuk képként (35. abra). Az Unicode karakterszabvany csak a legutobbi
kiadasaval tobb szaz uj piktogrammal béviilt (lasd 91. oldal).

Képek méretezése, vagasa és korbefuttatasa

A beillesztés utan a képet allitsuk a CTRL gombot). Az eredményt iranyi-
a kivant mérettire. Ha egérrel végezziik tott beillesztéssel, bitképként vagy
az atméretezést, nyomjuk le kozben a GDI-metafajlként szurjuk be a Wri-
VALTO billenty(it a kép aranyainak meg- | terbe (itt a vagas mar nem visszaallit-
tartasahoz. Ha nem szabadkézi mérete- hat6). A KORBEFUTTATAS lap bealli-
zést szereznénk, kattintsunk a képen = tasaival a szdveget a kép mellé tor-

delhetjiik. A TERkOz szakaszban
allitsunk be tavolsagot a szoveg és
a kép kozé. Ha nem a képet maga-
ba foglalo téglalapot, hanem a ké-
pet szeretnénk korbefuttatni,

kapcsoljuk be a KORVONAL jeld-
. 16négyzetet. Ha rossz az auto-
- matikus korvonal, rajzoljunk
egy masikat a FORMATUM »
KORBEFUTTATAS » KORVONAL
SZERKESZTESE... meniiponttal. A
gast a LibreOffice Draw- kép a mellékelt modon, ha-
ban a Kfp LEVAGASA ikon- sabos elrendezéssel (és olvas-
nal kérhetiink (ha a racsnal finomabb hatéan nagy hasabkozzel) a széveg ko-
levagast szeretnénk, tartsuk lenyomva zepére is helyezheté.

kétszer a KEp beallitbablak megnyita-
sahoz, majd a LEVAGAs lapon adjuk
meg az Uj méretet szazalékban
vagy egyéb méretben. A képet
megvaghatjuk minden oldala-
r6l. Az ABSzZOLUT MERET
MEGTARTASA valasztasaval a
vagott méretet a kép erede-

ti méretére nagyitjuk. A va-

gas csak a kép megjelenité- |
sét modositja. Szabadkézi va-

* dpi (dots per inch): az egy hiivelykre (2,54 cm) es§ pontok szama. A digitélis fotéel6hivas 300 dpi-vel kezd8dik, a j6 mindségi
ofszetnyomds 2400 dpi-s felbontdst biztosit. A kiillonbség szines képeknél nem ilyen nagy, mivel az ofszetnyomds néhany
alapszint (négyszinnyomdsndl cidn, bibor, sirga és fekete: [] [l [ ] D hasznil: az 4ttetsz8 és fekete festékbdl apré, elszért,
részben atfedd pontok hozzak létre a megfelel§ arnyalatot, szemben a fotdpapirral, ahol egy képpontban is valédi drnyalat
alakul ki.

35. abra

,Kikeld kiscsibe”
Unicode karakter
(u+1F423) és Tux,
a Linux pingvin
(u+E000 egyéni
karakterpozicién
a Linux Libertine
betlikészletekben.)
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Kép pozicionalasa
A beillesztett képek alapértelmezés szerint a bekezdéshez vannak horgonyoz-
va. Ha a képet egy kattintassal kijeloljiik, a bekezdés bal felsé sarkaban megjelenik
a horgony ikon (i£]). A horgony ikont megragadva a képet mas bekezdéshez horgo-
nyozhatjuk. Az egérrel vagy a kurzormozgaté billentytikkel a képet a bekezdésen
belil tetszéleges helyre tehetjik, ami egyedi formazasként kerill tarolasra, lasd a
képbeallito ablak Tfpus lapjan, a Pozici6 szakaszban.
Ugyanitt a HORGONY szakaszban a bekezdés helyett az oldalhoz, kerethez (kere-
ten belili képeknél), vagy egy karakterhez is horgonyozhatjuk a képeinket. Ha a
KARAKTERKENT értéket valasztjuk, akkor a kép karakterként viselkedik. Példaul az
elébbi horgony ikon () igy keriilt beéllitasra:
1. A LEVAGAS lapon a KEP MERETE szakaszban a szélességnek és magassagnak is a
betliméretet (12 pont) adtuk meg.
2. A Tipus lapon a HORGONY szakaszban a KARAKTERENKENT valasztogombot, a
Pozici6 szakaszban a FUGGOLEGES sor két valasztolistajaban a KOzEPRE és célként a
Sor értéket valasztottuk ki.

Képek szamozasa

A képfelirat beillesztése el6tt allitsuk be a szamozas sorrendjét a magyar nyelv-
nek megfeleléen az Eszk6zOK » BEALLITASOK » LIBREOFFICE WRITER » AUTOMATI-
KUS FELIRAT lap FELIRATSORREND szakaszaban, a SzAmozAs ELOszZOR elemet kiva-
lasztva. Ezen a lapon azt is beallithatjuk, hogy a képeket (kivéve a vagolaprol beil -
lesztetteket) eleve feliratokkal illessze be a program: ehhez a LIBREOFFICE WRITER-
KEP jelolénégyzetet kapcsoljuk be. Ha tobbszintes szamozast szeretnénk, akkor a
LiBREOFFICE WRITER-KEP-hez tartozd SzINT listdban a Nincs helyett valasszuk ki a
megfelel6 értéket (a valtoztatasok a kovetkezd szamozas beillesztésével lépnek élet-

be).
Képfeliratok

A kép helyi meniijében vagy a BESZURAS» FELIRAT... meniiben szurhatunk be
feliratot a kép ala. A feliratok utan nem tesziink pontot. A felirat bettivaltozataban
és igazitasaban is térjen el a f6szovegtdl. Ezt az dbra bekezdésstilus beallitasaval ér-
hetjiik el, rendszerint olyan tombdsitéssel, ahol az utols6 sort kozépre igazitjuk:

1. A képfelirat bekezdésének helyi meniijében valasszuk a BEKEZDES STILUSANAK
SZERKESZTESE... meniipontot az dbra bekezdésstilus modositasahoz.

2. A megjelen$ ablak IgaziTAs lapjanak UtoLsé sor valasztolistajaban allitsuk be
KOzEPRE értéket. Igy az egysoros képalairasok kézépre lesznek igazitva, a tébbsoros
képalairasok pedig tombdositve, az utolso, kozépre igazitott sor kivételével.

Szovegkeretek stilusanak beallitasa

A kép és a felirat egy 1j, egyedi formazasa szovegkeretbe keril a felirat beszu-
rasa utan. A szovegkeret atméretezését a kép is koveti a beallitasai miatt (100% rela-
tiv szélesség és rogzitett méretarany, lasd a kép Tipus lapjan). A keretstilusokkal
beallitasait. Ehhez az egyedi formazasokat el kell tavolitanunk a képrél, amit egy-
szerlien megtehetiink valamelyik, akar ugyanazon keretstilus alkalmazasaval:

1. Kattintsunk a keret szegélyén a kijeloléshez, majd hivjuk el6 a StiLusox £s
FORMAZAS ablakot.

2. A Keretstilusok lapon a szévegkeretnek megfelelé keretstilus van kivalasztva,
alapértelmezés szerint ez a Keret. Kattintsunk kétszer a stilus nevén a keretstilus al-
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kalmazasahoz (jelen esetben az egyedi formazasok eltavolitasdhoz). Ha még nem
modositottunk a Keret stilus formatuman, megjelenik az alapértelmezett szegély.

o Eléfordul, hogy a keret frissitéséhez mas keretstilusra kell valtani, és utana vissza!

3. A keretstilus beallitasdhoz valasszuk ki a stilus helyi mentijében a
MoDposiTAs... meniipontot. A szegély eltiintetéséhez kattintsunk a SzZEGELYEK lap
SZEGELY ELRENDEZESE » ALAPERTELMEZETT szakaszaban a SZEGELY NELKUL ikonra.

4. A KORBEFUTTATAS lapon allitsuk be a Nincs értéket, ha a kép mellé nem szeret-
nénk szoveget tordelni (szoveg és kép igy is keriilhet egymas mellé a kép margora
helyezésével vagy hasabos elrendezéssel, lasd 36. abra). Ha az OpTiMALIS korbefutta-
tast valasztjuk, a Tipus lap Pozici6 szakaszaban hatarozzuk meg a kép vizszintes el-
helyezkedését.

Ha a késébbiekben moddositani szeretnénk a képek beallitasait, azt egy helyen,
az alkalmazott keretstilus beallitasaiban tehetjitk meg.

1969.JULTUS20m, ‘\
 Elet a Holdon

éves az Uirutazas

36. abra. Kép a margon, a hasabban és a haromhasabos széveg két hasabjara illesztve

Margé keretstilus létrehozasa

A 36. abra els6 példajan a kép a szélesre beallitott margoéra keriil. A kovetke-
z6kben létrehozott 1j keretstilussal egy kattintassal a margoéra helyezheték és mére-
tezhet6k a képek vagy a képet és alairast tartalmazo szévegkeretek:

1. A STILUSOK ES FORMAZAS ablak KERETSTILUSOK lapjan a KERET stilus helyi me-
niijében vélasszuk ki az Uj... meniipontot.

2. A megjelend ablak SzErVEZO lapjan adjuk meg a Margé nevet.

3. A Tirus lap Pozici6 szakaszaban allitsuk be a margora helyezést: VizszINTES:
BALROL, MERTEK: 6 pt, CEL: JOoBB OLDALSZEGELY. Oldaltiikr6zés esetén kapcsoljuk be
a PAROS OLDALAKON TUKROZES jelolénégyzetet, és valasszuk a BELULROL és KULs6
OLDALSZEGELY értékeket.

A konyv nagyobb abrai a margd felét is elfoglaljak, bar nem a margén helyez-
kednek el. Ehhez azt a lehetéséget hasznaltuk ki, hogy a szévegkeret szélessége ki-
sebbre is allithat6, mint a képé, amit tartalmaz.

Kisebb szélességii szovegkeretet hasznalunk akkor is, ha az el6z6 titkrozott ab-
rakat nem a margora, hanem pontosan a margé bels6 szegélyéhez akarjuk pozicio-
nalni. A problémat a korbefuttatas és a titkrozés kombinacioja jelenti, mivel ekkor a
képet tartalmaz6 szovegdoboz bal és jobb oldalan is térkozt kell beallitanunk a KOr-
BEFUTTATAS lapon. A kiilsé térkoz megsziintetéséhez ennek méretével csokkentsiik
a szovegdoboz szélességét a Tipus lapon.

A konyv nagyobb abrainak feliratai a margon helyezkednek el. Ezek olyan

A negativba for-
gatott szoveg a
tobbszinnyomads

© gyenge pontja.

Mivel a hattérkép
vilagos foltokat is
tartalmaz, inkabb
kilon fekete hat-
teret adtunk a be-
kezdéseknek, hogy
a betlk kis méret-
ben is olvashaték
maradjanak, lasd
86. oldal.
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Margé stilusu szovegkeretek, amelyek a képet tartalmazé szovegdoboz bekezdésé-
hez lettek horgonyozva, igy mindig mellette helyezkednek el, és a sz6vegdobozzal
egyltt mozgathatok.

Osszetett oldalak és szévegkeretek

A 36. abra példat mutat képek tobbhasabos szévegbe illesztésére is. A bemasolt
kép vagy szoévegdoboz automatikusan felveszi a hasab szélességét. Ha a képet a ha-
sabnal szélesebbre méretezziik, akkor illessziik tobb hasabra, ahogy az abra utolso6
mintajan lathato, vagy tegyiik két hasab kozé a fejezet els6é példajahoz hasonléan.

A5 A tipografia kialakitasat jelentésen leegyszeriisiti, ha példa utan dolgozunk. Valasz-
szunk egy igényes szedésti kiadvanyt, és probaljuk lemasolni a megoldasait.

A magazinokra jellemz6 Osszetett, szines szedéshez hasznaljunk szovegkerete-
ket nemcsak a képalairasok, hanem részben, vagy teljesen a szoveg szamara is. Kap-
csoljuk be a NEzZET » ESZKOZTARAK » BEsSZURAS eszkoztarat, aminek KERET KEZI BE-
SZURASA ikonjaval a kivant hasabszamu keretet illeszthetjiik a kiadvanyba, egybél a
megfelel6 méretlire huzva az egérrel.

_-'rcsolast (itt ktlon megrajzoltuk). A|
szétkapcsolashoz is kiilon ikon van. |
Az egymés melletti szovegke-'
retek soregyenéhez nem elég a be—:
kezdésekben vagy bekezdésstilus-
ban a soregyen tulajdonsag bekap-!
csolasa, a keretek fiigg6leges pozici-:
6janak is megfelelének kell lennie, |
mivel a soregyen relativ, az oldal |
3. Kattintsunk a masodik, széve helyett a keretszegélyhez igazodik !
get még nem tartalmazé keretre. ' kereteken beliil. Hasznaljunk t&bb- '
Pontozott vonal jelzi az Osszekap- |_." |hasabos kereteket!

A fenti keretek hattereként SVG abrakat allitottunk be a keretformazas HAT-
TER lapjan,” a Pozicio lehet6séggel a keret kozepére helyezve. A TERULET lehet6ség-
gel a hattérként beillesztett abrak a keretmérethez igazithatok, de mivel itt a hattér-
kép (atvonalla alakitott) szam, el akartuk keriilni a bettorzitast.

A keretbeallitas SZEGELYEK lapjan nemcsak par egyszeri szegély koziil valaszt-
hatunk, hanem beallithatjuk a keretek bels6 margojat is. Ha csak a belsé margora
van szitkségiink, akkor is allitsunk be fehér vagy hattérszinti szegélyt.

A keretek szovegtartalma mas |
keretben folytatodik, ha a kereteket |
osszekapcsoljuk. Ennek menete: :
1. Jeloljik ki az els6 keretet. |
2. Kattintsunk a megjelené KE-
RET eszkoztar KERETEK OSSZEKAP- |
csoLAsA ikonjara. Az egérkurzor :
megvaltozik, jelezve azt is, hogy
!
-1
!
!

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
mivel kapcsolhato 6ssze a keret. |
|

A LibreOffice alapesetben nem rendelkezik olyan gazdag keretformazasi lehe-
téséggel, mint egyes kiadvanyszerkeszték, de van ra mod, hogy ezen valtoztas-
sunk. Ez a keret vektoros képeket hasznal a sarkok lekerekitéséhez: [ |[ ][ ][]

A képeket a kerethez rogzitettiik, és a keret sarkaihoz pozicionaltuk, eltakar-
va azokat. A keret atméretezhetd (a keret kijeloléséhez a keret sarkai helyett a ke-
ret oldalara kattintsunk). A HATTER lapon allithatjuk be a keret hattérszinét. (Sajat
célra masoljuk ki ezt a keretet a konyv OpenDocument forrasabdl, és ha sokszor
hasznalnank, helyezziik el szévegblokkban.)

* Az SVG abrak betoltés utan a LibreOffice belsé vektoros képformatumaként Keriilnek tarolasra. A Writer jelenlegi valtozatd-
ban nincs lehetdség az SVG formatumi mentésére. Vagdlappal illessziik be az ODT fajl vektoros abrdit a LibreOffice Draw-ba,
majd exportaljuk EPS (Encapsulated PostScript) formatumuként. A Draw-bdl exportdlt EPS alloméanyokat az Inkscape képes
megnyitni.
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' Ez a keret nyolc kis keretet hasznal a pontozott korvonal megalkotasdhoz. A
: szegélyvonal szabalyos pontokbdl épiil fel, szemben az alapértelmezett pontozott :
: vonalak kis téglalapjaival. A keret kijeloléséhez ne a szegélyre, hanem (nagyobb :
: nagyitason) egy kicsit kijjebbre kattintsunk.
A sarki keretek nem zavarjak a tordelést a KORBEFUTTATAS lap KERESZTUL :
i.beéllitésa miatt. A takarast pedig a HATTERBEN jelolénégyzettel kapcsoltuk ki.

RO [ Rajzobjektumok és diagramok ] ...... §

Rajzobjektumok

Ebbe a pontozott korvonal keretbe a Rajz eszkoztar segitségével egy lekere-:
kitett sarka dobozt (rajzobjektumot) szirtunk be, és a keret fels6 részére pozicio-g
: naltuk, majd dupla kattintas utan beleirtuk a ,Rajzobjektumok és diagramok” fel-:
: iratot. (Az eszkoztar elérheté kozvetleniil is a STANDARD eszkoztar Rajz EszkOz- :
: TAR MEGJELENITESE ikonjaval.)
: A rajzobjektumokban nem lehet tobbhasabos vagy elvalasztott szoveg, vi-:
: szont tetszdleges alakuak lehetnek, és el is forgathatoak a szoéveggel egyiitt. (Tii-:
: korirashoz alakitsuk gérbévé a széveget a Draw-ban: 2s1i165lii1). Rajzobjektumo-:
: kat hasznalunk a margén lathato cimkékhez: a Rajz eszkoztar VONAL és SZOVEG :
: ikonjaival elkészitjilk a nyilat és a hozza tartoz6 széveget. (Pontosan fiiggéleges :
vonal rajzolasahoz tartsuk lenyomva a vALTO billentytit.) A KivALASzZTAS ikonrag
: kattintsunk, és a két rajzobjektumot egyszerre jeldljiik ki a koréjitk huzott tégla-:
: lappal. Megjelenik a RAJZOBJEKTUM TULAJDONSAGAI eszkoztar, ahol az IGAZITAS :
: meni KOZEPRE (vizszintesen) ikonjaval a fiiggéleges nyilat igazitsuk a széveg ko-:
: zepére, majd csoportositsuk a rajzobjektumokat a CsoPorRTOSITAS ikonnal. Kattint-:
: sunk a FORGATAS ikonra, amellyel szabadkézi forgatast hajthatunk végre a Writer-:
: ben is.
: A RAJZOBJEKTUM TULAJDONSAGAI és a KERET eszkoztar is tartalmazza az '
ELOREHOZAS és HATRAKULDES ikonokat, amelyekkel az objektumok takarasi sor—§
: rendjét allithatjuk be (a pontozott keret kialakitasanal erre sziikség is van). :

12
10
8
. W 1. oszlop
A M 2. oszlop
3. oszlo
: 0 p
0
1. sor 2. sor 3. sor 4. sor
Diagramok

: Diagramokat (lasd fent) a BESZORAs » OBJEKTUM » DIAGRAM... meniiponttal,
: vagy a Calc tablazatkezel6bdl a vagolapon keresztiil szirhatunk be. A diagram szi-:
: neit az EszKOzOK » BEALLITASOK » DIAGRAMOK meniiben allithatjuk be. A diagra-:
: mok bet(itipusat egységesen is modosithatjuk a kovetkez6képpen:
: 1. Az EszKOzOK » BEALLITASOK » LIBREOFFICE » BETUKESZLETEK lapon kapcsol-:
! juk be a CSERETABLAZAT ALKALMAZASA jel6lénégyzetet.
: 2. A BETUKESZLET mezGbe irjuk be az ARIAL nevet, a CSERE ERRE mezGbe vélasz-:
: szuk ki az 0j betitipus nevét, majd kattintsunk az ALKALMAZ ikonra. :
: 3. Jeloljiik be a MINDIG jelolénégyzetet a megjelend tj listaelemben.

cimke



,Cimsor 3” stilusu
bekezdéscim, szo-
vegkerettel az uta-
na kovetkezd be-
kezdéssel egy sor-
ba helyezve.

A bekezdéscimet
diszpont is elva-
laszthatja a sz0-
vegtdl, nem csak
nagyobb térkoz.
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Bekezdéscimek szovegkerettel

Hogyan készithetiink bekezdéscimeket? A bekezdéscimek olyan kisebb
fokozatl cimsorok, amelyek nem kiilon bekezdésbe keriilnek, hanem a normal be-
kezdések elején foglalnak helyet. A LibreOffice nem kinalja fel a cimsorok bekezdés-
cimként val6 formazasat, de a cimsorstilusokat hasznalhatjuk a szovegkeretekben, a
szovegkereteket pedig elhelyezhetjiik a kivant modon a bekezdésekben. Ezen a mo6-
don nem kell lemondanunk az automatikus tartalomjegyzékrél, a cimsorok automa-
tikus szamozasardl és a cimsorokra torténé egyszerd hivatkozasrdl sem. Ennek a be-
kezdésnek a bekezdéscime Cimsor 3 stilust, szovegét pedig a bekezdés bal fels6 sar-
kaba helyezett Bekezdéscim keretstilusa szovegkeret tartalmazza. (A LibreOffice-ban
sziirke szegély jeloli a szegély nélkiili szovegkereteket. Ezt utanozva most ténylege-
sen beallitottuk a szegélyt, hogy a forrasdokumentum megtekintése nélkiil is latha-
tova valjék a szovegkeret.)

Bekezdéscimek lépésrdl lépésre « A kovetkez6kben olyan megoldast ismer-
tetiink, ahol a kiadvany elkésziilte utan is egyszertien valthatunk a bekezdéscim és
a cimsor kiilon bekezdésbe helyezése kozott.

Hozzunk létre egy 1ij Bekezdéscim keretstilust a kovetkezé beallitasokkal:

1. A StiLusok £s FOormAzAs ablak KERETSTiLUSOK lapjan valasszuk ki a Keret sti-
lus helyi meniijében az Uj... meniipontot, majd a megjelend ablak SzErvEzS lapjan
adjuk meg a Bekezdéscim nevet.

2. A Tirus lapon MERET szakaszaban kapcsoljuk be az AuTomATIKUS és az AuTo-
MATIKUS MERETEZES jelolénégyzeteket. A MAGASSAG (LEGALABB) értéke legyen a be-
kezdés betliméretével megegyez6, példaul 12 pont. A SZELESSEG (LEGALABB) értéke
maradhat a felkinalt par mm-es érték. A Pozici6 szakaszban legyen a vizszintes és
fuggoleges cél is a BEKEZDES SZOVEGTERULETE, a pozicidk pedig BALRA és FELULRE.

3. A KORBEFUTTATAS lapon valasszuk ki az UTANA értéket, majd allitsunk nullara
minden térkozt.

4. A SZEGELYEK lapon kapcsoljuk ki a szegélyeket a SZEGELY NELKUL ikonnal.

A Cimsor 3 stilust modositsuk 1igy, hogy illeszkedjen a szovegsorba:

1. Valasszuk ki a StiLusok £s FOrRMAZAs ablak BEkEzDEssTiLUSOK lapjan a Cim-
sor 3 stilus helyi meniijében a MODOsITAS... meniipontot, majd a megjelené ablak
BEHUZAS £s TERKOZ lapjan a bekezdés feletti és alatti térkozt nullazzuk le.

2. A BETUKESZLET lapon allitsuk be a normal szévegbekezdések betliméretét.

Most mar elkészithetjiikk a bekezdéscimeket. A BEszUrAs » KERET paranccsal
szurjunk be egy keretet a dokumentumba, majd kozvetlentl utana kattintsunk dup-
lan a Bekezdéscim néven a STiLusok Es FORMAZAs ablakban. A keret a Bekezdéscim
stilus beallitasainak megfelel6en balra keriil. Ha gépelni kezdiink, a széveg az alap-
értelmezett Kerettartalom bekezdésstilussal jelenik meg a keretben. Nyomjuk le a
cTRL-3 billentytikombinaciot a Cimsor 3 stilussal valoé formazashoz. Ha beirtuk a ci-
met, a bekezdés szovegének beirasahoz kattintsunk a bekezdéscimet tartalmazo ke-
ret utani részre.

A Nincs sziikség a fenti miiveletsor ismételt elvégzésére, ha az eredményt szoveg-
blokkba helyezziik (a bekezdéscim szovegkerete utani iires bekezdés kijelolésével
tudjuk felvenni a szovegkeretet a szovegblokkba), vagy makrot készitiink hozza
makrorogzités segitségével. A makro elénye, hogy billentyiizetkombinaciot rendel-
hetiink hozza, és besziuras utan rogton gépelhetjiik a bekezdéscimet, nem kell az
egérrel kijelolni annak szovegkeretét.

‘) Ha a szovegkeretben lév cimsorokat mégsem bekezdéscimként szeretnénk elhe-
lyezni, a Bekezdéscim keretstilus KORBEFUTTATAS lapjan valasszuk ki a NINCS
beallitast. (Vigyazzunk az igy kiilon sorba keriil6 szovegkeret esetleges kozépre iga-
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zitasaval, mert ez a valtoztatas csak nehezen vonhato vissza! Hiaba allitjuk be ij-
ra a Bekezdéscim keretstilus Tirus lapjan a balra igazitast, csak a szovegkeretek
egyenkénti kijelolésével, és a Bekezdéscim stilusnéven valo dupla kattintassal keriil-
nek balra a bekezdéscim szovegkeretek.)

& A bekezdéscimek szamozasa nem frissiil automatikusan, csak a dokumentum is-
mételt betiltésénél (a LibreOffice addig folyamatosan szamozza a szovegkeretben
lévé cimsorokat, fiiggetleniil attol, hova szurjuk be az uj cimeket).

< Ha tobbszintes szamozast szeretnénk, a nagyobb szintii cimsorokat is szovegkeretbe
helyezziik el (nem sziikséges a bekezdésen beliil elhelyezni ezeket, lasd a korabbi
megjegyzést).

& Amikor kereszthivatkozasokat szirunk be a BESZURAS » KERESZTHIVATKOZASOK
ablak CiMsoROK tipusanak kivalasztasaval, a KyELOLEs lista elején talaljuk meg
a bekezdéscimeket, nem pedig a vazlatszint alapjan varhato helyen.

<> Mivel a kereszthivatkozasok szintén a megfelel6 szamra frissiilnek, nem sziikséges
kilépni a dokumentumbol minden hibas (nem frissiilt) szamozasnal. Ha nyomtatni
szeretnénk a dokumentumot, toltsiik be ismét, majd nyomjuk le az F9 billentyiit a
kereszthivatkozasok frissitéséhez.

& Az éléfejben nem tudunk hivatkozni a szévegkeretben 1évé bekezdéscimekre. Ha
erre is sziikség van, akkor a bekezdéscimeinket mas megoldassal kell létrehoznunk.
A cimsorokat a bekezdések elejére hivatkozasként is szurjuk be a BESZURAS » KE-
RESZTHIVATKOZASOK » DOKUMENTUM lap FEJEZET tipusanak kivalasztasaval és a
megfelel6 szint beallitasaval a cimsor szamat és szovegét. Végiil a cimsorokat tiin-
tessiik el a cimsorstilus rejtett karakterformazasaval.

Bekezdéscim diszponttal « Diszpontot nem toré szokozokkel hatarolva kéz-
zel is beszurhatunk a bekezdéscimet tartalmazé szovegkeret utan, mint ebben a be-
kezdésben. (A kerek diszpont az u+2022 Unicode karakterpozicion talalhat6.) Ha
azonban kiilon bekezdésstilust és hozza csatolt, diszpontot tartalmazo6 szamozasi sti-
lust készitiink erre a célra (75. oldal), lehetéség van a diszpont automatikus megjele-
nitésére és késébb stilusbol torténé egyszeri ki-be kapcsolasara is.

‘A korabbi bekezdéscimek rombusz alaku diszpontjat is egy uj bekezdésstilus rakja
ki a konyv forrasdokumentumaban. Egy csatolt karakterstilust hasznaltunk, hogy
az u+2666 Unicode karakterbil () felsé index egyéni karakterformazassal (7%-os
emeléssel és 50%-os atméretezéssel, lasd Pozici6 lap) a diszpontnyi méretii és pozi-
cioju jelet (+) megkapjuk.



KILENCEDIK FEJEZET

AUTOMATIKUS JAVITAS

Automatikus javitasnak nevezziik, mikor a széveg tartalma gépelés kozben
~magatol” megvaltozik. Nyilvanvalo eliitések, helyesirasi hibak javitasa tartozik ide,
meg még néhany — a szovegbevitelt és -formazast meggyorsitd — eljaras. Kiléonosen
hasznos lehet6ség, hogy az automatikus szdocserék listaja bévithet6, s6t ha kijelolt
szoveg alapjan hozzuk létre, akkor a karakterstilust is képes meg6rizni.

‘) Ha az automatikus javitas eredménye nem tetszik, a VISSZAVONAS mijvelettel visz-
szakapjuk az eredeti szoveget.

Példak az automatikus javitasokra:

Szokiegészités. Elkezdjitk begépelni a csiitortok szot. A ,,csii” beirasakor megje-
lenik a ,,tortok” szovég is kiemelve és pontozott aladhuzassal: csi
juk a sorvALTO billentytit, a csiitortok szo utan folytathatjuk a gépelést, megsporol-
va ezzel 5 billenty( leiitését.

3. Megfelel6 idézbjelek. Az idézdjelek helyén lenyomjuk a vALTO-2 billentytikom-
binacioét. Sz6 elején also allasu, sz6 végén felsé allasu, mindkét esetben 99 formaju
idéz6jelet kapunk: ,Voila!”

4. Szocsere. A muszaly szot a gép muszajra cseréli gépelés kozben.

5. Kiskotojel cseréje gondolatjelre. A kovetkez6 idézet beirasakor a (kis)kotojel a
kotéjelet kovetd szo lezarasa utan gondolatjellé (nagykotéjellé) alakul: ,,Csak egy
igazsag — kozos jussi’.

6. Két kiskotbjel cseréje nagykotdjelre. A kovetkezd szavakban a nagykotéjelet
két (kis)kotéjellel adtuk meg, amit a beiras alatt a gép kicserélt nagykotéjelre:
1848-49-es, 2004-2005-0s tanév; Forma-1-es, F-16-0s; angol-magyar, Boros-Boch-
kor, Duna-Tisza koze; lasd 34—39. oldal; stb.

7. Harom pont cseréje a tipografiailag megfelel6 harom pont jelre: .S egyenls vé-
gii — ez az: élet...”

‘5 A harom pont automatikus cseréje akkor miikodik, ha a harom pont nem széhoz
tapad. A tapado harom pont cseréjét a magyar nyelvi ellen6rzé igény szerint java-
solja, illetve a Linux Libertine G betiitipus esetén hasznalata automatikus.

8. Ha kisbettivel kezdiink egy mondatot, a gép a kezddbetlit nagybetsiti: ,a ku-
tya ugat » A kutya ugat”
9. Két nagybetiivel kezd6d8, majd kisbetiis szavak masodik nagybettijét kisbetis-
re alakitja: ASztrik » Asztrik.
Megjegyzés: A LibreOffice rendelkezik azzal a lehet6séggel is, hogy az automati-
kus javitasokat egy betoltott szovegallomanyon utodlag végezze el.

Automatikus javitas gyors elutasitasa

Ha egy automatikus javitast nem akarunk elfogadni, akkor nyomjuk le a cTRL-
z billentytkombinaciot.

A cTrL-z megfelel a SZERKESZTES » VISsZAVONAS meniipontnak vagy a MUVE-
LETEK eszkoOztar VisszAvONAs gombjanak, viszont gépelés kozben gyorsabban elér-
het6.

* Ady Endre: Békesség innepén
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‘5 A Visszavonas miivelet nemcsak az automatikus javitas visszaléptetését eredmé-
nyezi, hanem befolyasolja a késébbi javitasokat is. A mondatkezdé nagybetiisités
visszaléptetésénél megjegyzi a program, hogy mely pontra végz6d6 szo6 (vagyis rovi-
dités) utan tortént a visszavonds, és a késébbiekben az ilyen szavak utan nem vé-
gez nagybetiisitést. Ezen a modon menet kozben adhatjuk meg az altalunk hasz-
nalt roviditéseket.

Szokiegészités

Egy sz6 els6 3, vagy tobb betiijének begépelése utan a szovegszerkesztd javas-
latot tehet a sz6 befejezésére. Ellentétben az automatikus javitasok mas formaival,
itt a javitast jova kell hagyni a sorvALTO billentyi lenyomasaval. A javaslat elutasi-
tasahoz egyszerten csak gépeljiink tovabb, mintha ott sem volna a javaslat. Ha mas
javaslatokat is szeretnénk megtekinteni, akkor a CTRL-TABULATOR billenty(ikombina-
cioval kérhetiink ujakat (illetve a CTRL-VALTO-TABULATOR lenyomasaval lépegethe-
tink visszafelé a javaslatok kozott).

A napok és a honapok neve mindig része a szokiegészitéshez hasznalt listanak.
A listat beallitastol fiiggéen vagy csak az aktualis dokumentum, vagy az eddig begé-
pelt dokumentumok szavaibdl allitja 6ssze a rendszer.

A szokiegészités a magyar szavakra ritkan ad teljesen jo javaslatokat a toldalé-
kolas miatt, szemben példaul az angollal. Ha zavardnak talaljuk a javaslatok utdla-
gos atszerkesztését, akkor kapcsoljuk ki a javaslattevést az EsZKOZOK » AUTOMATI-
KUS JAVITAS £S FORMAZAS » SZOKIEGESZITES lapon. Ha viszont hasznosnak talaljuk,
akkor noveljiik meg a szokiegészitéshez hasznalt lista méretét az ugyanezen lapon
talalhatdo Li1STA ELEMEINEK MAXIMALIS SZAMA értékkel (maximum 10 ooo szoéig), il-
letve novelhetjiik ugyanitt a MINIMALIS sSZOHOSSZ méretét, hogy tényleg csak a hosz-
szabb (Osszetett) szavak keriiljenek felvételre.

Megfelel6 idézojelek

A vALTO-2 billentytikombinacioval begépelhet6 ,idéz6jel” a szovegben a megfe-
lel6 magyar idézdjellé alakul: szavak elején also allasi (nyitd) magyar idézdjellé,
szavak végén fels6 allasu (zard) idézdjellé. Amennyiben az Eszk0zOK » AUTOMATI-
KUS JAVITAS £s FORMAZAS » EGYENT IDEZOJELEK lapon a ,szimpla idéz6jelek” (helye-
sebben bels6 idéz6jelek) CSERE jelolénégyzete is be van kapcsolva, a VALTO-1-gyel
elérhetd jel bels6 (idézéjelek kozé zart szovegen beliili) idézéjellé alakul: »Ime. «

A cTrL-z lenyomasaval megkaphatjuk az eredeti jeleket: a masodperc és a perc
(vagy hiivelyk és lab) jelét: 1'29"87.

A Idénként sziikség lehet az aposztrof hasznalatara is. Példaul: Biz’ isten!, McDo-
nald’s. Az aposztrof beirasahoz a BESZURAS » KULONLEGES KARAKTER parbeszéd-
ablak K&szLET listajaban valasszuk ki az ALTALANOS KOZPONTOZAST, és a megje-
lend karakterek koziil kattintsunk az u+2019 Unicode koddal jelolt aposztrofra és
az OK gombra. (A 22. oldal részletezi, hogyan lehet az Unicode kéddal kozvetleniil
begépelni a specialis karaktereket.)

SzdOcsere és bovitése

Teljes szavakat cserélhetiink ki automatikusan mas szévegre, formazasra, vagy
akar képre is a gépelés soran. Példaul ha beirunk egy zarojelek kozé zart c bettit: (c)
és lenyomjuk a szokoz (vagy egyéb nem betli) karaktert, a harom karakter egy ©
(copyright) jellé cserélédik ki. Szamos gyakori helyesirasi hiba és eliités javitasara is
sor kerill a cseréhez hasznalt tablazat alapjan.

Uj cserét mi is megadhatunk: Jeloljiik ki azt a szot, vagy formazott szdveget,
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amire cserélni szeretnénk, és valasszuk ki az EszKOzOK » AUTOMATIKUS JAVITAS £S
FORMAZAS » CSERE lapot. A kijelolt szoveget a HELYETTESITO szOVEG beviteli mez6
mutatja (formazasok nélkiil). Irjuk be a bal oldali (CSERE) mezdbe azt a szét (vagy
szavakat), amit automatikusan le akarunk cserélni majd. Ha a csere soran formazast
(példaul bettitipus, szin stb.) nem szeretnénk cserélni, akkor hagyjuk a Csak szOVEG
jelolénégyzetet bejelolve. (Ha a csereszoveget kozvetleniil adjuk meg a HELYETTESI-
TS SZOVEG beviteli mezében, akkor nincs lehet6ségiink a formazas beallitasara.)

A harom pont karakter (...) cseréje is szerepel a szocseretablazatban. Mivel a sza-
vakhoz tapaddé harom pontot nem cseréli a szocsere, lépjiink ki a bekezdésbdl a le-
fele nyil lenyomasaval egy pillanatra, hogy a mondatellenérz6 azonnal javaslatot
tegyen a cserére, vagy irjuk be szokozzel kezdve, amit az automatikus csere utan ki-
torliink. Egyik sem tul kényelmes megoldas a LibreOffice Graphite betiikészleteihez
képest, amivel a csere a begépelésnél automatikusan megtorténik.

A5 A szdcsere sajatos esete, hogy amikor a helyesiras-ellenérzé javaslata alapjan javi-
tunk egy szot, a hibas szo és javitasa felkeriil egy belsé szocseretablazatba a
LibreOffice program futasanak idejére. Ha legkizelebb ujra hibasan irjuk le a szot,
a program kérdezés nélkiil kijavitja az el6z6 javitasnak megfeleléen. Ha mégsem
tetszik ez a javitas, a Visszavonas miivelettel visszavonhatjuk, és ezzel egyiitt a bel-
s6 szocseretablazatbol is torolhetjiik a szot és javitasat.

Egyéb automatikus formazasok beallitasa

Az EszkOzOK » AUTOMATIKUS JAVITAS £S FORMAZAS » BEALLITAsOK lap jelols-
négyzeteivel engedélyezhetjiik, illetve tilthatjuk le az automatikus javitasokat. Az
[M] oszlopban szereplé jelolénégyzetekkel a FORMATUM » AUTOMATIKUS FORMA-
zAs» ALKALMAZ meniiponttal végrehajtott automatikus formazashoz valaszthatjuk
ki a formazasokat. A [T] oszlopban szerepl6 jelolénégyzetekkel a begépelésnél hasz-
nalhato formazasok koziil valaszthatjuk ki a nekiink megfeleléket. Mindegyikre ér-
vényes a korabban emlitett visszalépési lehetéség, amit a leggyorsabban a cTRrL-z le-
nyomasaval érhetiink el.

1. Cseretablazat hasznalata. A korabban ismertetett szocserét tilthatjuk le itt.

2. Két kezd6 nagybetti javitasa. Gyakori gépelési hiba, hogy a nagy kezdébetiis
szavak masodik bet(jét is nagybetiivel irjuk, mivel késén engedjiik el a vALTO bil-
lentytt. Ez az automatikus javitas a masodik nagybetiit kicsire cserélni, ha a beirt
sz6 harmadik betlije mar kisbetli. Azokat a szavakat, amelyeknél ezt nem szeret-
nénk, vegytiik fel a FORMATUM » AUTOMATIKUS FORMAZAS » KIVETELEK lapon szerep-
16 masodik listaba (példa par elére felvett széra: ENy, DNy, MHz, GHz). Azok a sza-
vak automatikusan bekeriilnek ebbe a listaba, amelyeknél az automatikus javitast
visszavontuk.

3. Mondat els6 betiije nagybetti. Kisbet(ivel kezd6dé mondat elsé bettijét alakitja
nagybetlisre ez az automatikus javitas. A LibreOffice elég nagy listat tartalmaz a
magyar roviditésekkel: itt akar a mondatok szandékos kisbettivel valo kezdésével is
megprobalkozhatunk, csekély mértékben gyorsitva ezzel a gépelést. Ez a lista a
FORMATUM » AUTOMATIKUS FORMAZAS » KIVETELEK lapon szerepld elsé lista. Azok a
szavak (roviditések), amelyeknél az automatikus javitast visszavontuk, automatiku-
san bekeriilnek ebbe a listaba.

4. Automatikus *félkovér* és _alahuzott_ szoveg. A csillagok kozé zart szoveg fél-
kovér, az alahtuzasjelek kozé zart szoveg automatikusan alahuzotta valik. Mivel kivé-
telesen gyors formazasi lehetdséget nyujt, érdemes hasznalni révid dokumentumok
szerkesztése esetén.
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5. URL-felismerés. Beallithat6 az internetcimek automatikus felismerése és for-
mazasa az Internet-hivatkozas karakterstilussal.

6. Az 1st cseréje 1"-re. Az angolszasz sorszamnév-roviditések megfelelé formaza-
sat végzi el a szovegben.

7. Az 1/2 cseréje Y-re. A példan kivill az % és a % cseréjét is elvégzi. Egyéb tortek
javitasahoz kapcsoljuk be a magyar nyelvi ellen6rz6 EGYEB TIPOGRAFIAI JELEK JA-
VASLATA jelolénégyzetét az EszZKOZOK » BEALLITASOK » NYELVI BEALLITASOK » NYEL-
VI ELLENORZES (MAGYAR) lapjan.

8. Kotojelek cseréje. Nagykotojel (gondolatjel) koriilményes beszurasa helyett két
kiskotéjelet irjunk, ami gépelés kozben automatikusan a megfelel6 jellé alakul:
Apoll6--13» Apoll6-13, szlovén--magyar» szlovén-magyar, Homan--Szekfi » Ho-
man-Szekfi, Duna--Tisza koze » Duna-Tisza koze.

o Megtévesztd, de a két kitdjel cseréjére csak a két kitdjelet kovets szo beirasa utan
keriil sor, még akkor is, ha — a gondolatjel esetében — a szot szokoz valasztja el a
kotdjelektol! Ne essiink tehat kétségbe, gépeljiink tovabb!

9. Ha a csere mégsem miikodik valamiért — példaul utdlag akarunk beirni egy
gondolatjelet —, akkor segit a gondolatjel utan egy betl és egy szokoz beirasa és (a
sikeres automatikus javitas utan) torlése.

10. A gondolatjel cseréje (kis)kotéjellel is miikodik.

11. Sz6kozok és tabulatorok torlése a bekezdés elejérdl és végeérol

12. Sz0ko6z0ok és tabulatorok torlése a sor elejérdl és végérol.

13. Tobb szokoz figyelmen kiviil hagyasa. Folyamatos gépelésnél a masodik sz6-
kozt mar nem engedi beirni a szerkesztd. Sajnos ez a lehet6ség nem mentesit a sze-
dést elrontd dupla sz6ko6zoktol, mivel ha a szo6koz elé allunk — ami utélagos javitas-
nal gyakran el6fordul - tovabbi szokozoket is beirhatunk. Az ilyen sz6koézok auto-
matikus eltiintetésére a makrorogzitésrol szolo fejezetben mutatunk példat.

14. Felsorolasjel. Szamozasokat és felsorolasokat hozhatunk létre azzal, hogy arab
vagy romai sorszammal, csillaggal, kot6jellel vagy pluszjellel kezdiink egy sort,
amit sz0koz és az adott pontba tartozo szoveg kovet. A sorvALTO billenty(i lenyoma-
sa utan a lezart és a kovetkez6 sor elején automatikus sorszamokat, diszpontokat,
vagy a kot6jel hasznalata esetén gondolatjeleket kapunk.

< Ha a szamozast vagy felsorolast nem szeretnénk folytatni, nyomjunk le ismét a
SORVALTO billentyrit!

15. Ha viszont egyszertien csak Uj bekezdést szeretnénk az adott ponton beliil, ak-
kor a visszATORLES gombbal torolhetjitk a nem kivant sorszamot vagy felsorolasje-
let! A felsorolas mélységét pedig a TABULATOR, illetve a VALTO-TABULATOR gombok-
kal valtoztathatjuk meg, ha a szévegkurzor kozvetleniil a felsorolasjel mogott all.

16. A felsorolasjelek automatikus javitasanak engedélyezése mellett a parbeszédab-
lakban megadhatjuk a hasznalni kivant felsorolasjelet is, amire a csillag vagy plusz
jelek cserélédnek majd.

& A felsorolasjelek cseréje csak az Alapértelmezett, Szévegtirzs vagy Szovegtirzs be-
huzasa stilusi bekezdésekben miikodik.

17. Automatikus szegély létrehozasa. Ha egy tres sorban harom egymast kovetd
kotojelet, alahuzasjelet, egyenldségjelet, csillagot, hullamvonaljelet vagy kettés ke-
resztet helyeziink el, majd lenyomjuk a sorvALTO billentytit, az el6z6 bekezdés kii-
16nb6z6 vastagsagu also szegélyt kap. Ez a javitas a labléc vagy fejléc gyors kialaki-
tasat teszi lehetévé. A szegélyt bekezdésformazas segitségével sziintethetjik meg.

18. A kovetkez6 tablazat mutatja a cserélt karaktereket, a vonal vastagsagat és
alakjat:
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Minta Méret Eredmény
--- 0,5 pont
- 1 pont
=== 1,1 pont
ok 4,5 pont
~—== 6 pont

HHH 9 pont

19. Tablazat létrehozasa. Pluszjelekkel jelolve a cellak sarkait, tabulatorjellel vagy
kotgjellel a cellak oldalat, méretre szabott tablazatot hozhatunk létre gyorsan és
egyszerten. Irjuk egy iires sorba a kévetkezé példat, és nyomjuk le a SORVALTO bil-
lenty(t: +---+---+---+
Az eredmény egy harom oszlopot tartalmaz6 tablazat. Visszalépéshez kétszer végez-
ziik el a VisszavoNAs miveletet!

20. (Cimsor)stilusok létrehozasa. A kovetkez6 lépéseket elvégezve gyorsan és egy-
szerlien hozhatunk létre kiilonb6z6 mélységli cimsorokat:

A) Hagyjunk ki egy iires sort (Ures soron allva iissiik le ismét a SORVALTO-t).

B) Irjuk be a cimsor szdvegét a megfelelé szamu tabulatorral kezdve: tabulator
nélkill Cimsor 1 stilust cimet kapunk, egy tabulatorral Cimsor 2 stilusut, és igy to-
vabb, maximum 7 tabulatorig. A cimsor nem végz6dhet pontra.

C) Ussiik le kétszer a SORVALTO billentyfit a cimsor végén, hogy megkapjuk a ki-
vant cimsorstilust.

D) A tovabbi beallitasok a korabban ismertetett utélagos javitasra vonatkoznak.
Ezeket érdemes bejelolni.

Soronként bekezdésekre tordelt szoveg javitasa

Ha PDF allomanyt nyitunk meg olvasasra a Sun PDF Import kiegészit6 segitsé-
gével, vagy csak egyszert szoveges allomanyt toltiink be vagy masolunk at vagolap-
pal, akkor soronként bekezdésekre tordelt szoveget latunk a szovegszerkesztében,
amit kézzel hosszadalmas lenne atalakitani valodi bekezdésekre. Az automatikus
cserével gyorsan javithatjuk az ilyen széveget a kovetkezé modon:

1. Kapcsoljuk be az el6z6 szakaszban latott Bedllitasok parbeszédablakban az
EGYSOROS BEKEZDESEK OSSZEVONASA, HA A SOR HOSSZA NAGYOBB MINT 50% jel6l6-
négyzetet (a szazalékos érték modosithat6 a Szerkesztés gombbal).

2. Jeloljuk ki a modositani kivant szovegrészt, majd modositsuk Alapértelmezett
bekezdésstilusira a Formazas eszkoztar vagy a Stilusok és Formazas parbeszédablak
segitségével.

3. A kijelolés megtartva valasszuk ki a FORMATUM » AUTOMATIKUS JAVITAS » AL-
KALMAZ menipontot.



TIZEDIK FEJEZET

SZOVEGBLOKKOK

A szovegblokkok rovid, de akar formazassal és képekkel is ellatott szovegré-
szek, amiket igény szerint illeszthetiink be a szerkesztett szovegbe. Hasznos lehet6-
ség a fejlécek, megszolitasok, egyéb gyakran hasznalt szovegrészek tarolasaban és
gyors eléhivasaban, hacsak nem sablondokumentum alapjan szerkesztjiikk a szove-
get. A LibreOffice magyar honositasaban szovegblokk teszi lehetévé a datum gyors
beillesztését.

Szovegblokk beillesztése
Szovegblokkok két modon illeszthet6k be a Szovegblokk parbeszédablak el6hi-

vasa nélkil.

1. A szovegblokk par betiis rovid nevének beirasaval, és az F3 lenyomasaval.

2. Példa: Irjuk be, hogy pl, és nyomjuk le az F3-at. Eredményiil egy hosszabb idé-
zetet tartalmazo6 bekezdést kapunk, amit példaszévegként hasznalhatunk az oldalak
vagy szovegkeretek formazasakor.

3. Példa tovabbi kodokra:

A) th = Tisztelt Holgyem!
B) tu = Tisztelt Uram!
C) thu = Tisztelt Holgyem, Uram!!
) ti = Tisztelettel:
) u = Udvézlettel:
) k = Koszonettel:
G) 2012 = aktuélis datum (ennél egyszeriibb a kovetkezé modszer).

4. Szokiegészitéssel. Jeloljuk be a SzERKESzZTEs» SzZOVEGBLOKK parbeszédablak-
ban a JAVASLATTETEL GEPELES KOZBEN jelolénégyzetet, és kattintsunk a BEZARAS
gombra. Ha elkezdjiik gépelni a Kedves szo6t, a harmadik betii begépelése utan meg-
jelenik egy tipp a Kedves Holgyem! felirattal. Hasonldéan a szokiegészitéshez, a sor-
VALTO billentytivel fogadhatjuk el a javaslatot, és a CTRL-TABULATOR és a CTRL-VALTO-
TABULATOR billentytikkel nézhetjiik meg a kovetkez6 és az el6z6 javaslatokat. Az ak-
tualis datum beillesztéséhez elég a datum elsé harom karakterének (201) beirasa és
a SORVALTO billenty(i lenyomasa.

SRS A

Szovegblokk kategoriak

O mta A I o szévegblokk 37. dbra
A szovegmintikat és s 37 b
’ .. . .. £ P = Beszlras 73 =
ha léteznek — rovid nevitket a |  #/evesanct sepstes komben LSRR tés» Szdveg-
, .. nev Ermigkeztets elsé oldalanak fej| Gyorshillentyti [H1C Emlékeztetd | | 8@ | | blokk parbe-
SZERKESZTES » SZOVEGBLOKK |, (.o coenynyin o x2 0 - | kiadvany oo szédablak be-
, . , + Céges névjegykartyak (3 ¥ x 2) e mees= | kapesolt els-
ablak (37 abra) hStadOboza_ & Sabéfuﬂsn:ra bal oldali fejléce Sebuenblokl ] nézettel
ban tekinthetjiik meg. e ,’Iilb‘.z‘u;“l 75;9,5:
. . ;. Emlékeztetd bal oldali fejléce ILRIELEL
A szovegminta-kategori- Emihectets s ldalana e
akat me gnyitva lAthatOvAa vAal- | sivatkosot sbjektumok mentese
Fajlrendszer Internet @ Minta megtekintése

nak a kategérian belili szo-
vegmintak. Az egérmutatot a szévegminta neve folé mozgatva olvashatova valik a
szovegminta révid neve.

A Szovegblokk kategoriak fizikailag is kiilonallo allomanyokban helyezkednek
el. Az 4llomanyok utvonala jelenik meg, ha a kategorianevek folé mozgatjuk az



38. bra

Uj szoveg-
blokk kate-
goria létre-
hozasa
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egérmutatét. Uj dllomany, vagyis kategoria létrehozasahoz a kovetkezdket végezzitk
el:

1. Kattintsunk a KATEGORIA gombon a parbeszédablakon belil.

2. A megjelen6 parbeszédablakban irjuk be a kategoria nevét és valasszuk ki az
utvonalat. A share/autotext Utvonalon a mindenki szamara megosztott allomanyo-
kat talaljuk meg, mig a user/autotext utvonal a sajat szovegmintaink tarolasi helye.

© Kategoriak szerkesztése 3. Ha az OK gombra kattin'

Kategéria Utvonal
Példa i

oK

et a | tunk, megjelenik az 4j kategoria

Létezd kategdridk

Mégse
Céges névjegykartyak (3 ¥ x 2 1) file:/ffopt/libreoffice/basis3.3/sharefautot:
Céges néviegykartyak (3 ¥ x 2) file:/ffoptylibreoffice/basis3.3/sharefautot:

@& | a SZOVEGBLOKK parbeszédablak
o e e = listadobozaban (38. abra).
Standard file optiireotficefoesis3 3 nararadiot — Ui at 1 dasah
T j utvonal megadasahoz
) kattintsunk a SzZOVEGBLOKK ab-
lakban az UTVONALAK, és a megjelend parbeszédablakban a HozzAADAs gombra.

Szovegmintak megtekintése és modositasa

Kattintsunk egy szovegminta nevére a SZOVEGBLOKK parbeszédablak listadobo-
zaban. A szovegminta neve és rovid neve megjelenik a beviteli mezékben. A MINTA
MEGTEKINTESE jelolénégyzetet bejelolve a szovegminta elénézetét is megpillantjuk.
A szovegmintakat a BEILLESZTES gombra kattintva illeszthetjik be a szerkesztett
szovegbe.

1. A szovegmintak modositasahoz kattintsunk a parbeszédablak SzOVEGBLOKK
gombjara.

2. A megjelend helyi meniiben valasszuk a SZERKESZTES meniipontot.

3. Kilon dokumentumablakban megjelenik a szerkeszteni kivant szovegminta.
Moédositsuk, majd a FAJjL » SZOVEGBLOKK MENTESE meniiponttal mentsiik el valtozta-
tasainkat. Zarjuk be a FAjL» BEZARAS meniiponttal a szovegmintat tartalmazé abla-
kot.

Uj szévegmintak létrehozasa

A kovetkezo lépéseket végezziik el a Szovegblokk bovitéséhez:

1. Jeloljuk ki azt a szovegrészt a dokumentumablakban, amivel béviteni szeret-
nénk a Szévegblokkot.

2. Nyissuk meg a SZERKESZTES » SZOVEGBLOKK parbeszédablakot, majd adjuk meg
a szovegmintank nevét és rovid nevét a NEv és a GYORSBILLENTYU mezGben.

3. Kattintsunk arra a Szovegblokk kategodriara a listaban, amelyiket béviteni sze-
retnénk a kijelolt szoveggel.

4. Kattintsunk a SzOVEGBLOKK gombra és valasszuk ki az Uj, vagy az UJ (csak
szOVEG) menipontot.(annak megfeleléen, hogy formazassal, vagy formazas nélkiil
szeretnénk a szovegmintankat rogziteni).

Ezek utan a szovegminta neve megjelenik a kivalasztott kategoria alatt, és
hasznalhatéva valik a szerkesztés soran.
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SABLONOK

A sablonok 4j dokumentumok mintajaul szolgal6é allomanyok. Formazott szo-
veget, stilusokat, makroprogramokat tartalmazhatnak. Poétolhatatlan segitséget
nydjtanak az tzleti formalevelek és egyéb formanyomtatvanyok kezelésében,
amelyhez a fejezet részletesen ismerteti az ilyen dokumentumok gyors kitoltésére
szolgald datum- és beviteli mezéket is.

A munkank soran el6keriil6, ismétlédé tartalmu vagy stilust dokumentumok-
bol konnyen készithetiink sablonokat, és késébb ugyanilyen kdnnyen készithetiink
a sablon alapjan hasonlé allomanyokat. Sablonjainkat a sablonkategoériak segitségé-
vel csoportosithatjuk.

A korabban ismertetett labjegyzet-beallitasokat, listastilusokat érdemes egy
olyan sablonban elhelyezni, amit alapértelmezetté tesziink, igy késébb nem kell
ezek beallitasaval ismételten foglalkozni.

Sablonok készitése

A kovetkezoképpen hozhatunk létre sablonokat:
1. Készitsiik el, vagy toltsiik be azt a szovegdokumentumot, amelybdl sablont fo-
gunk késziteni.
2. Vélasszuk ki a FAJL » SABLONOK » MENTES meniipontot.

3. Adjuk meg a sablonunk ne-

vét (39. abra). Glehic [—T—

Jelentés

4. Valasszuk ki a sablon kate-

cr e

kattintassal, ha nem az ALAPER-

Mégse

Sablonok
Kategaridk Sablonok

Sajat sablonok
Bemutatdhatterek

Stratégiai irdnymutatdsok

Bemutatok

Sugo |

Uzleti levél Szerkesztés

TELMEZETT kategéridban szeret-| =
nénk elhelyezni az 0j sablont. i

Barmely betoltott szévegdo-
kumentumbol konnyedén létrehozhatunk szévegsablont, ha a FAjL » MENTES parbe-
szédablakban az elmentendd fajl tipusat ODF szévegesdokumentum-sablonra allitjuk.
Mégis kényelmesebb, ha a sablonok tarolasi helyének beallitasat a LibreOffice-ra
bizzuk az ismertetett médon.

Sablonok felhasznalasa

A sablonokat 1j dokumentumok létrehozasara hasznaljuk fel: Ha megnyitunk
egy sablont, akkor a sablon tartalméanak lemasolasaval egy 4j, Névtelen[sorszam| ne-
v allomany jon létre, amit modosithatunk, és 4j néven, utvonalon elmenthetiink.

1. Nyissuk meg a FAjL » Uy » SABLONOK £S DOKUMENTUMOK ablakot (40. 4bra).

2. Ha el6z6leg még nem tettiik meg, valasszuk ki baloldalt a SABLoNOK ikont.

3. Vélasszuk ki a kivant kategoriat, és nyissuk meg kettds kattintassal.

4. Valasszuk ki a kategoria sablonjai koziil a nekiink tetszét. Visszalépni a katego-
rianevekre a balra mutat6 kék nyillal lehetséges. A sablon elénézetét a parbeszédab-
lak jobb felsé részén talalhatdo ELONEZET ikonra kattintva tekinthetjik meg.

Szervezd... |

39. dbra

Uj dokumen-
tumsablon
létrehozasa a
Fajl» Sablo-
nok » mentés
paranccsal



40. dbra
Sablonok és
dokumentu-
mok ablak
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5. Végill Kattintsunk a
€ (@ =] MEGNYITAS gombra.
— o .
D‘mBemutatéhétterEk ;Q: KapCSOl]uk be a STAN'
|| [ Bemutaték . 7 2
o & enus DARD eszkoztar Uy DO-
dokumentum |3 hu
E [ Mediawiki KUMENTUM SABLON-
[ Sajat sablonok , . ., .
Sablonok BOL ikonjat az eszkoz-
& tar helyi meniijének
Dokumentu LATHATO GOMBOK me-
B niijével, vagy hasznal-
Mintak hatjuk a CTRL-VALTO-N
Tovabbi sablonok letltése... billentyt’ikombinc’zciét
- — — : = is a SABLONOK ES DO-
i Szervezd... | Szerkeszies Megnyitas i Megse | | S0go

KUMENTUMOK ablak

el6hivasara.

‘5 A LibreOffice telepitési titvonalan beliil a sablonok alapértelmezett tarolasi helye a
user/template konyvtar, illetve a share/template/common. Tovabbi utvonal meg-
addsahoz az EszkOzOK » BEALLITASOK » LIBREOFFICE» UTVONALAK lapon vd-
lasszuk ki a Sablonok mezét szerkesztésre. Egy halozati utvonal elérési helye lehet
példaul a vallalati szintii sablonoknak.

Sablonszervez6 parbeszédablak

A FAJL» SABLONOK » SZERVEZO meniponttal hivhatjuk el6 a Sablonszervezét.
A kovetkez6 tevékenységek elvégzésére szolgal:
— Sablonok moddositasa és torlése;
- Uj sablonkategoriak létrehozasa;
— sablonok masolasa as athelyezése a sablonkategoriak kozott;
— stilusok masolasa sablonok és dokumentumok kozott.
A Sablonszervez6 két listadobozt tartalmaz. A listadobozok vagy a sablonkate-
goriakat, vagy a LibreOffice-ba betoltott dokumentumok listajat mutatjak. A két né-
zet k6zott a dobozok alatt talalhat6 valasztolistaval valthatunk (41. abra).

Sablonok moddositasa

Nyissuk meg a Sablonszervez6t a FAJL » SABLONOK » SZERVEZO meniiponttal.

1. Kattintsunk duplan a Sablonszervezében valamelyik kategérianeven. Ha a ka-
tegéria nem ires, a kategérianév alatt megjelenik a valasztott kategoriaba tartozo
sablonok listaja.

2. Jeloljiik ki a szerkeszteni kivant sablont a nevén torténd kattintassal, és valasz-
szuk ki a SZERKESZTES meniipontot a parbeszédablak PARANCSOK meniijében.

3. A sablonallomanyt moédositas utan a FAjL» MENTEs meniiponttal menthetjitk
el.

Sablonok torlése

Nyissuk meg a Sablonszervez6t a FAJL » SABLONOK » SZERVEZO meniiponttal.
1. Nyissunk meg egy sablonkategoériat a nevére torténd kettés kattintassal a Sab-
lonszervezében.
2. Jeloljiik ki a tordlni kivant sablont a nevén torténdé kattintassal, és valasszuk ki
a TORLES meniipontot a parbeszédablak PARANCSOK meniijében.
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Sablonkategoria létrehozasa

A sablonkategoriak a sablonok csoportositasara, atlathatobb elhelyezésére szol-
géalnak. Uj sablonkategoria létrehozasahoz a kévetkezéket végezziik el:
1. Nyissuk meg a Sablonszervez6t a FAJL » SABLONOK » SZERVEZO mentiponttal.
2. Kattintsunk az egyik sablonkategodrian.
3. Vélasszuk ki az Uy meniipontot a parbeszédablak PARANCSOK meniijében.
4. A megjelen6 4j kategoria neve szerkesztésre van felkinalva: adjuk meg a ne-
vét, és ussiik le a SORVALTO billentyfit.

X5 Sablonkategoria torlése a Sablonszervez6 PARANCSOK » TORLES meniipontjaval le-
hetséges.

Sablonok masolasa és éthelyezése

Sablonokat a Sablonszervezs

két listadoboza kozott, de akar egy | o st sanonac Bssarsstionoc - |BeEs
emutatohattere rategial iIranymutatasol S —1
listadobozon beliil is athelyezhe- & gemutak £2 Hlemutatohaterek arancsok
. , . ' , B ;tratégigw irénymut'atésok 3 Bemutatok e —
tiink a ,fogd és vidd” modszerrel: | U emekbevezetese s —re—
1. Nyissuk meg a Sablonszerve-| £ .. W
z6t a FAJL» SABLONOK » SZERVEZO
meniiponttal.
2. Kettés kattintassal nyissuk —
” Sy Cimjegyzeék...
meg a megfelel6 sablonkategoriat.
., |Sablonok ' | |sablonok H ! E&j
3. A kivalasztott sablont a megfe-

lel6 kategoriaba huzzuk az egér bal gombjanak nyomva tartasa mellett.

Ha nem athelyezni, hanem masolatot szeretnénk késziteni a sablonrdl, a cTrL
gombot is tartsuk lenyomva az egérmiivelet soran (nem moddosithatdé mappabol
csak masolni tudunk, itt nincs sziikség a gomb nyomva tartasara).

*0* A Template Changer” kiegészitével teljes mappak allomanyaihoz rendelhetiink
hozza sablonokat.

Mezék a sablonokban

A szoveges sablondokumentumokban elhelyezett datum-, felhasznaloi és bevi-
teli mez6k tobb okbol is hasznosak. A datummez8k a sablon alapjan létrehozott 4j
dokumentumban az aktualis idépontra frissiilnek (csak Gj dokumentum létrehozasa-
nal, ha a datummez§ tipusa rogzitett).

Ha a dokumentumban tobbszor ismétlédik egy adat, célszerl ennek értékét
egy felhasznaldi mez6hoz kotni. Példaul az iigyfél nevét igy elég egyszer megadni a
dokumentumban, minden tovabbi el6fordulast automatikusan tolt ki a szévegszer-
kesztd.

A felhasznaldi mezdket beviteli mez6khoz kotve a program az 4j dokumentum
létrehozasanal kiilon parbeszédablakban kéri be a felhasznaldéi mezék értékét, lehe-
tévé teszi az adatok megadasat egérmiivelet, illetve szévegpozicionalas nélkil, igy
gyorsabban kitolthet a dokumentum.

Datummezék

A datummez6t a kovetkez6 egyszert modon illeszthetjitk be a szovegbe: Kezd-
juk beirni az évszamot, majd a harmadik szamjegynél megjelend javaslatnal iissiik
le a SOrVALTO billentytit.**

* http://extensions.services.openoffice.org/project/templatechanger

** A javaslat csak akkor jelenik meg, ha a Szerkesztés» Szovegblokk parbeszédablak Javaslattétel gépelés kozben jelolénégyzete
be van jelolve.

41. dbra
Sablonméaso-
1as a sablon-
kategoriak
kozott a
F4jl» Sablo-
nok » Szerve-
z§$ ablakban
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Id6nként sziikség lehet a datum formatumanak megvaltoztatasara. Ahhoz,
hogy a beillesztett datummezé mas értéket mutasson (példaul csak az évszamot,
vagy olyan Osszetett datumot, mint ,2011. év marcius ho 15. napjan 16 6ra 30 perc-
kor”), végezziik el a kovetkezoket:

1. Kattintsunk duplan az el6zéleg beillesztett datumra, majd a megjelené parbe-
szédablak ForMATUM listajaban valasszuk ki az utols6, TOVABBI FORMATUMOK... ele-
met.

2. A megjelend wjabb parbeszédablak FORMATUMKOD mezdjében adjuk meg az
»YYYY” koédot, ha csak az évszamot szeretnénk megjeleniteni, és a ,YYYY. £v
MMMM "ué" D. NAPJAN H "6RA" M "PERCKOR"” kddot, hogy megkapjuk a masodik
példaban szereplé datumformatumot.

Felhasznaldi mez6k

Felhasznaldi mez6 1étrehozasahoz nyomjuk le a cTrL-F2 billentyikombinaciot
(vagy valasszuk a BESZURAS » MEzZOK » EGYEB MEZO... meniipontot). A megjelend
MEzOK parbeszédablak VALTOZOK lapjan valasszuk ki a VALT0zO BEALLITASA tipust.
Adjuk meg a valtozo6 nevét (szokozt nem, de aldhuzésjelet és ékezetes betiiket tartal -
mazhat). Valasszuk ki a SzovEG formatumot (datumformatum a TOVABBI FORMATU-
MOK... meniiponton keresztiil érhetd el). Végiil adjuk meg a valtozo6 alapértelmezett
értékét az ERTEK mezében, majd kattintsunk a BESzORAs gombra. A mez6 az alapér-
telmezett tartalommal megjelenik a szévegben.

Felhasznal6 mezé modositasahoz kattintsunk duplan a beillesztett mezén
(vagy alljunk a mez6 elejére a szovegben a szovegkurzorral, és valasszuk ki a SZEr-
KESZTES » MEZOK... meniipontot). Adjuk meg az Gj értéket a megjelen parbeszédab-
lakban.

Felhasznaldi mez6 értékének mas helyen valé megjelenitéséhez hivjuk el6 a
MEzOKk parbeszédablakot, valasszuk ki a VALTOZO MEGJELENITESE tipust a VALTOZO
lapon. A KijeLOLEs listaban valasszuk az el6z6leg 1étrehozott valtozok egyikét, majd
a BEszURAs gombbal illessziik a szovegbe.

Felhasznaloi mezé torléséhez tordljik a szovegbdl a beillesztett mezét. A ME-
zOK parbeszédablakban valasszuk ki a VALTOZOK lap KiJELOLES listajan a torolni ki-
vant mezét, és kattintsunk az ERTEK mezé mellett lathatéd piros x-en.

Beviteli mezdk

Beviteli mez6 létrehozasdhoz hivjuk el6 a MEzOk parbeszédablakot az el6z6leg
ismertetett modon. Valasszuk ki a BEVITELI MEzO tipust a VALTOZOK lapon. Jeldljik
ki a beviteli mez6hoz csatolt felhasznalé mez6t a KiyeLOLES listaban az elézéleg 1ét-
rehozott felhasznalé mez6k koziil. Adjuk meg a HivatkozAs beviteli mez6ben azt a
szoveget, amit a beviteli mez6 parbeszédablaka cimként megjelenit (pl. ,igyfél
neve”). Kattintsunk a BEszORAs gombra. A megjelené parbeszédablakban adjuk meg
a beviteli mez6 alapértelmezett értékét (pl. , »név«”). A beviteli mezé megjelenik a
szovegben az alapértelmezett értékkel. Ezek utan a felhasznal6i mez6 tordlhetd is a
szovegbOl, ha csak a beviteli mez6 fog szolgalni az adatfeltoltésre.

A beviteli mez6k kitoltése: a sablon alapjan létrehozott 4j dokumentumnal a
szovegszerkeszté bekéri az elsé beviteli mez6 értékét egy automatikusan megnyilé
parbeszédablakban. Ennek értéke tobbsoros is lehet. A kovetkez6 beviteli mez6 érté-
kének megadasahoz kattintsunk a KOVETKEZS gombra, vagy nyomjuk le az ALT-SOR-
VALTO billentytparancsot. Ha megszakitjuk az adatfeltoltést, azt barmikor ujrakezd-
hetjiik a CTRL-VALTO-F9 lenyomasaval.
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Mezdtartalom szammal és szamnévvel

Hivatalos iratok gyakran két formaban, szammal és betis alakban is megadjak
a datumot vagy egyéb szamértékeket. A LibreOffice Graphite bettkészleteinek
name bet(itulajdonsagaval t6- és sorszamnévvé alakithatok a szamok. Ha felhaszna-
16i mez&ben helyezziik el a datumainkat és szamainkat, akkor egy adat bekérésével
automatikusan el@allithatok a kovetkezd példak, ahol az ismétlddé mezdhivatkoza-
sokat a name segitségével alakitjuk at t6- vagy sorszamnevekké. Elég egy mez6t
modositani mindkét sorban ahhoz, hogy a teljes sor megvaltozzon (a kényv forras-
allomanyan kiprobalhato, ha kattintunk az elsé mezékre):

2011. (kétezer-tizenegyedik) év 3. (harmadik) ho 15. (tizen6tdik) napja.

8o Ft, azaz nyolcvan forint.
@ Sajnos a LibreOffice 3.4-ben megjelent 1j betiitechnologiai motor (Graphite 2) ha-

rom- vagy tobbjegyti szamok atalakitasat mar nem képes elvégezni, s6t programhi-

bat eredményez, igy ezt a lehetbséget csak sajat felel6sségre hasznaljuk dokumentu-
mainkban!
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STILUSOK

A stilusok hasznalataval dokumentumaink kiilalakja (és mint tapasztalni fogjuk,
szerkezete is) egységes és konnyen modosithaté marad. A bettik és térkozok kozvet-
len modositasa helyett logikai kategoriakat (példaul f6cim, alcim, kiemelt szoveg,
idézett szoveg stb.) rendeliink a kivalasztott szovegrészhez. A LibreOffice-ban eze-
ket a kategoéridkat — mivel mindig tartozik hozzajuk valamilyen alapértelmezett
megjelenés — stilusoknak nevezziik. A stilusok modositasai a szerkesztett dokumen-
tummal keriilnek elmentésre. A gyakran hasznalt stilusokat, stilusbeallitasokat sab-
lonallomanyokban taroljuk, igy nem csak egy dokumentumon beliil, hanem a sajat,
intézményi vagy vallalati dokumentumok korében is egységes megjelenést alakitha-
tunk ki. A kiilonosen gyakran hasznalt stilusokhoz még billentytikombinaciot is
rendelhetiink, ami mar a Testreszabas fejezet témaja.

Stilusok és formazas

A stilusok kezelésére szolgal a STILUSOK ES FORMAZAS parbeszédablak, amit az
F11 gomb lenyomasaval hivhatunk el6 és zarhatunk be.

Stiluskategoriak
A Stilussegéd eszkoztaranak bal oldalan o6t ikont talalunk, amelyekkel a
LibreOffice 6t stiluscsoportja kozil valaszthatunk egyet. A kivalasztott stiluscso-
portba tartozoé stilusok a STfLUSOK £S FORMAZAS nagy részét elfoglalod valasztolista-
ban jelennek meg.
A LibreOffice 6t stiluscsoportja:

1. Bekezdésstilusok. Bekezdésekhez rendelheté stilusok. Nemcsak bekezdésjel-
lemz6ket, hanem karakterjellemzéket (betiikészlet, betithatasok) is beallithatunk a
bekezdésstilusok mddositasanal. A kiilonbozé szintl cimsorok, feliratok, jegyzékek,
tablazatok, él6fej és élolab stilusai tartoznak ide. A Cimsor 1-Cimsor 9 cimsorstilu-
sok miatt a leggyakrabban hasznalt stiluscsoport.

2. Karakterstilusok. Leginkabb szovegkiemelésre hasznalt stilusokat talalunk itt,
mint a Hangstlyozas és az Erés hangsulyozas. Gyakran hozunk 1étre 0j karakterstilu-
sokat miiszaki meg egyéb dokumentacioknal, ahol fontos szerepe van a sokféle és
kovetkezetes kiemelésnek. A labjegyzet szovegének, és a labjegyzetre utalo jelnek a
stilusa is ide tartozik még.

3. Keretstilusok. A keretek (az oldalon tetszéleges helyre helyezhet6 szévegdobo-
zok) mellett a képek, képletek és egyéb keretben elhelyezked6 objektumok elhelyez-
kedését, néhanyuk esetében a hozzajuk rendelt makrokat allithatjuk be. Az alapér-
telmezett keretstilusok kozott akadnak, amelyek bekezdéshez vannak horgonyozva
(Keret), és vannak, amelyek karakterhez (Cimkék).

4. Oldalstilusok. Oldaljellemzéket (margdk, tajolas stb.) allithatunk be a kiilonféle
oldalstilusokkal. Az Alapértelmezett mellett az Els6, Paratlan és Paros oldalstilus ér-
demel figyelmet.

5. Szamozasi stilusok. Osszetettebb szamozasok és felsorolasok létrehozasaban és
hasznalataban nélkiilozhetetlen stiluscsoport. A szévegen alkalmazott szamozasi sti-
lust megsziintetéséhez kattintsunk a FORMAZAs eszkoztar SzZAMOZAs BE» KI vagy
FELSOROLAS BE » KI ikonjan.
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A STiLUSOK ES FORMAZAS parbeszédablak nagy részét a kivalasztott stiluscsoport-
ba tartozo stilusok listaja foglalja el. A parbeszédablak als6 részén talalhat6 valasz-
tolistaval modosithatjuk a stiluslista megjelenését: a MINDEN elem kivalasztasa ese-
tén minden stilus, mig az ALKALMAZOTT sTiLUsOK kivalasztasa esetén csak a doku-
mentumban hasznalt stilusok list4ja jelenik meg a parbeszédablakban.

Stilusok alkalmazasa

Egy stilus alkalmazasahoz kattintsunk kétszer a STILUSOK ES FORMAZAS parbe-
szédablakban a kivalasztott stilus nevén. A kijeldlt szoveg a valasztott stilustiva ala-
kul. Ha nincs kijelolt szoveg, akkor a szovegkurzor helyén 1évé szo, bekezdés vagy
oldal stilusa valtozik meg attél fiigg6en, hogy a kivalasztott stilus karakter-, bekez-
dés-, vagy oldalstilus.

Cimsorok létrehozasa

A kovetkez6képpen hozhatjuk létre a legmagasabb szintl (Cimsor 1) cimeket:

1. Alljunk a szévegkurzorral abba a bekezdésbe, amelyet cimsornak szanunk.

2. Hivjuk el az F11 gomb lenyomasaval a STiLusok £s FORMAZAs parbeszédabla-
kot.

3. Valasszuk ki a bekezdésstilusok listajabol a Cimsor 1 stilust, és kattintsunk ra
kétszer. Ezek utan a kivalasztott bekezdés megjelenésében is cimsorra alakul: félko-
vér, nagyobb betliméretii és nagyobb térkozokkel hatarolt lesz.

Ha nem tetszik a cimsorok megjelenése, egy lépésben modosithatunk az 6sszes
cimsoron:

1. Formazzunk at egyet tetszélegesen koziilitk a mar korabban megismert kozvet-
len formazassal, és kattintsunk a STiLUSOK £S FORMAZAs cimsoranak jobb szélén ta-
lalhat6 StiLus FRIssiTESE ikonon.

‘5 A LibreOffice a cimsor stilusti bekezdésekbdl késziti az automatikus tartalomjegy-
zéket (32. oldal). A mar emlitett CTRL-1, CTRL-2 stb. billentytikombinaciok mellett
a TABULATOR billentyti is hasznalhat6 a cimsorok kozotti valtashoz: egy cimsorsti-
lusti bekezdés elejére helyezve a szovegkurzort, a TABULATOR billentytivel egyre ,ki-
sebb” cimsorokka cserélhetjiik a cimsort, egészen Cimsor 10-ig. A VALTO-TABULA-
TOR pedig éppen ellenkezbleg: noveli a cimsor méretét. (Ugyanilyen modon valtha-
tunk szintet a felsorolasokon, illetve szamozasokon beliil.)

A cimsorok betiitipusat és egyéb tulajdonsagait egységesen is modosithatjuk a Cim-
sor stiluson keresztiil, mivel ez a stilus a cimsorstilusok kézos Gse. L. kés6bb.

Aktualis stilus

A STiLUsOK Es FORMAZAs parbeszédablak kiemeléssel mutatja az aktualis (a
szovegkurzor helyén 1év6) szoveg stilusat.

Az aktualis bekezdésstilust a FORMAZAS eszkoztar bal szélén talalhatdé ALkALMA-
ZANDO STiLUS valasztolista is jelzi. Az ALKALMAZANDO STILUSs segitségével modosit-
hatjuk is az aktualis bekezdés stilusat, azzal a korlatozassal, hogy a valasztolista
csak a dokumentumban alkalmazott stilusok koziil enged valasztani.

Az aktualis oldalstilus nevét tartalmazza a LibreOffice ablak als6 részén talalhato
allapotsor masodik mezdje.

Osszefoglalva: ha a STiLUSOK £S FORMAZAS parbeszédablakot gy allitjuk be,
hogy a karakterstilusokat listazza, akkor a képerny6n egyszerre lathatjuk a harom
leggyakrabban hasznalt stilus (a karakter-, bekezdés- és oldalstilus) aktualis értékét.
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Stilusok hasznalata kis képernyén

A dokkolt (1. 8. oldal) StiLusoxk s FORMAZAS ablak kis képernyé (7-14"), illetve
kis felbontas (640x480, 80o0x600 képpont) esetén tul nagy helyet foglal. A parbe-
szédablak méretének csokkentése, és az optimalis nagyitas beallitasa lehet6vé teszi,
hogy ilyen korillmények kozott is kényelmesen dolgozzunk a stilusokkal :

1. Alljunk a munkateriilet és a dokkolt STILUSOK £S FORMAZAS parbeszédablak ha-
tarvonalara, mig meg nem jelenik a vizszintes méretvaltoztatas egérkurzor.

2. Nyomjuk le a bal egérgombot, és csokkentsiik az egér mozgatasaval a parbe-
szédablak méretét. Elég, ha a STiLUSOK £S FORMAZAS eszkoztaranak bal oldali 5 ikon-
ja lathato, igy a parbeszédablak szélessége a felére csokkenthetd.

3. A NEZET » NAGYITAS parbeszédablakban valasszuk ki a SZOVEGHATAR valaszto-
gombot, és kattintsunk az OK gombon.

4. Hivjuk el6 ismét a NEZET » NAGY{TAs parbeszédablakot, és valasszuk az EGYEDI
valasztogombot. Noveljitk 5%-kal a nagyitast, és kattintsunk az OK gombon.

5. Allitsuk a munkateriilet kdzepére a széveget a munkateriilet alatt talilhaté gor-
ditésavval.

*f Ha kevés stilust hasznalunk, rendelhetiink hozzajuk billentyiikombinaciot is (78.
oldal), valamint a dokkolt STILUSOK £S FORMAZAs ablakot is ki-be kapcsolhatjuk
az F11 gombbal.

Tartalomjegyzék készitése

Tartalomjegyzéket par kattintassal létrehozhatunk, ha cimsorstilusokat hasz-
naltunk a cimsoraink elkészitéséhez.
1. Alljunk arra a helyre a szévegkurzorral, ahova a tartalomjegyzéket szeretnénk
elhelyezni.
2. Hivjuk elé a BEszURAs » JEGYZEKEK » JEGYZEKEK parbeszédablakot és kattint-
sunk az OK gombon.
A tartalomjegyzék frissitését, illetve torlését a tartalomjegyzék helyi meniijé-
ben talalhato megfelelé meniiponttal kérhetjiik.

‘UF A parbeszédablakban sziikség szerint korlatozhatjuk a tartalomjegyzékben megje-
lené szintek mélységét a MAXIMALIS SZINT beviteli mez6vel.

Szomszéd bekezdések stilusanak beallitasa

Egy bekezdés stilusa gyorsan atmasolhat6 a szomszédjara, ha ideiglenesen 6sz-
szevonjuk a két szomszédos bekezdést. Mindig az aktualis bekezdés stilusa marad
meg az Osszevonas utan, akar a bekezdés elején nyomjuk le a visszZATORLES (back-
space) billentyt, vagy a bekezdés végén a TORLES (delete) billentyqit.

5 Ebbél kovetkezik, hogy ha ,tordlni” akarjuk egy bekezdés stilusat, vagy az el6z6 be-
kezdés végére allva nyomjuk le a TORLES billentytit, vagy a kovetkezé bekezdés ele-
jén nyomjuk le a visszZATORLES gombot (bizonyos esetekben csak az els6 modszer
alkalmazhato).

Tovabbi stilusmiveletek

A StiLUsOK Es FORMAZAs eszkoztaranak jobb oldalan talalhaté KiTOLTES FOR-
MATUMMAL ikon segitségével konnyebbé tehetjiik a formazatlan szévegek utoélagos
wstilizalasat”. Az eszkoztar jobb sarkaban 1évé menti harom mentipontot tartalmaz.
Az elsével 4j stilusokat hozhatunk létre a kijelolt szoveg kozvetlen formazasai alap-
jan (Uy sTiLUS A KIJELOLES ALAPJAN). A masodikkal az ilyen kézvetlen forméazasokat
a kijelolt szoveg stilusara alkalmazhatjuk (StiLus FrissiTESE). A harmadik menii-
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ponttal mas allomanyok stilusait adhatjuk hozza, illetve stilusbeallitasait alkalmaz-
hatjuk a dokumentum stilusaihoz (STiLUS BETOLTESE...).

1. A KITOLTES FORMATUMMAL ikon bekapcsolasat kovetéen a rajzprogramokbol
ismerés ,kitolts” tizemmodba keriil a program, azzal a kiilonbséggel, hogy itt nem
alakzatok szinét valtoztatjuk meg, hanem az egérrel kijelolt szovegrészek stilusat
cseréljik le a kovetkez6 modon:

A) Véalasszuk ki a megfelel6 stiluskategoriat és stilust a STILUSOK ES FORMAZAS
parbeszédablakban.

B) Kattintsunk a festékdobozt dbrazolé KiTOLTES FORMATUMMAL ikonra, hogy
egy keret jelenjen meg az ikon koriil. Az egérmutato festékesdobozra valtozik.

C) Jeloljuk ki egérrel azokat a szovegrészeket, amelyeket a kivalasztott stilussal
szeretnénk ellatni. A valasztott stilus alkalmazasahoz legtobbszor elég, ha a kiva-
lasztott szavakra, bekezdésekre, oldalakra, keretekre, felsorolasokra egyszer rakat-
tintunk. Tobb sz6 kijelolésének leggyorsabb modja, ha kettét kattintunk az elsé
szon, és a bal egérgomb nyomva tartasa mellett kijeldljiik a tobbi szot.

D) Befejezéshez kattintsunk ismét a KitoLTEs FORMATUMMAL ikonra.

2. Az Uy sTiLUS A KIJELOLES ALAPJAN meniiponttal Gj stilusokat hozhatunk létre.

A) Valasszuk ki a megfelel6 stiluscsoportot a STILUSOK £S FORMAZAS parbeszéd-
ablakban.

B) Vigyiik a szovegkurzort az 4j stilus alapjaul szolgalo szovegrészbe.

C) Kattintsunk az Uy sTILUS A KIJELOLES ALAPJAN meniipontra.

D) Adjuk meg a stilus nevét a megjelen6 parbeszédablakban.

3. A StiLus FRISSITESE meniiponttal pillanatok alatt valtoztathatunk a bekezdés-
és karakterstilusok megjelenésén:

A) Mobdositsunk egy bekezdés-, vagy karakterstilust tetszéleges szévegformala-
si eszkozokkel.

B) Mialatt a szovegkurzor a modositott stilusu szovegrészen beliil all, kattint-
sunk a STiLUS FRISSITESE meniipontra.

4. Egy bonyolultabb stilust egyszertibb egy mar meglévé sablonbol vagy allo-
manybol atemelni. Ezt a stilusok kiilsé forrasbol torténd betdltésével tehetjitk meg:

@ Ne toltsiink be stilusokat, és ne masoljuk allomanyok kozott addig, amig el nem
mentettiik az allomanyainkat, mivel a stilusokat érint6 valtoztatasok egy része
nem vonhato vissza!

A) Kattintsunk a STfLUS BETOLTESE... meniipontra.

B) Valasszuk ki a megjelen6 parbeszédablak als6 részén talalhat6 jelolénégyze-
tekkel a betolteni kivant stiluscsoportokat. Ha az azonos nevi stilus felilirasat is
kérni szeretnénk, jel6ljiik be az utolsoé jelolonégyzetet is.

C) Véalaszuk ki azt a sablonallomanyt, ami a betdlteni kivant stilusokat is tartal-
mazza. Ha nem sablonallomanybdl szeretnénk betolteni a stilusokat, akkor a FAjL
gombbal el6hivhaté Megnyitas ablakban keressiik meg a stilusok forrasaul szant al-
lomanyt. Kattintsunk az OK gombon.

A LibreOffice stilushierarchiaja

A stilusok leszarmaztathatok a LibreOffice-ban. Egy leszarmaztatott stilus
orokli az 6se beallitasait alapértelmezésként, de képes azt feliilirni, illetve kiegészite-
ni. A leszarmaztatas legnagyobb el6nye, hogy a kozos stilusjegyek az 6son keresz-
til egyszerien modosithatok. Példaul ha a cimsorok bettitipusat szeretnénk megval-
toztatni, elég a Cimsor stiluson modositani.

A stilushierarchia megtekintéséhez valasszuk ki a STILUSOK £s FORMAZAs parbe-
szédablak aljan 1évé felnyil6 listaban a HIERARCHIKUS meniipontot. Az utédokkal
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rendelkez6 stilusok el6tt egy négyzetet talalunk, amivel megjelenithetjiik, illetve el-
rejthetjiik a leszarmaztatott stilusokat. Az alapértelmezett bekezdésstilusok eseté-
ben a kovetkezdket érdemes kiemelni:

1. Alapértelmezett stilus. Minden bekezdésstilus 6se. A DOKUMENTUM alapértelme-
zett BETUTIPUSAT és betliméretét adhatjuk meg tobbek kozott vele.

2. Cimsor stilus. A kiillonb6z6 cimstilusok 6se. A kiillonb6z6 szakaszcimek (Cim-
sor 1—9) mellett a dokumentum cime és alcime (Cim és Alcim), a kiilonb6z6 jegyzé-
kek cime (tartalomjegyzék, targymutato, irodalomjegyzék stb. cime) szarmazik bels-
le.

3. Felirat stilus. A kép-, tablazat-, rajz- és szovegkeret-feliratok stilusainak &se.

4. Targymutato stilus. A tartalomjegyzék, targymutato és egyéb jegyzékek szove-
gének stilusai szarmaznak beldle.

A dokumentumok alapértelmezett betiitipusai

Az Alapértelmezett, Cimsor, Felirat és Targymutaté Gsstilusok alapértelmezett
betiitipusait nemcsak a STILUSOK £S FORMAZAS parbeszédablakkal, hanem az Eszko-
zZOK » BEALLITASOK parbeszédablak SZOVEGES DOKUMENTUM » ALAP BETUKESZLE-
TEK lapon is beallithatjuk. Lényeges kiilonbség viszont, hogy az itteni beallitas min-
den Gjonnan létrehozott dokumentumra is érvényes lesz a késébbiek soran. Ha csak
az éppen szerkesztett dokumentum bettitipusain szeretnénk valtoztatni, jeloljik be
a CSAK AZ AKTUALIS DOKUMENTUM jel6lénégyzetet is a lapon.

Alapértelmezett sablon médositasai

Ha nem elégsziink meg az alapértelmezett sablon bettitipusainak modositasa-
val, készitsiink egy sablonallomanyt a megfelelé stilusmodositasokkal, és tegyiik
alapértelmezett sablonna a Sablonszervez6 segitségével, kivalasztva a sablon helyi
meniijében a BEALLITAS ALAPERTELMEZETT SABLONKENT meniipontot. A beallitas
utan az 4j dokumentumok mar a stilusmoédositasainkat tartalmazé sablon alapjan
jonnek létre, egészen addig, amig vissza nem allunk az eredeti sablonra a Sablon-
szervez6 helyi meniijében talalhatd ALAPERTELMEZETT SABLON VISSZAALLITASA me-
niipont segitségével.

Stilusok modositasa

A stilusok megjelenése tobbféleképpen modosithato.

1. A mar ismertetett STiLUs FRISSITESE ikon hasznalatanak elénye, hogy a meg-
szokott kozvetlen formazasokat hasznalhatjuk, és amig nem kattintunk az ikonra,
van lehet6ség a formazas visszavonasara. Viszont a kovetkezé modszerek esetében
csak a stilus ujboli modositasaval tudjuk visszaallitani az eredeti allapotot (meg
esetleg a modositast megel6z6 allomanymentésbél):

2. A bekezdésstilusok leggyorsabban a bekezdés helyi mentijének BEKEZDES sTf-
LUSANAK SZERKESZTESE meniipontjaval modosithatok, mivel elég a kovetkezoket el-
végezni:

A) Kattintsunk az egér bal gombjaval egy modositani kivant stilusta bekezdésen
(példaul egy cimsoron), hogy a szovegkurzor a bekezdésre alljon.

B) Nyomjuk le az egér méasodlagos gombjat a bekezdésen allva, és a megjelend
helyi meniib6l valasszuk ki a BEKEZDES STILUSANAK SZERKESZTESE meniipontot, eld-
hiva a FORMATUM parbeszédablakot.

C) Modositsuk a bekezdés stilusat a parbeszédablak megfelel lapjain, és kat-
tintsunk az OK gombon. A valtoztatas a teljes stilusra értelmezve lesz.

3. Minden stiluscsoport és az &sstilusok is kényelmes modosithatok a StiLusox
£ES FORMAZAS parbeszédablakkal.
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A) Vélasszuk ki a megfelel§ stiluscsoportot és a mddositani kivant stilust a par-
beszédablakban, majd kattintsunk a kivalasztott stilus helyi meniijében a MdDOSsi-
TAS meniipontra.

B) A megjelené FORMATUM parbeszédablakban végezziik el a kivant modosita-
sokat és kattintsunk az OK gombra.

*f Modositasainkat a parbeszédablak SzerVEZO lapjan ellendrizhetjiik. A lap TAR-
TALMA szakaszaban olvashato, hogy az adott stilus pontosan milyen valtoztataso-
kat tartalmaz az 6sstilusahoz képest.

f Az Aldokumentumok 1j oldalon valo kezdése szakasz részletesen bemutatja a leg-
nagyobb cimsorstilus modositasat, ami a dokumentum fejezeteinek j oldalon valo
kezdését eredményezi (L 81. oldal).

Osstilus visszaallitasa a Standard gombbal

A hierarchikus stilusok hasznalatanak lényege, hogy a stilusok leszarmazasi
soraban az utédok 6roklik az 6sok tulajdonsagait, hacsak nem moédositjuk az utédot
az el6z6 szakaszban targyalt lehet6ségek valamelyikével. Ha modositasainkat torol-
ni szeretnénk, vagyis ismét az 6rokolt tulajdonsagokat szeretnénk beallitani, valt-
sunk a FORMATUM parbeszédablak megfelel6 lapjara, és kattintsunk a STANDARD
gombon. Ekkor a lapon talalhat6 tulajdonsagok moédositasai megsziinnek, és Gjra az
Ostél orokolt értékeket mutatjak.

@ Soha ne ujabb mddositasokkal probaljuk visszaallitani az 6sstilus tulajdonsagait,
mivel az csak latszolagos eredménnyel jar! Hasznaljuk helyette a Standard
gombot, hogy a késébbiekben is élni tudjunk a hierarchikus stilusok nyijtotta el6-
nyokkel. A FORMATUM parbeszédablak SZErRVEZO lapjan gy6z6dhetiink meg bealli-
tasaink sikerérol.

Osszetett miveletek stilusokkal

A LibreOffice stilusainak hasznalataval, 4j stilusok kovetkezetes létrehozasaval
atmenetet képezhetiink a sok hibat eredményez6 kozvetlen formazas és a nagyfoka
szigorusagra torekvé dokumentumleird nyelvek kozott. Bar van lehet6ség példaul a
muszaki-informatikai dokumentumok leirasara szolgaldé DocBook jelolényelv hasz-
nalatara a LibreOffice-on belil is, a LibreOffice jelen pillanatban még nem nyujt
olyan tamogatast a jelolényelvekhez, mint az ezen a téren de facto standardnak te-
kinthet6 Emacs szovegszerkeszt6. A kényelem és egyszerliség miatt viszont min-
denképpen érdemes megismerkedni az 4j stilusok létrehozasaval és hasznalataval a
LibreOffice-on belil is.

Uj karakterstilus létrehozasa

Egy Osszetett dokumentacié szerkezetét konnyedén attekinthetébbé tehetjik
Uj karakterstilusok létrehozasaval. A kovetkez6é példaban az Erds hangsilyozas sti-
lusbél szarmaztatunk le egy Utvonal nevii stilust, amelyet szamitogépes alloméany-
nevek és utvonalak formazasara szeretnénk hasznalni:

1. Keressiik meg a STiLUSOK s FORMAZAs parbeszédablak karakterstilusai kozott
az Erés hangstlyozas stilust, a masodlagos egérgombbal hivjuk el a helyi meniijét,
és kattintsunk az Uy meniipontra.

2. A megjelené Formatum parbeszédablak SzervEzé lapjan adjuk meg az Utvonal
nevet 0j stilusunknak. Az EZEN ALAPUL listaban mar ki van valasztva az Erés hang-
stlyozas, mint Gsstilus.

3. Nincs mas dolgunk ezek utan, minthogy megadjuk azt az 4j tulajdonsagot, ami
megkiilonbozteti az Utvonal stilust az 8sétdl, az Erés hangsilyozas stilustol: Valt-
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sunk példaul a HATTER lapra, és adjunk halvanysarga hatteret az 0j stilusunknak.
Befejezésiil kattintsunk az OK gombra.

A Hattér stilus megjelenik a karakterstilusok kozott, és maris felhasznalhatova
valik. Ha nem jelenne meg, gy6z6djiink meg arrél, hogy a STILUSOK £S FORMAZAS
parbeszédablak aljan talalhato sziir6 a Minden értékre van allitva. Az 4j stilus kipro-
balasahoz jeloljink ki egy szovegrészletet, és kattintsunk kétszer a Hattér stilus ne-
vére a STILUSOK £S FORMAZAS parbeszédablakban.

A stilushierarchia modositasa

A STiLUSOK Es FORMAZAs parbeszédablakban, hierarchikus nézetben, ,fogd és
vidd” modszerrel egyszertien modosithatunk a stilushierarchian. Az el6z6 példat
folytatva,

1. Valtsuk at a StfLusok Es FORMAZAs parbeszédablak aljan talalhato szliré érté-
két a HIERARCHIKUS értékre. Lathatova valik, hogy a Hattér stilus az ERGs HANGSU-
LYOZAS leszarmazottja.

2. ,;Fogd és vidd” mddszerrel vigyiikk a Hattér stilust a Forrasszéveg stilusra. A
Hattér stilussal formazott szoveg azonnal irégépbetis lesz félkovér helyett, de a hal-
vanysarga hattérszin nem valtozik. Ennek oka, hogy a Forrasszoéveg stilus irogépbe-
td formazast tartalmaz, de félkovérséget nem, igy a modositas utan ezt orokli a
Hattér stilus.

Uj bekezdésstilus létrehozasa

A bekezdésstilusok esetében tovabbi két tulajdonsagot is megadhatunk a For-
matum parbeszédablak Szervezé lapjan:

A KOVETKEZO sTiLus valasztolista annak beallitasara szolgal, hogy a gépelés so-
ran a bekezdés lezarasat kovetéen milyen bekezdésstilusra valtson at a szovegszer-
keszt4. Példaul a cimsorok kovetkezé stilusa a Szovegtorzs, a Cim stilusé pedig az
Alcim.

Ha bejeldljik az AUTOMATIKUS FRISSITES jelolonégyzetet, az ilyen stilusu bekez-
déseken végrehajtott kozvetlen formazas nem kozvetlen formazast eredményez, ha-
nem egybdl stilusmodositast. Egyfel6l ez leegyszertsiti a stilus késébbi
modositasat, masrészt megsziinteti a sok hibat okozoé kozvetlen formazast.

Uj szamozasi stilus létrehozasa

A szamozasok kozvetlen formazassal valo létrehozasa nagyon sokszor nehéz-
ségbe iitkdzik. Eppen ezért talalhatjuk kiiléndsen hasznosnak a LibreOffice-ban a
szamozasi stilusokat. Ha elkészitjiik a megfelel6 szamozasi stilust, elég egy kettds
kattintas a szamozasi stilus nevén a STILUSOK ES FORMAZAS parbeszédablakban, és
maris a kivant beallitasokkal rendelkez6 szamozast vagy felsorolast hasznalhatjuk a
dokumentumban. A kovetkez6 példaban a legmagasabb szinten 1évé szamozas ,n.
feladat” formaju. A kovetkez6 szint pedig a), b), ¢) szamozasq, a tipografiai javasla-
toknak megfeleléen kurziv bet(ivaltozattal.

1. Valtsunk a STiLUSOK Es FORMAZAS parbeszédablakban a szamozasi stilusokra,
és a stiluslista helyi meniibél valasszuk ki az Uy meniipontot. A megjelend SZERVE-
z6 lapon adjuk meg 0j stilusunk nevét (példaul Feladat)

2. Valtsunk a BEALLITASOK lapra és valasszuk ki a VAZLATSZINT listaban a legma-
gasabb, vagyis 1. szintet. A SzZAmozAs listaban keressiik ki az arab szamozast (1, 2, 3
...). Az UTANA beviteli mez6 értékeként adjuk meg a ,feladat. ” széveget (szokozzel
a végén).

3. Valtsunk a VAzLATsZINT listaban a kovetkez6 (2.) szintre. A SzZAmozAs listaban
keressiik ki a kisbet(s listat (a, b, c ...). Az UTANA értéke legyen a zard idézdjel és
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egy szokoz (a LibreOffice 3 4j felsorolasaihoz mar nincs sziikség szokoz beillesztésé -
re, ahogy az els6 fejezetben ismertetésre keriilt, a Pozici6 lapon allithatjuk be a szo-
kozt). A szamozasjelek kurzivva tételéhez valasszuk ki a KARAKTERSTILUS listaban a
Hangsulyozas stilust, majd kattintsunk az OK gombon.
Meglévd szamozas atalakitasahoz jeloljik ki a szamozas minden pontjat, és uta-
na hasznaljuk a STfLUSOK £S FORMAZAS parbeszédablakot.
F A szamozast eltiintethetjiik a szovegbdl, ha a kijeloljitk a szamozott szoveget vagy
annak egy részét, és kattintunk a FORMAZAS eszkoztar SZAMOZAS BE » K1 vagy FEL-
SOROLAS BE » KI ikonjan.

Feltételes stilusok

A Szévegtorzs stilusban és leszarmazottaiban beallithatd, hogy tablazatban, lab-
jegyzetben, fejlécben és egyéb kornyezetben mas stilus jelenjen meg az alapértelme-
zett helyett. Példa:

Ha a f6sz6vegbd6l masolunk egy 1j, lires labjegyzetbe, akkor a Labjegyzet stilus
helyett a nagyobb betliméretl Szovegtorzs stilussal keriil a szoveg a labjegyzetbe. A
megfelel6 feltétel beallitasa esetén elkeriilhet6 a hiba, nincs sziikség kiilon javitasra
a tovabbiakban:

1. Valtsunk a StfLusok £s FORMAZAs ablakban a bekezdésstilusokra, majd valasz-
szuk ki a Szovegtérzs stilus helyi meniijében a MODOSITAS meniipontot.

2. A megjelend ablak FELTETEL lapjan valasszuk ki a LABJEGYZET elemet a KOR-
NYEZET és a BEKEZDESSTILUSOK listaban is, majd kattintsunk az ALKALMAZ gombra.
Az ALKALMAZOTT STILUSOK oszlopban megjelenik a LABJEGYZET elem.

A beallitas eredményeképp a labjegyzetbe masolt Szévegtirzs stilust bekezdé-
sek is a Labjegyzet stilus beallitasaival jelennek meg.

Bekezdésstilusokhoz csatolt szamozasi stilusok

A szamozasi stilusainkat bekezdésstilusokhoz rendelhetjiik, leegyszerisitve ez-
zel a szamozott és cimkével (példaul megjegyzés, allitas, bizonyitas stb.) ellatott be-
kezdések 1étrehozasat.

A jegyzetben a Megjegyzés bekezdésstilus a Megjegyzés nevii szamozasi stilust
hasznalja arra, hogy az ilyen stilusu bekezdések elé piktogramot helyezzen.

Egy szamozatlan, de egyéb feliratot vagy piktogramot (Unicode karaktert) tar-
talmazo szamozasi stilus a kovetkezéképpen készithetd el:

1. Valtsunk a STiLUSOK £S FORMAZAS parbeszédablakban a szamozasi stilusokra,
és a stiluslista helyi meniibél valasszuk ki az Uy meniipontot. A megjelend SZERVE-
z6 lapon adjuk a Megjegyzés nevet 4j stilusunknak.

2. Valtsunk a BEALLiTAsok lapra. A SzAMozAs listaban keressiik ki a nincs érté-
ket. Az UTANA beviteli mez6 értéke legyen ,Megjegyzés: ”, a KARAKTERSTILUS pedig
Hangsulyozott, majd kattintsunk az OK gombon. Szévegként Unicode piktogramo-
kat is hasznalhatunk, lasd 91. oldal.

A Megjegyzés bekezdésstilushoz val6 csatolasat pedig végezziik el a kovetkezd
lépéseket:

1. Hozzunk létre egy 0j, Megjegyzés névre hallgat6 bekezdésstilust.

2. A Formatum parbeszédablak SzAmozAs lapjan valasszuk ki a SzAmMozAsr sti-
LUs listdban a Megjegyzés szamozasi stilust, és kattintsunk az OK gombon.

Stilusok masolasa és athelyezése

Sablonok, allomanyok stilusait helyezhetjiik at, illetve masolhatjuk at a FAjL»
SABLONOK » SZERVEZO meniiponttal el6hivhat6 Sablonszervezdvel.

A konyv ,Meg-
jegyzés” bekezdés-
stilusa. A villany-
korte a szdmozasi
stilusban beallitott
Unicode karakter.
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@ Stilusok allomanyok kozotti masolasa el6tt mindig mentsiik el allomanyainkat, mi-
vel a stilusokat érint6 valtoztatasok egy része nem vonhato vissza!

Ha a Sablonszervezdében kettét kattintunk egy sablont vagy allomany nevén,
~megnyilik”, és lathatova valik egy StiLusok nevi ikon. Ha erre is kett6t kattin-
tunk, megjelenik az allomanyban tarolt 6sszes stilus. Hasonléan az allomanyokhoz,
a stilusokat ,fogd és vidd” modszerrel helyezhetjitk at a sablonok és dokumentu-
mok kozott.

@ Ne felejtsiik lenyomni a cTRL gombot, ha masolni szeretnénk! Ha elfelejtjiik, a sti-
lust athelyezziik, vagyis toroljiik az eredeti allomanybol, legtobbszor nehezen hely-
rehozhaté hibat okozva.

Stilusmoédositas tobbszoros kijeloléssel

Egy sz6 (vagy minta) minden el6fordulasat egyszerre jelolhetjiik ki a doku-
mentumban, ha a Keresés és Csere parbeszédablak MINDET KERESI gombjara kattin-
tunk. Az igy kijelolt szovegen kozvetlen formazast és stilusmodositast is végrehajt-
hatunk. Ilyen egyszertien tehetjiikk példaul Hangsilyozas stilusiva az ,LibreOffice”
karaktersorozatot a teljes dokumentumban:

1. Hivjuk el6 a cTRL-F lenyoméasaval a Keresés és Csere parbeszédablakot.

2. Irjuk be keresett szovegként, hogy LibreOffice, majd kattintsunk a MINDET KE-
RESI gombon. A program kijeldli a sz6 minden el6fordulasat.

3. Keressiik meg a STILUSOK ES FORMAZAS parbeszédablak karakterstilusok lapjan
a Hangsulyozas stilust, és kétszer kattintsunk a nevén.

Amennyiben nem moddosithat6 szovegben (példaul tartalomjegyzékben) is el6-
fordul a keresett kifejezés, akkor a fenti megoldas nem miikodik. Ilyenkor a keresés
el6tt jeloljik ki azt a szovegrészt, ami tartalmazza a modositani kivant szavakat, és
a Keresés és Csere parbeszédablakban jeloljiik be a CsSAK A KIJELOLESBEN jelol6-
négyzetet. Ezek utan a keresés csak a kijelolt szovegben lesz végrehajtva.

‘5 A 91. oldal tobb szaz piktogramot és hexadecimalis kodot tartalmazé tablazata ha-
sonloképp lett formazva: a kijelolt tablazatban regularis kifejezéses™ kereséssel
minden hexadecimalis kodot megkerestiink, majd egyszerre kisebbre méreteztiink.

Keresés és modositas stilus alapjan

A Keresés és Csere parbeszédablakkal adott stilusu bekezdéseket jelolhetiink
ki. A kijelolt szévegben pedig tovabbi mitiveleteket: keresést, modositast végezhe-
tink el. A példaban a kovetkez6 helyesirasi hibat javitjuk: a szamitégépes progra-
mok nevét a markanevek helyesirasanak megfelel6en nagy kezdébettvel irjuk, vi-
szont sokan kovetve a szamitogépes parancsnak megfelel6 irasmodot, kisbettivel ir-
jak a parancssori példakon kiviil is a programok nevét. A példaban a Szévegtorzs sti-
lusu szovegrészekben talalhato ,python” programnyelvnevet nagy kezdébetisitjik,
mikdzben a begépelt parancsokat mutatd Forrasszéveg stilusu bekezdésekben marad
a kis- (és irogép)betiis python:

4. Hivjuk el6 a cTrL-F lenyomasaval a Keresés és Csere parbeszédablakot.

5. Jeloljik be a STiLus KERESESE jeloldnégyzetet.

6. Valasszuk ki a KERESETT szOVEG mez6ben megjelend bekezdésstilusok koziil a
Szovegtorzs stilust.

7. Kattintsunk a MINDET KERESI gombra, hogy kijeloljiik az 6sszes Szdvegtorzs sti-
lust bekezdést.

8. Toroljik a STiLUs KERESESE jelolénégyzet jeloltségét.

* A regularis kifejezésekkel mintdkat (példaul telefonszamok, kddok stb.) kereshetiink és médosithatunk a szévegben vagy a Kki-
jelolésben. Lasd LibreOffice sigd: regularis Kifejezések.



Keresés és modositas stilus alapjan 77

9. Jeloljiikk be a CsAak A KIJELOLESBEN jelolonégyzetet.
10. Irjuk be a KERESETT sZOVEG mezébe a ,python’, a CSERE ERRE mezdbe pedig a
LPython” szot, és kattintsunk a MINDET CSERELI gombra.

Ezzel kicseréltiik a ,python” szavakat Pythonra az 6sszes Szévegtorzs stilusu
bekezdésben.

Mivel cimsorok is tartalmazhatjak a Python program nevét kisbetiivel irva, cél-
szerlibb lehet az el6z6 példat igy megoldani, hogy els6 1épésben a dokumentum
minden ,python” eléfordulasat nagy kezdébettisre lecseréljiik, majd ezt kovet6en a
Forrasszoveg stilusu bekezdésekben el6fordulokat visszacseréljiik kisbettsre.



42. 4bra

alt-1 és

alt-2 hozza-
rendelése a
»,Szamozas 1”
és ,,.Szamozas
Gjrainditdsa”
karaktersti-
lushoz.

TIZENHARMADIK FEJEZET

TESTRESZABAS

A testreszabas segitségével modosithatjuk a meniiket és eszkoztarakat; billen-
tytikombinaciokat rendelhetiink a LibreOffice bels6 és felhasznal6 altal hozzaadott
funkciodihoz, stilusaihoz; valamint figgvényeket a kiillonb6z6 eseményekhez.

Billentylikombinacio6 stilushoz rendelése

A kovetkezd példaban az
Menik Billentylizet Eszkéztarak Események ALT-1 blﬂentyﬁkombll’léClét a Szd_
Gyorsbillentytk % LibreOffice , . , .
Alt+1 szamozss 1 ; : mozas 1 listastilushoz rendeljiik.
Alt+2 Szamozas Ujrainditasa - Yeiier , . e
alt+3 —— 1. Valasszuk ki az EszkOzOK »
Aitro o TESTRESZABAS... meniipontot.
Alt+7 == . ., .
s 2. A Billentytizet lapon kattint-
atcs Cmssiese il | sunk a GYORSBILLENTYUK véalasz-
Alt+C Mentés... ’ 1. ’ ’ .

Alt+D y— tolistaba, és nyomjuk le az ALT-1
B v Alapallapot . ., . , ,
. * | billentytikombinacioét. A valaszto-
Kategéria unkei Billenty ik lista az ALT+1 elemre pozicional.

Adat .+ Listal Alt+1 , , by ,

- e 3. A KATEGORIA valasztolista-
Maodositas Lista 4 3 . z
+ Lbreoffice-makesk | Lista 5 ban valasszuk ki a STiLUSOK »
~ Stilusok Szamozas 1 z z
3 oz
Bekezdes Szmasas 3 SzAMOZzAs elemet.
Eiéiifaké SoAmidn 8 4. A Funkcié valasztolistaban
Szamozas v
valasszuk ki a Szamozas 1 listasti-
| oK || Mégse | sugé | Alapallapot | lust

5. Végil kattintsunk a MODpos{TAs gombra a billentytikombinacié hozzarendelésé-
hez. A GYORSBILLENTYUK listiban az ALT+1 elem mellett megjelenik a Szamozais 1
stilus neve (42. abra).

Billentylikombinaci6é miivelethez rendelése

A meniikbdl, illetve eszkoztarakbol elérheté miveletekhez szintén billentytizet-
kombinaciét rendelhetiink. A szamozas uUjrainditasa kiillondsen gyakran hasznalt
mivelet a szamozasi listaknal, a kovetkez6 példaban az ALT-2 billentytizetkombina-
ciot rendeljiik hozza, gyors ki-be kapcsolasi lehetéséget nyujtva az egérmtvelet he-
lyett. Végezziik el az el6z6 szakasz 1épéseit a kovetkez6 kiillonbségekkel: az ALT-2-t
nyomjuk le a GYORSBILLENTYUK valasztolistaban, valasszuk a KATEGORIA listaban a
SzAMOZAs elemet és a FUNKcIO listaban a SZAMOZAS UJRAINDITASA elemet. A Mo-
DOSITAS gombra kattintva az ALT+2 gyorsbillentyld mellett megjelenik a SzAmozAs
UJRAINDITASA miivelet neve (42. abra).

Billentytikombinaciéo makréhoz rendelése

Az el6z6 beallitasokhoz hasonldan fiiggvényekhez is rendelhetiink billentyi-
kombinaciot. Ehhez a KATEGORIA valasztolistaban keressitk meg a LIBREOFFICE-
MAKROK » USER elemen beliil a megfelel6 programmodult (pl. STANDARD » Mo-
DULE 1), majd valasszuk ki az eljarast a Funkcio valasztolistaban.



TIZENNEGYEDIK FEJEZET

FODOKUMENTUMOK

A fédokumentumokkal nagyméreti dokumentumokat, példaul tobb fejezetbdl al-
16 konyveket kezelhetiink. A f6dokumentum kiilon dokumentumokat fog egybe.
Ezeket a kiilonallo allomanyokat aldokumentumoknak nevezziik. Lehetéség van
arra is, hogy egy mar meglévé nagy dokumentumot, amin tébb ember dolgozik, fel-
daraboljunk aldokumentumokra, majd végiil egy fédokumentumhoz adjuk ezeket.

Amikor egy létez6 alloméanyt adunk aldokumentumként egy f6dokumentumhoz,
vagy 0j aldokumentumot készitiink, hivatkozast hozunk létre a f6dokumentumban.
A fédokumentumban nincs lehet6ség az aldokumentumok szerkesztésére.

Az aldokumentumok oldal-, fejezet-, végjegyzet- és egyéb szamozasait 6sszekap-
csolja a fédokumentum. Példaul, ha az elsé aldokumentum utolsé labjegyzete a 6-os
szamot viseli, akkor a kovetkezd aldokumentum elsé labjegyzete a 7-es szamot kap-
ja.

Az aldokumentumok stilusai automatikusan megjelennek a fédokumentumban
is, miutan elmentjik a fédokumentumot. A fédokumentum stilusanak modositasa
nincs hatassal az aldokumentumok stilusara.

& Hasznaljuk mindig ugyanazt a sablonallomanyt a f6- és aldokumentumokhoz. Ha
modositunk vagy létrehozunk egy stilust, adjuk ehhez a sablonallomanyhoz, majd
toltsiik be ijra a fédokumentumot, hogy a stilusvaltoztatas megjelenjen minden al-
dokumentumban.

A fédokumentum nyomtatasanal az aldokumentumok tartalma, a jegyzékek és
minden fédokumentumba irt sz6veg nyomtatasra keril.
A fédokumentumban létrehozhatunk tartalomjegyzéket és targymutatot is az al-
dokumentumok 6sszességéhez.
A fédokumentum szerkesztését a Navigator ablak segitségével fogjuk végezni.

Navigator ablak

A Navigator ablakkal kezeljitk a fédokumentumokat. Kii-

16nb6z6 ugrasi, vazlatolasi és szerkesztési lehetségei miatt = o -@& = [ =

azonban nemcsak a fédokumentumoknal, hanem mas nagymé- == ‘[@ | '
. ’q + . , =d msor

retd vagy Osszetett dokumentumnal is javasolt a hasznalata. 5 tablazat

[E] szovegkeret

A Navigator parbeszédablak az f5 billentytivel nyithatd és = @«

|dh OLE-objektum

zarhat6. A STiLUSOK ES FORMAZAS parbeszédablakhoz hasonlo- & kanwiers

an dokkolhat6, ezért ha a képernyéméret engedi, mindenképp =

érdemes dokkolni és bekapcsolni nagyobb dokumentumok szerkesztése kozben. Kis
plusz jel jeloli azokat a kategoriakat, amelyek szerepelnek az aktualis dokumentum-
ban. A pluszjelre torténé kattintassal (vagy a kategorianévre torténé dupla kattin-
tassal) megtekinthet6k a kategoriaelemek. A kategoriaelemeken duplan kattintva a
LibreOffice a szoveg megfeleld részére ugrik.

Fodokumentum létrehozasa

A fédokumentumok létrehozasahoz végezziik el a kovetkezd 1épések valame-
lyikét:
1. Valasszuk a FAjL » Uy » FODOKUMENTUM meniipontot.

43. 4dbra
Navigator
ablak



44. ibra

Uj dokumen-
tum beszira-

sa a fédoku-
mentumba
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2. Vagy nyissunk meg egy létez6 allomanyt, és valasszuk a FAjL» KULDEs » FO-
DOKUMENTUM LETREHOZASA meniipontot.

Ha elkésziilt a fédokumentum, a Navigator TARTALOM nézete a SZOVEG sza-
kasszal kell, hogy kezdédjék. Gépeljiink be egy bevezet6t, vagy egyéb kis széveget a
f6dokumentumba. Ezzel szavatoljuk, hogy a fédokumentumban definialt stilusok az
aldokumentumokban is érvényesek lesznek.

A Navigatorban kattintsunk hosszan a BEszURAs ikonon,
al P> & B e 2 majd a megjelené meniibél valasszuk ki a kovetkezé meniipon-
Jegyzél 1.7
E— tok valamelyikét:
§:e\slo.cd_ Uj dokumentum , Y, , , ,
& mazodIi 1. Ha egy létez6 allomanyt szeretnénk aldokumentumként

Szdveg

beszarni, kattintsunk a FAjL meniipontra, és valasszuk ki az be-
tolteni kivant allomanyt (44. abra).

2. Ha 1j aldokumentumot szeretnénk késziteni, valasszuk az
Uy DOKUMENTUM meniipontot, adjunk meg egy nevet az Uj alloméany szamara, és
kattintsunk az OK gombon.

Végil mentsiik el a fédokumentumot a FAJL » MENTES paranccsal.

Xf A mentés ablakban is lathaté, hogy a fédokumentum kiilon dlloméanytipus. Allo-
manynevének alapértelmezett kiterjesztése odm.

A Javasolt, hogy az aldokumentumok is a fédokumentum konyvtaraban, vagy annak
egy alkonyvtaraban helyezkedjenek el, mivel igy egyszertien athelyezhet6 és masol-
hato lesz a fédokumentum az aldokumentumaival egyiitt. Ha ezt a konyvtarat tar-
talmaval egyiitt lemasoljuk vagy athelyezziik, a fédokumentumban lévé relativ hi-
vatkozasoknak koszonhetb6en ugyantgy elérhet6k maradnak az aldokumentumok,
mint korabban.

Szoveg beszurasa az aldokumentumok elé

A fédokumentumban minden beillesztett aldokumentum elé széveget is irha-
tunk a kovetkez6képpen: a NAVIGATOR ablakban beszurjuk az aldokumentumokat,
majd ugyanitt az aldokumentumok helyi meniijében kivalasztjuk a BESZURAs » SzO-
VEG mentupontot.

A fédokumentumok kezelése

A Navigator segitségével atrendezhetjiik és modosithatjuk egy fédokumentum
aldokumentumait.

Ha tudni szeretnénk, hogy milyen ttvonalon hivatkozik a fédokumentum egy al-
dokumentumra, vigyiik az egérmutatot az aldokumentum neve f61é a Navigatorban.
Az aldokumentum utvonala megjelenik a név felett. Ha az allomany nem talalhato
az eredeti utvonalon, a F4jl nem talalhat6 iizenet vezeti be az utvonalat, tovabba az
aldokumentum neve piros szinnel jelenik meg a Navigatorban.

- Aldokumentum megnyitasahoz kattintsunk a masodlagos egérgombbal az aldo-
kumentum nevén a Navigatorban, és valasszuk ki a SZERKESZTES mentipontot.

- Ha szoveget szeretnénk a fédokumentumhoz adni, kattintsunk a masodlagos
egérgombbal a Navigator listajan, és valasszuk ki a BESZURAS » SZOVEG meniipon-
tot. A kivalasztott listaelem el6tt megjelenik egy SzOvEG szakasz, ahol megadhat-
juk a szovegiinket.

- Aldokumentum torléséhez kattintsunk a masodlagos egérgombbal az aldokumen-
tum nevén a Navigatorban, és valasszuk ki a TOrRLES meniipontot. Az aldokumen-
tum forrasallomanyat nem modositja ez a parancs.

- Aldokumentum atrendezéséhez ,fogd és vidd” modszerrel hizzuk az aldokumen-
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tumot a kivant helyre a Navigator listajaban. A MOZGATAs FELFELE és a MOZGA-
TAS LEFELE ikonokkal is elmozgathatjuk a kivalasztott aldokumentumot.

- A fédokumentum valamilyen jegyzékének (példaul tartalomjegyzékének) létreho-
zasahoz kattintsunk a Navigator listajan, és valasszuk ki a BESZURAS » JEGYZEK
meniipontot. Ezzel a jegyzéket a kivalasztott listaelem elé szarjuk be.

- Jegyzék frissitéséhez valasszuk ki a jegyzéket a Navigatorban, és kattintsunk a
FrissiTEs ikonon.

Aldokumentumok 0j oldalon valé kezdése

Gy6z6djiink meg arroél, hogy minden aldokumentum ugyanolyan stilusu (pél-
daul Cimsor 1) cimsorral kezd6dik.

3. A fédokumentumban hivjuk el6 a StiLusok £s FORMAZAs parbeszédablakot a
ForMATUM » STILUSOK ES FORMAZAs paranccsal., és kattintsunk a BEKEZDESSTILU-
sok ikonon.

4. Kattintsunk jobb gombbal a Cimsor 1 stilus nevén, és valasszuk ki a MODOSITAS
menupontot.

5. A SZOVEGBEOSZTAS lap TORESEK szakaszaban jeloljik be az ENGEDELYEZES jelo-
l6négyzetet és valasszuk ki az Oldal értéket a Tipus listaban. Ha azt szeretnénk,
hogy az aldokumentumok paratlan oldalon kezdédjenek, valasszuk ki az OLDALST{-
LUS jelolonégyzetet is, és a PARATLAN OLDAL értéket a listaban. Kattintsunk az OK
gombon.

F6dokumentumok atalakitasa

A fédokumentumot aldokumentumaival egyiitt a kovetkez6képpen alakithat-

juk at egyetlen szoveges (ODT) allomannya:

1. Kattintsunk a Navigatorban a Nézetvaltas ikonra.

2. A Navigator listaban kattintsunk duplan a Szakasz elemre.

3. A masodlagos egérgombbal kattintsunk az egyik szakasznéven, és valasszuk a
SZERKESZTES... meniipontot.

4. Jeloljik ki az Osszes szakaszt a Szakasz listaban, és kattintsunk az ELTAvoLi-
TAS gombra.

5. Kattintsunk az OK gombra.

6. Valasszuk a FAjL» MENTES parancsot. Adjuk meg az ODF-szévegesdokumen-
tum (odt) formatumot, és kattintsunk a MENTES gombon.

< Ha erre nincs lehetéség, jeloljitk ki a CTRL-A lenyomasdval a dokumentum teljes
szovegét. Masoljuk a cTrRL-C lenyomasaval a vagolapra, és a cTRL-v billentyiikom-
binacioval illessziik be egy uj, iires allomanyba, ami mar elmenthet6 a kivant for-
matumban.
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A programozas nyujtja a legnagyobb szabadsagot a feladatok automatizalasa-
ban. A LibreOffice szamos nyelven programozhatd, és beépitett fejlesztéi kornye-
zettel is rendelkezik. A LibreOffice Basic értelmezéje altal végrehajtott programokat
makroknak hivjuk. Jelentés konnyitést jelent az egyszerii programok elkészitésében
a makrorogzités, amivel egy-egy kézzel végrehajtott miveletsort tarolunk el makro-
ként késébbi felhasznalas, modositas céljara. A fejleszt6i kornyezet a szintaxisaban
a Microsoft Office Visual Basic for Applicationjéhez hasonl6 OpenOffice.org Basic
nyelvet tamogatja csak, de teljes érték(i programozasi nyelve a LibreOffice-nak a
méltan népszerl Python is (a LibreOffice alapértelmezett telepitésével egy teljes Py-
thon futtatokornyezet is elérhet6vé valik). A LibreOffice SDK, illetve a NetBeans
Java fejleszt6i kornyezet OpenOffice.org-kiegészit6jével C++ és Java nyelven irha-
tunk futasi sebességre kihegyezett kiegészitéket.

Makrorogzités és -inditas

& A makrorégzités elott kapesoljuk be az EszkOzZOK » BEALLITASOK » LIBREOFFICE »
ALTALANOS lap KiSERLETI (INSTABIL) FUNKCIOK ENGEDELYEZESE jelol6négyzetét!

A kovetkezé példaban elkészitiink egy gyorsbillenty(it a gondolatjel vagy
nagykotéjel (—) beszarasara:

1. Az Eszk6zOK » MAKROK » MAKRO ROGZITESE meniivel inditsuk a makrorogzi-
tést.

2. Szurjunk be egy nagykotéjelet a BEszORAS » KULONLEGES KARAKTER ablakkal.

3. Kattintsunk az ablak fels6 részén megjelent FELVETEL VEGE gombon.

4. Adjuk meg a GONDOLATJEL makronevet a megjelend parbeszédablakban, és kat-
tintsunk a MENTEs gombra. A makré alapértelmezés szerint a SAJAT MAKROK »
STANDARD » MODULE1 programmodulba keriil elmentésre.

Ellendrizziik a rogzitett makrot a makro futtatasaval. Valasszuk ki az Eszko-
ZOK » MAKROK » MAKRO FUTTATASA... meniipontot, majd keressitk meg a rogzitett
makrot a SAJAT MAKROK » STANDARD » MODULE1 utvonalon. Valasszuk ki a makro
nevét, majd kattintsunk a FUTTATAS gombon. A szévegkurzor helyére beszarasra ke-
ril a gondolatjel.

Feladat: az EszkOzOK » TESTRESZABAS segitségével rendeljik hozza az ALT-0
billentytikombinaciot a gondolatjelet beszird makrot, egy Gjjonnan 1étrehozott, kes-
keny nem t6r6 szokozt besziuré makrohoz pedig a CTRL-szZOKOzZ-t.

A rogzitett makro szerkesztése

Valasszuk ki az Eszk0zOK » MAKROK » MAKROK RENDEZESE » LIBREOFFICE BA-
sic... meniipontot. Keressiik meg a rogzitett makrot, és kattintsunk a SZERKESZTES
gombra. Ezzel megnyilik a LibreOffice beépitett programfejleszté kornyezete, a
makro6 forraskodjat mutatva:

sub gondolatjel

]| I e LR
rem define variables

dim document as object

dim dispatcher as object
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= I e
rem get access to the document

document = ThisComponent.CurrentController.Frame

dispatcher = createUnoService("com.sun.star.frame.DispatchHelper")
= I e
dim argsl(1l) as new com.sun.star.beans.PropertyValue

argsl(0).Name = "Symbols"

argsl(0).value = "-"

argsl(1l).Name = "FontName"

argsl(1l).Value = "Linux Libertine G"

dispatcher.executeDispatch(document, ".uno:InsertSymbol", "", 0, argsl())
end sub

A makrorogzitével készitett makrok egy kaptafara késziilnek, név-érték parok-
bdl all6 fiiggvényparamétereket és fiiggvényhivasokat tartalmaznak. A példaban az
args1 sorok adjak meg a kiilonleges karakter beszurasat végzé fliggvény paraméte-
reit. Az args1(0).Value a karaktert, az args2(0).Value pedig a betiitipus nevét tar-
talmazza. Ha ezeket modositjuk, a makré futtatasa az Gjonnan megadott karaktert
fogja beszurni az 4j betiitipussal.

Segitség a makroprogramozashoz

A beépitett sugo kiilon fejezetben foglalkozik az OpenOffice.org Basic alapjai-
val. Nyomjuk le az F1 gombot, és valasszuk ki a bal felsé valasztolistabol az Open-
Office.org Basic modult. A makrorogzités sajnos nem tarja fel az alkalmazasok prog-
ramozasahoz sziikséges feliilet felépitését. Ez utobbirdl az AP1.OpenOffice.org olda-
lon kaphatunk részletes tajékoztatast. Az OpenOffice.org Wiki és féorumoldalai is
hasznos segitséget nyujtanak. Andrew Pitonyak tobb szaz oldalas példagytjtemé-
nye (http://www.pitonyak.org/oo.php) sok esetben kész megoldast nyujt a megol-
dando feladatokra.

Az API felfedezése

Kozvetlen ralatast nyujt az objektumok felépitésére a 1épésenkénti futtatas és a
nyomkovetés hasznalata a fejleszt6i kornyezetben, ami az API fellapozasaval kombi-
nalva jo esetben gyors eredményre vezethet. Irjuk be a kovetkez eljarast a megnyi-
tott makromodul elejére:

Sub proba

Dim oDoc

oDoc = ThisComponent
End Sub

A példaban az aktualis alkalmazasnak megfelelé objektumot az oDoc valtozo-
nak adjuk meg értékiil. Irjuk be a fejlesztsi kornyezet alsé részén elhelyezkedd
nyomkdvetd ablak FIGYELEs mez6jébe az oDoc valtozonevet. A SORVALTO billentyti
lenyomasa utan megjelenik az oDoc a valtozolista ablakban. Futtassuk lépésenként
a programot az eszkoztar soronkénti léptetés ikonjaval (vagy allitsunk be toréspon-
tot az Fg lenyomasaval az eljaras utolso sorara és futtassuk a programot), hogy az
oDoc értéke ThisComponent legyen a nyomkovetés ablakban. Ekkor az oDoc mel-
lett megjelenik egy kis haromszog, amire kattintva faszerkezetben megtekinthet6vé
valik a ThisComponent objektum minden objektumvaltozdja. Az AvailableServiceN-
ames és SupportedServiceNames értékeiben szerepld szolgaltatasnevek a Google se-
gitségével gyorsan felkeresheték az OpenOffice.org API dokumentacidjaban és fel-
hasznaloi kézikonyvében. Ez utobbi programozasi példakat is tartalmaz, az Open-
Office.org-kiegészit6k kozott pedig konkrét megvalositasok forraskodjat tanulma-
nyozhatjuk.


http://API/
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Példa: tablazatok egységes formazasa

A kovetkez6 eljaras a nevével megadott alapértelmezett vagy sajat tablazatfor-
matummal (1. Tablazatok fejezet) formazza a dokumentum tablazatait:

sub tabla
Dim tablazatok, nev
tablazatok = ThisComponent.TextTables
nev = inputbox ("Kérem az alkalmazni kivént tdbldzatformdtum nevét:", "A
dokumentum téblazatainak formézésa")
if nev <> "" then
for i= 0 to tablazatok.Count - 1
tablazatok(i).autoFormat (nev)
next i
end if
end sub

Az eljaras deklaralja a TABLAZATOK valtozot, ami a kovetkezd sorban a doku-
mentum tablazatait tartalmazo objektumra mutat. Az INPUTBOX fiiggvény segitségé-
vel bekérjiik a tablazatformatum nevét. Ha ez nem iires karakterlanc, ciklus indul az
elsé tablazattol az utolsoig, ahol minden tablazat AUTOFORMAT metodusat meghiv-
juk a megadott nevii tablazatformatummal valé formazashoz.

Példa: tablazatstilusok megvalositasa

T6bb kiillonboz6 stilusu tablazat létrehozasat, és egységes modositasat teszi le-
het6vé az el6z6 eljaras modositott valtozata. A tablazatok stilusat a tablazat nevé-
ben zarodjelek kozott megadott stilusnév fogja meghatarozni. Az Gj eljaras bekéri a
stilusnevet is, és csak azokat a tablazatokat formazza a megadott tablazatformatum-
mal, amelyek neve tartalmazza a megadott stilusnevet zardjelek kozott.

sub tabla2
Dim tablazatok, nev, stilus
tablazatok = ThisComponent.TextTables
nev = inputbox ("Kérem az alkalmazni kivant tablazatformdtum nevét:", "A
dokumentum tédblazatainak formézésa")
if nev <> "" then
stilus = inputbox ("Melyik tdblazatstiluslG tdblazatok keriljenek
médositasra?", "A dokumentum tabladzatainak formdzasa")
if stilus <> "" then
for i= 0 to tablazatok.Count - 1
if InStr(tablazatok(i).Name, "(" & stilus & ")") > 0
then tablazatok(i).autoFormat (nev)
next i
end if
end if
end sub

Az INSTR fiiggvény megkeresi a tablazatok nevében a zarodjelek kozé zart stilus-
nevet. Az et jel a karakterlancokat 6sszefizé6 miiveleti jel az OpenOffice.org Basic-
ben. Az InStr visszatérési értéke a karakterpozicid, ahol a keresett karakterlanc kez-
dédik az els6 paraméterként megadott karakterlancban; vagy nulla, ha nincs talalat.

A fuggvény kiprobalashoz adjunk meg zardjelezett stilusneveket a mar létez6
tablazatok nevéhez a TABLAZAT » TABLAZAT TULAJDONSAGAI meniiponttal el6hivott
parbeszédablak TABLAZAT lapjan, a NEv mezében. Igy pl. a TABLAzAT1 névbél a tiri-
tarka stilus hozzaadasaval TABLAZAT1(TIRITARKA) lesz, a TABLAZAT2 névbél a sima
stilus hozzaadasaval TABLAZAT2(SIMA). Az eljarasunkat futtatva masodik paraméter-
ként adjunk meg a TIRITARKA vagy a SIMA nevet csak a tiritarka vagy sima stilust
tablazatok formazasahoz.
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A nyomdak részletes informaciot nyujtanak arrél, hogy milyen formaban var-
jak a kiadvanyt, ami leginkabb a nyomdagépek és segédprogramjaik fiiggvénye. A
szinkorrekciot (szindsszetevék aranyanak megvaltoztatasat a nyomdafesték és -gép
igényeinek megfeleléen), szinre bontast (nyomtatasi alapszinekre bontast a tobb-
szinnyomas nyomolemezeinek elkészitéséhez), kilovést (tobb oldal egy oldalra, azaz
nyomdai ivre helyezése) a nyomdak készitik el, de elvarhatjak a mas szintérre alaki-
tast és a kifuté megadasat a nyomdanak leadott PDF allomanyban.

Szinterek

A LibreOffice-bol exportalt PDF allomanyok RGB (vords-zold-kék, az 6sszeadd
szinkeverés alapszinei) szinleirassal kertilnek mentésre (még a fekete-fehér doku-
mentumok is). Ez plakatnyomd és egyéb digitalis nyomdagépek szamara megfeleld,
de egyéb esetben sziikség lehet a PDF allomanyok CMYK (a mar emlitett cian-bi-
bor-sarga, a kivono6 szinkeverés alapszinei és a fekete) szintertire, vagy sziirkearnya-
latosra valo atalakitasara. Csak szoveget tartalmazd PDF exportnal is sziikség van
atalakitasra, hogy egyértelmii legyen a nyomdai munkafolyamat szamara, hogy
nincs sziikség szinre bontasra és felesleges nyomolemezek készitésére. Az ingyenes
GhostScript programmal a LibreOffice RGB szindsszetevéji PDF allomanyait atala-
kithatjuk a kivant formatumra (az atalakitashoz Linux alatt is rendszerszinten kell
telepiteni a kiadvanyban hasznalt bettikészleteket). A parancssorok, amelyek a kiad-
vany.pdf dllomanyt kiadvany CMYK.pdf-re, illetve kiadvany_sziirke.pdf-re alakitjak:
# CMYK
gs -q -dNOPAUSE -dBATCH -sDEVICE=pdfwrite -sColorConversionStrategy=CMYK
-sOutputFile=kiadvény CMYK.pdf -dProcessColorModel=/DeviceCMYK
-dCompatibilityLevel=1.4 kiadvany.pdf

# sziirkearnyalatos

gs -q -dNOPAUSE -dBATCH -sDEVICE=pdfwrite -sColorConversionStrategy=Gray
-sOutputFile=kiadvény sziirke.pdf -dProcessColorModel=/DeviceGray
-dCompatibilitylevel=1.4 kiadvany.pdf

Veszteségmentes tomorités Az atalakitas utan ellendrizziik a szineket és a
képek felbontasat. Ha a kiadvany 250 dpi-nél kisebb felbontasu képeket is tartalmaz
(példaul képerny6képek), a LibreOffice FAjL » ExPORTALAS PDF-BE... mentipontjaval
el6hivhato ablak KE&PeEk szakaszaban allitsunk be veszteségmentes tomoritést a
JPEG helyett, valamint allitsuk be ugyanezt a GhostScriptben is tovabbi kapcsolok-
kal (kiilonben a GhostScript veszteséges tomoritést hasznal, ami a kis felbontasu ké-
peknél feltinéen rossz eredménnyel jar):

gs -q -dNOPAUSE -dBATCH -sDEVICE=pdfwrite -sColorConversionStrategy=CMYK
-sOutputFile=kiadvény CMYK.pdf -dProcessColorModel=/DeviceCMYK
-dCompatibilitylLevel=1.4 -dAutoFilterColorImages=false
-dColorImageFilter=/FlateEncode kiadvany.pdf

Kifuto

A mm-es hibatartomannyal dolgoz6 nyomdai vagas nem biztositja, hogy a ki-
advany oldalainak szines hattere, vagy a lap széléig éré vonalak és képek tényleg a
lap szélére keriilnek vagas utan. Ezt nekiink kell megoldani a kifutoval, vagyis a va-
gott méreten tullogo szines hatterek, vonalak, képek készitésével. A nyomdak mini-
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mum 3, de inkabb 5 mm kifutét kérnek. Ezt a LibreOffice-szal konnyedén elkészit-
hetjitk: a végleges (vagott) oldalméretnél ennyivel nagyobb papirméretet allitsunk
be. Mivel kifutd esetén a papirméret nem egyezik meg a végleges oldalmérettel, ezt
a nyomdai munkafolyamat szamara jelezni kell a PDF allomanyban. A LibreOffice a
vagott méretet mindig a papirméretre allitja be a PDF exportban, ezért a Ghost-
Script program PDFmark tamogatasaval utélag adjunk meg kisebb vagasi méretet:
1. Készitsiink egy egyszeri szoveges allomanyt a kovetkez6hoz hasonlé PDF-
mark leirassal. A példa az A4-es papirméretbdl 5-5 mm-t vagast allit be minden ol-
dalon a vagasi téglalap bal alsé és jobb fels6 csucsanak megadasaval:
% Vagasi téglalap koordindtdi (x1 yl x2 y2) pontban megadva
[/CropBox [14.17 14.17 581.1 827.72] /PAGES pdfmark
2. Adjuk ki a kovetkezé GhostScript parancsot (ha a pdfmark.txt az el6z6 fajl):
gs -q -dNOPAUSE -dBATCH -sDEVICE=pdfwrite -sOutputFile=eredmény.pdf
$OPTIONS -c .setpdfwrite -f kiadvany.pdf pdfmark.txt
Ellenérizziikk az eredmény.pdf allomanyt egy PDF nézegetében (nem minden
program jeleniti meg helyesen a vagott méretet, de pl. az Adobe Reader igen).

Egyéb feladatok

Szinek Vékony vonalak, keretek, kis bettifokozatd szoveg ofszetnyomasa
esetén legfeljebb alapszineket hasznaljunk (cian, bibor, sarga, fekete, voros, zold,
kék).

Negativ betiik Szines hattér el6tti vékony vonald, fehér vagy vilagos betiik
a tobbszinnyomas illesztésekor (passzer) hibasan jelenhet meg az elcsiszott szinek
miatt.

Vonalvastagsag Nyomdai igény esetén a LibreOffice alapértelmezett vékony
(0,05 pontos) szegélyvonalai vagy a vonal rajzobjektumok PostScript hajszalvonalai
(o cm-es vonalvastagsag) helyett hasznaljunk o,25-0,5 pontos (0,01 cm) vonalvastag-
sagot.

Vagojelek Vago- és egyéb jeleket utodlag is elhelyezhetiink a kiadvanyunk
minden oldalara a pdftk segédprogrammal (egyébként csak oldalstilusonként, éléfe;
vagy él6lab bekezdéséhez horgonyzott, de a teljes oldalra pozicionalt képekkel old-
hat6é meg a feladat LibreOffice-ban). Készitsiik el a vagdjeleket tartalmazo6 iires lapot
a LibreOffice-ban, majd exportaljuk PDF-ként. A ,stamp” paraméterrel a pdftk (a
GhostScript segitségével) a kiadvany.pdf minden oldalara rahelyezi a vagojelek.pdf
oldalt, és az eredményt a kiadvany_vagojeles.pdf-ben menti el:
pdftk kiadvany.pdf stamp vagdjelek.pdf output kiadvany vagdjeles.pdf

Vizjel, szines hattér Ha vizjelet, szines hatteret szeretnénk elhelyezni a ki-
advanyban, a ,stamp” helyett hasznaljuk a ,background” paramétert a vagojeleknél
szerepld parancssorban.

ISBN-szam, vonalkéd Nagyobb példanyszamu kiadvanyokhoz az Orszagos
Széchényi Konyvtarban miikodé ISBN Irodatol kérhetiink ISBN-szamot. A szam
alapjan a LibreOffice Draw programjaval is egyszeriien elkészithetjiik a kiadvany
vonalkaddjat, ha telepitjiik a Barcode kiegészit6t.”

Ures oldalak Ellendrizziik, hogy az esetleges iires oldalak is bekeriilnek a ki-
advany PDF valtozataba (lasd 41. oldal).

* http://extensions.services.openoffice.org/en/project/barcode
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Linux Libertine és Biolinum tulajdonsagok

Név Leiras Kiindulasi példa Eredmény

c2sc Nagybetiibol Linux Libertine G Linux Libertine G
kiskapitalis

case Nagybetts jelvaltozat (2011-BEN) (2011-BEN)

cpsp Nagybetis bet(ikoz LINUX LIBERTINE LINUX LIBERTINE

dbls Duplavonalas bettik Linux Biolinum G Linux Biolinum G

dlig Opcionalis ligatarak ck, ch, tz; ij ck, ch, t3;* ™"

fina Sz0 végi jelvaltozat 00660 00GGG

frac Tortek 1/2,1/3,2/3,1/4,3/4, 1/99 %, %, %, Y, %, %o
1/2, 1/72, 1/256, 276/43 1, A L 21
hlig Régi ligatarak ct, st ¢t, st
liga Standard ligatarak™* fb, ff, th, fth, fi, ffi, fj, ffj, fb, ff, th, fth, fi, ffi, fj, ffj,
tk, fik, fl, fil, ft, fit, {h, {1, {5, fk, fik, fl, fil, ft, fft, {h, {],
I, fi, tt, Qu, Qu, Th, °C °F, f5, {I, ft, tt, Qu, Qu, Th,
SILI22022 g), &y C°F, .., !, 12,21, 7?2, gj,
83/’(
locl Nyelvi jelvaltozat $StLTsT $,S,t, Tt
nalt Alternativ szamozas 1-(20) O-@
onum Ugral6 szamok 1234567890 1234567890
pnum Aranyos szamok 1111111111 1111111111
salt Stilisztikai jelvaltozat &, h,,0,x, ¢, b, A @, h,6,9,% ¢, h, A
sinf Alsé index 1234567 890abcdefghij 1234 567 so0abcderanii
smcp Kiskapitalis abcdefghijklmnopq... ABCDEFGHIJKLMNOPQ...
sso1 1. stiluskészlet™* A0, U A0, U
ss02 2. stiluskészlet J,LK,R 31, K, R
ss03 3. stiluskészlet B, 3,5 ss, SS, ss
$s04 4. stiluskészlet & &
sso5 5. stiluskészlet W %%
sups Fels6 index 1234567 890abcdefghij =~ 1234967890abedefghi)

* Csak német szovegben. Itt a kurziv betlivaltozatban a ,ch” és a ,,ck” ligatira alapértelmezett.

** Holland szovegben.

*%% Alapértelmezett.

+ Magyar szovegben.

T Roman szdvegben.

11 Alapértelmezett tulajdonsag a német nyelvil szovegek kivételével.
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zero Athuzott nulla 0 0
ingl Egyéb helyettesités i, ] L]
Linux Libertine és Biolinum G tulajdonsagok

Név Leiras Kiindulasi példa Eredmény

algn Jobbra igazitott labjegy- 1 k% 1 k%
zetszamozas™ (1 = 1 em, 10 T 10 T
2 = 2 karakter, 3 = 3 ka- 100 T+ 100 T+
rakter, 4 = 4 karakter
hosszon)

arti Hatarozott néveld 1,2,4,5, .. azl,a2,a4,az5,..*

caps Nagybetisités (1=mon- kétezer-egy év Kétezer-egy év
dat, 2=minden, 3=sza- KETEZER-EGY EV
vak vagy szorészek, Kétezer-Egy Ev
4=szavak) Kétezer-egy Ev

circ Kiemelt szamok (1=be- 1,2,3,4,5, ... 1:0,0,0,®,0, ..
karikazott, 2=zarojele- 2: (1,2, 0,d,0), ..
zett, 3=inverz, 4=dup- 3:0,0,0,0,0, ..
lan bekarikazott) 4:0,0,0,,0, ..

dash Gondolatjelek javitasa sz0 - szd sz0 — sz0

Sz0 -, Sz0 sz6 —, sz0
- Sz6 - Sz6
dbls Kétvonalas nagybetiik Kovacs Jozsef Istvan Kovacs Jozsef Istvan
foot Labjegyzetjelek 1,2,3,4,5,6, .. *, k% kxx b T, TT
* 7,5 § k%, 1T

frsp irésjelek elotti tér- Lo! L6? Lo: Lo; «Lo» L6!'L6? L6: Lo; «Lé»
kéz***

grkn Szamokbol gorog bettd  1,2,3,4,5,6,7,8,9,... o, B,Y,0,8(1, 06, ..

hang Irasjelek kilogatasa Sor végén beszurt elvd4 Sorvégen beszurt elva
hang=1: --, lasztojel.  ,Idézéjelek” lasztdjel. ,Idézbjelek’
hang=2: csak az auto-  ,és” mondatvégi irasjel, ,és” mondatvégi irasjel
matikusan beszurt elva- A gondolatjel is kilog -| A gondolatjel kilog -
lasztojel” ha tud. ha tud.

itle Kurziv korrekci6o ™ Eza Thetd. | T| Eza T beti. | T |
(itlc=1: sz0k6z6knél, T
itlc=2: jobbroél mindig) | ’1-] | |

lige Elvalasztas javitasa, LEgy fi- LEgy fi-
hogy filigatira ne ma- nom kiralyfi nom kiralyfi
radjon 6nmagaban. volna jo.” volna jo.”

* A LibreOffice-b6l hidnyz6 lehet§ség potlasara.

** Csak magyar szovegben.

*** Spacium (az m betd szélességének hatodrésze). Francia és magyar sz6vegben alapértelmezett.

TA LibreOffice 3.4-ben ne, a LibreOffice 3.3-ban pedig Ovatosan hasznéljuk a hang=1 lehetdséget, mivel formazasi és a
LibreOffice 3.4 esetében szOhatdron még aldvagasi problémak jelentkezhetnek. A LibreOffice 3.3-ban a nem automatikusan be -
szart elvalasztdjelek és egyéb irasjelek kildgatisa esetlegesen miikodik.

Tt LibreOffice 3.4-ben még nem miikodik ez a lehetdség.



Linux Libertine és Biolinum G tulajdonsagok 89

lith Th ligattra kapcsoloja Thomas Quinn Thomas Quinn
minu Valédi minuszjel” -1 -1
name Szamokbol szamnév*™ 99 1: kilencvenkilenc
@ LibO 3.4-ben csak 2: kilencvenkilencedik
kétjegyli szamokra! 3: 99th
nfsp Nagyobb mondatkozok A big tree. Bigtree? A tree. A big tree. Big tree? A tree.
para All6 zaréjel kurzivban  (példa) (példa)
quot Idézéjelek javitasa™™ ™  "szd" »S20”
sao1- Egyedi salt jelek a&h ach
texm TeX-mod a’2,a n*, SO 4"2"-\to a?% a;, SO —
\sum_k"n_=_1\alpha_i ¥R,
thou' Ezrestagol6 1: 100 000- 12345 12345
t6l 2: 10 000-t6l 1234 1234 (thou = 1)
1234 (thou = 2)
vari Valtozat Ist 1
one hundred and one one hundred one
Tamogatott nyelvek (name tulajdonsag)
Nyelv Név Azonositd Példa
afrikaans AFK 27 sewe-en-twintig
angol ENG 1 egy
cseh CSY 42 Ctyticet dva
dan DAN 45 femogfyrre
eszperanto EO 200 ducent'™
finn FIN 35 kolmekymmentaviisi
francia FRA 33 trente-trois
gorog ELL 30 TPLAVTO
holland NLD 31 eenendertig
katalan CAT 37 trenta-set
lengyel PLK 48 czterdziesci osiem
luxemburgi LBZ 201 zweehonnerteent
magyar HUN 36 harminchat
német DEU 49 neunundvierzig
olasz ITA 39 trentanove

* Alapértelmezett tulajdonsag.

** A szoveg nyelvétdl fiiggben (t6bb mint 20 nyelvet tdmogat, 1. késGbb).

**% A szoveg nyelvétdl figgben.

+ Alapértelmezett tulajdonsdg (thou=1, ezreselvalasztas 10000-t8D).

+1 Csak az ,Ing=200" nyelvi kéddal miikodik.
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0rosz RUS 7 ceMb
portugal PTG 3 trés
roman ROM 40 patruzeci
spanyol ESP 34 treinta y cuatro
svéed SVE 46 fyrtiosex
szerb SRPL 52 pedeset dva
szerb (cirill betiis) SRP 51 reeceT jeJan
szlovén SLV 50 petdeset
torok TRK 90 doksan
Szimbolumok (texm tulajdonsag)
\alpha o \not\in ¢
\beta f3 \Gamma I \ni > \hbar A
\gamma y \Delta A \not\ni \Re R
\delta & \Theta © \subset ¢ \Im 3
\epsilon € \Lamda A \supset o \ell €
\varepsilon ¢ \Xi = \not\subset ¢ \aleph X
\zeta { \Pi IT \not\supset » \emptyset @
\eta 1 \Sigma . \sim ~ \forall v
\theta 0 \Upsilon Y \nsim # \exists 3
\vartheta 0 \Phi ® \approx \triangle A
\iota \Psi ¥ \mid | \infty co
\kappa « \Omega Q \nmid ¢ \partial 0
\lamda A \| \angle £
\mu p \pm + \not< ¢ \perp L
\nu v \mp ¥ \not> #
\xi € \times x \parallel I \surd v
\pi &t \setminus \ \not\| # \sum ¥
\varpi ® \cap n \nparallel # \int [
\rho p \cup u \gets «— \iint [f
\varrho o \wedge A \leftarrow «— \iiint [ff
\varsigma g \vee v \uparrow | \oint ¢
\sigma o \leq < \rightarrow —  \prod [T
\tau t \geq = \to — \prime ’
\upsilon v \le < \downarrow |
\phi ¢ \ge > \leftrightarrow <> \mathbb{C} C
\varphi ¢ \not\le # \Leftarrow < \mathbb{H} H
\chi x \not\ge # \Uparrow {| \mathbb{N} IN
\psi ¥ \Il < \Rightarrow =  \mathbb{P} P
\omega \gg > \Downarrow || \mathbb{Q} Q
\neq # \Leftrightarrow < \mathbb{R} R
\in € \mathbb{Z} Z
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RAKTER... meniipont segitségével, vagy vagolappal is, a konyv OpenDocument vagy
U+|0|1/2(3|4|/5/6|/7|8/9|A|B|C|D|E|F|0|1|2|3(4|5|/6|7|8/9|A|B|C|D|E|F

ban is talalhatunk, de sok képes bettikészletet is letolthetiink az olyan oldalakrdl,
PDF valtozatabol (ha a megfelelé6 karakter nem jelenik meg, érdemes telepiteni
olyan betiikészletet, ami a legfrissebb Unicode karaktereket is tartalmazza*).

mint a dafont.com. A piktogramok beilleszthet6k a BEsz
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1F320 | 1F330 | 1F331 | 1F332 | 1F333 | 1F334 | 1F335 | 1F336 | 1F337 | 1F338 | 1F339 | 1F33A| 1F33B | 1F33C | 1F33D | 1F33E | 1F33F | 1F340 | 1F341 | 1F342 | 1F343 | 1F344 | 1F345 | 1F346 | 1F347 | 1F348 | 1F349 | 1F34A | 1F34B | 1F34C | 1F34D | 1F34E
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1F34F | 1F350 | 1F351 | 1F352 | 1F353 | 1F354 | 1F355 | 1F356 | 1F357 | 1F358 | 1F359 | 1F35A | 1F35B | 1F35C | 1F35D | 1F35E | 1F35F | 1F360 | 1F361 | 1F362 | 1F:
1F36F | 1F370 | 1F371 | 1F372 | 1F373 | 1F374 | 1F375 | 1F376 | 1F377 | 1F378 | 1F379 | 1F37A| 1F378 | 1F37C | 1F380 | 1F381 | 1F382 | 1F383 | 1F384 | 1F385 | 1F386 | 1F387 | 1F388 | 1F389 | 1F38A | 1F38B | 1F38C | 1F38D | 1F38E | 1F38F | 1F390 | 1F391

1F423 | 1F424 | 1F425 | 1F426 | 1F427 | 1F428 | 1F429 | 1F42A | 1FA2B | 1F42C | 1F420 | 1FA2E | 1F42F | 1F430 | 1F431 | 1F432 | 1F433 | 1F434 | 1F435| 1F436 | 1F437 | 1F438 | 1F439 | 1F43A | 1F43B | 1F43C | 1F43D | 1FA3E | 1F440 | 1F442 | 1F443 | 1F444
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1F445 | 1F446 | 1F447 | 1F448 | 1F449 | 1F44A | 1F44B | 1FA4C | 1FAAD | 1FA4E | 1FA4F | 1FA50 | 1F451 | 1F45) | 1F453 | 1F454 | 1F455 | 1FA56 | 1F457 | 1FA58 | 1F459 | 1F4SA | 1FA5B | 1FASC| 1FASD | 1FASE | 1FASF | 1F460 | 1FAG1 | 1F462 | 1F463 | 1F464

0S| 2O O\ it | #i | #0280 C O 065 & B TG 052 B &N

1F392 | 1F393 | 1F3A0 | 1F3A1 | 1F3A2 | 1F3A3 | 1F3A4 | 1F3AS | 1F3A6 | 1F3A7 | 1F3A8 | 1F3A9| 1F3AA | 1F3AB | 1F3AC | 1F3AD | 1F3AE | 1F3AF | 1F3B0| 1F3B1 | 1F3B82 | 1F3B3| 1F3B4 | 1F3B5 | 1F3B6 | 1F3B7 | 1F3B8 | 1F3BI | 1F3BA | 1F3BB | 1F3BC| 1F38D
AF465 | 1F466 | 1F467 | 1F468 | 1F469 | 1F46A | 1F46B | 1F46C | 1F46D | 1F46E | 1FA6F | 1F470 | 1F471

1300 | 1301 | 1F302 | 17303 | 1F304 | 17305 | 1F306 | 1F307 | 1308 | 17309 | 1F30A| 1F308| 1F30C | 1F30D | 1F30E | 1F30F | 1F310 | 1F31 | 1F312| 1F313 | 1F314 | 1315 | 17316 | 1F317| 1F318 | 1310 | 1F31A | 1Fae | 1F31c| 1F31D | 1F31E | 1F31F
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1FA4CS5 | 1F4C6 | 1FACT | 1FAC8 | 1F4CY | 1FACA | 1FACB | 1FACC | 1F4CD | 1FACE | 1FACF | 1F4D0| 1F4D1 | 1F4D2 | 1F4D3 | 1F4D4 | 1F4D5 | 1F4D6 | 1F4D7 | 1F4D8 | 1F4D9 | IFADA| 1F4DB | 1F4DC| 1F4DD | 1F4DE | 1FADF | 1F4EOQ | 1

1F3BE | 1F3BF | 1F3CO | 1F3C1 | 1F3C2 | 1F3C3 | 1F3C4 | 1F3C6 | 1F3C7 | 1F3C8 | 1F3CY|1F3CA| 1F3EQ | 1F3E1 | 1F3E2 | 1F3E3 | 1F3E4 | 1F3ES | 1F3E6 | 1F3E7 | 1F3ES | 1F3E9| 1F3EA |1F3EB

1F4ES | 1FAES | 1F4ET | 1F4ES | 1F4EQ | 1F4EA | 1F4EB | 1F4EC |1F4ED | 1F4EE | IFAEF | 1FAFQ| 1F4F1 | 1F4F2 | 1F4F3 | AFAF4 | 1FAFS | 1F4F6 | 1F4F7| 1F4F9 | 1F4FA | 1FAFB| 1F4FC

1F485 | 1F486 | 1FA87 | 1F488 | 1FAB0 | 1F48A | 1F48B | 1F48C | 1F48D | 1F48E | 1F48F | 1F490 | 1F491 | 1F492 | 1F493 | 1F494 | 1FA95 | 1F496 | 1F497 | 1F498 | 1F:

1F4AS | 1F4AG | 1FAAT | 1FAAB | 1F4AQ | 1F4AA | 1F4AB | 1F4AC | 1IF4AD | IF4AE | 1F4AF | 1FABO| 1F4B1 | 1F4B2 | 1F4B3 | 1F4B4 | 1F4BS | 1F4B6 | 1F4B7 | 1F4B8
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A kovetkezd piktogramok az Unicode 6-os kiadasaba keriiltek be 2010 oktéberében,
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* Ilyen péld4ul a Symbola betlikészlet.
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1F615 | 1F616 | 1F617 | 1F618 | 1F619 | 1F61A | 1F61B | 1F61C | 1F61D| 1F61E | 1F61F | 1F620 | 1F621 | 1F622 | 1F623 | 1F624 | 1F625 | 1F626 | 1F627
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1F555 | 1F556 | 1F557 | 1FS58 | 1F559 | 1F55A | 1FS5B | 1FS5C | 1F55D | 1FSSE | 1FSS5F
1F608 | 1F609 | 1F60A | 1F60B | 1F60C | 1F60D | 1F60E | 1F60F | 1F610 | 1F611 | 1F612 | 1F613
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1F628 | 1F629 | 1F62A | 1F62B | 1F62C | 1F62D | 1F62E | 1F62F | 1F630 | 1F631 | 1F632 | 1F633
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1F64C | 1F64D | 1F64E | 1F64F | 1F680 | 1F681 | 1F682 | 1F683 | 1F684 | 1F685 | 1F686 | 1F68

1F69C | 1F69D | 1FG9E | 1F69F | IFGAQ | 1F6AL | 1F6A2 | 1F6A3 | 1F6A4 | 1FBAS | 1F6A6 | IF6AT

tablazat tobb-
szoros kijelo-
léssel lett for-

mazva, lasd
76. oldal.



	Bekezdéscímek
	Rajzobjektumok
	Diagramok
	Hogyan készíthetünk bekezdéscímeket?
	Bekezdéscímek lépésről lépésre
	Bekezdéscím díszponttal

	Bevezetés
	Születési helye? Budapest!
	Kiadványszerkesztés szövegszerkesztővel?!
	Mitől fejlett egy betűtechnológia?
	Hogyan használjuk a Graphite-ot?
	Stílusok és formázás
	PDF formátum
	SVG képek beillesztése
	Elválasztás
	Egyéb nyelvi eszközök
	Szabad, nyílt és hordozható
	Támogatás a LibreOffice-hoz
	A könyv felépítése és nyelvezete
	Segítség a könyvhöz
	Kitekintés
	Köszönetnyilvánítás
	Csatlakozzon a LibreOffice közösséghez!

	1 fejezet 
Betűk és sorok
	Betűtípusok és betűfokozatok
	Sorok betűszáma
	Sorközök beállítása
	Sorok számának beállítása
	Oldal- és margóméretek beállítása
	Behúzás
	Tömbösítés, elválasztás és fattyúsorok kezelése
	Utolsó sor tömbösítése
	Az automatikus elválasztás felülbírálása
	Graphite betűtulajdonságok
	Graphite tipográfiai hiba elválasztásnál
	Soregyen
	Betűközök beállítása
	Nagybetűk
	Kiskapitális betűváltozat
	Kövér és félkövér betűváltozat
	Kurzív betűváltozat
	Gondolatjel, nagykötőjel és idézőjel
	Különleges karakterek
	Ligatúrák
	Valódi betűfokozatok
	Spácium
	Ugráló és egalizált számok
	Optikai tömbösítés

	2 fejezet 
Címsorok
	Címsorok készítése
	Címsorstílus megszüntetése
	Címsorok számozása
	Címsorok többszintes számozása
	Címsorok középre igazítása
	Nagybetűs címsorok
	Fejezetcímek (címsorok új oldalon kezdése)
	Új címsorstílus a lap alji címsorok elkerülésére
	Többsoros címek
	Többsoros címek formázása
	Élőfej fejezetszámmal
	Egyéb bekezdés-kiemelések

	3 fejezet 
Tartalomjegyzék
	Tartalomjegyzék beszúrása
	Tartalomjegyzék frissítése
	Tartalomjegyzék törlése
	Tartalomjegyzék bővítése egyéb címsorokkal
	A tartalomjegyzék stílusa

	4 fejezet 
Listák és felsorolások
	Alapértelmezett listák és felsorolások
	Felsorolás és számozás felismerése
	Számozatlan bekezdések és sorok beszúrása
	Többszintű számozások és felsorolások
	Kereszthivatkozás a listaelemekre
	Listastílusok használata
	Számozás újrakezdése
	Listastílusok módosítása
	Több számozási szint
	Felsorolások

	5 fejezet 
Oldalak
	Címlapok
	Aktuális oldalstílus és beállítása
	Élőfej és élőláb
	Oldalszámozás
	Címsorok a fejlécben
	Fekvő oldalak beszúrása
	Oldaltörések
	Új oldalstílus létrehozása
	Fejezetek páratlan oldalon való kezdése
	Hasábok
	Színes oldalak

	6 fejezet 
Lábjegyzetek
	Számozott lábjegyzet beszúrása
	Lábjegyzet módosítása
	Lábjegyzet törlése és másolása
	Lábjegyzet beállítása
	Lábjegyzetek tipográfiája
	Valódi betűfokozat a lábjegyzetindexben
	Tömbösített lábjegyzetek
	Csillagos lábjegyzetek
	Alternatív lábjegyzetszámozás

	7 fejezet 
Táblázatok
	Táblázatok kezelése
	Ezrestagolás táblázatokban
	Táblázatfeliratok létrehozása
	Kereszthivatkozás táblázatokra
	Magyar névelős kereszthivatkozások
	Táblázatok stílusának felvétele
	Táblázat automatikus formázása
	Táblázatformátum módosítása
	Példa a táblázatformázásra

	8 fejezet 
Képek és szövegkeretek
	Képek beillesztése
	Képek méretezése, vágása és körbefuttatása
	Kép pozicionálása
	Képek számozása
	Képfeliratok
	Szövegkeretek stílusának beállítása
	Margó keretstílus létrehozása
	Összetett oldalak és szövegkeretek
	Bekezdéscímek szövegkerettel

	9 fejezet 
Automatikus javítás
	Automatikus javítás gyors elutasítása
	Szókiegészítés
	Megfelelő idézőjelek
	Szócsere és bővítése
	Egyéb automatikus formázások beállítása
	Soronként bekezdésekre tördelt szöveg javítása

	10 fejezet 
Szövegblokkok
	Szövegblokk beillesztése
	Szövegblokk kategóriák
	Szövegminták megtekintése és módosítása
	Új szövegminták létrehozása

	11 fejezet 
Sablonok
	Sablonok készítése
	Sablonok felhasználása
	Sablonszervező párbeszédablak
	Sablonok módosítása
	Sablonok törlése
	Sablonkategória létrehozása
	Sablonok másolása és áthelyezése
	Mezők a sablonokban
	Dátummezők
	Felhasználói mezők
	Beviteli mezők
	Mezőtartalom számmal és számnévvel

	12 fejezet 
Stílusok
	Stílusok és formázás
	Stíluskategóriák
	Stílusok alkalmazása
	Címsorok létrehozása
	Aktuális stílus
	Stílusok használata kis képernyőn
	Tartalomjegyzék készítése
	Szomszéd bekezdések stílusának beállítása
	További stílusműveletek
	A LibreOffice stílushierarchiája
	A dokumentumok alapértelmezett betűtípusai
	Alapértelmezett sablon módosításai
	Stílusok módosítása
	Ősstílus visszaállítása a Standard gombbal
	Összetett műveletek stílusokkal
	Új karakterstílus létrehozása
	A stílushierarchia módosítása
	Új bekezdésstílus létrehozása
	Új számozási stílus létrehozása
	Feltételes stílusok
	Bekezdésstílusokhoz csatolt számozási stílusok
	Stílusok másolása és áthelyezése
	Stílusmódosítás többszörös kijelöléssel
	Keresés és módosítás stílus alapján

	13 fejezet 
Testreszabás
	Billentyűkombináció stílushoz rendelése
	Billentyűkombináció művelethez rendelése
	Billentyűkombináció makróhoz rendelése

	14 fejezet 
Fődokumentumok
	Navigátor ablak
	Fődokumentum létrehozása
	Szöveg beszúrása az aldokumentumok elé
	A fődokumentumok kezelése
	Aldokumentumok új oldalon való kezdése
	Fődokumentumok átalakítása

	15 fejezet 
Makrók készítése
	Makrórögzítés és -indítás
	A rögzített makró szerkesztése
	Segítség a makróprogramozáshoz
	Az API felfedezése
	Példa: táblázatok egységes formázása
	Példa: táblázatstílusok megvalósítása

	16 fejezet 
Nyomdai előkészítés
	Színterek
	Kifutó
	Egyéb feladatok

	Függelék
	Linux Libertine és Biolinum tulajdonságok
	Linux Libertine és Biolinum G tulajdonságok
	Támogatott nyelvek (name tulajdonság)
	Szimbólumok (texm tulajdonság)
	Piktogramok




